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Resolugio n.° 37/2012

“Aprovar o Regulamento de Normas
de  Utilizagao  dos  Recursos
Tecnoldgicos da Faculdade Campo
Real”.

O Ditetor Geral da Faculdade Campo Real, mantida pela UB Campo Real
Educacional S.A., no uso de suas atribui¢oes legais,

RESOLVE:

Aprovar o Regulamento de Normas de Utilizagdo dos Recursos
Tecnoldgicos da Faculdade Campo Real.

Hsta resolucdo entra em vigor a partir da presente data.

Ratificam-se atos realizados anteriormente,

Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Faculdade Campo Real, 19 de dezembro de 2012.

Edson Aires da Silva

Diretor Geral
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CAPITULO I — Ntcleo de Tecnologia da Informacéo e Laboratorios
de Computacao

DOS LABORATORIOS DE COMPUTAGCAO E SEUS FINS

Art. 1° - Os laboratérios de computacdo, definidos no Estatuto e Regimento Geral da
Campo Real sdo utilizados para atividades de ensino, iniciacdo a pesquisa e extensdo na

area de Informatica.

Art. 2° - Os laboratorios de computacdo tém os seguintes objetivos:

l. — Promover a formacéo de pessoas habilitadas ao exercicio profissional,
ao ensino, iniciacdo a pesquisa e a extensdo em informatica;

Il. —Promover o desenvolvimento da pesquisa aplicada a area de informatica;

M. Integrar-se com a comunidade universitaria nas atividades de ensino e

iniciacdo a pesquisa a que lhe séo inerentes.

DA ESTRUTURA TECNOLOGIA DA INFORMACAO (T.I)

Art. 3° - O Ndcleo de Tecnologia da Informacdo organiza-se com estrutura e método de
funcionamento que preservam a unidade de suas funcGes de ensino, iniciacdo a pesquisa
e extensdo, e asseguram a plena utilizacdo de seus recursos materiais e humanos, vedada

a duplicacdo de meios para fins idénticos.

Art. 4° - O Nucleo de Tecnologia da Informacéo € o 6rgao responsavel pela coordenacéo
dos laboratoérios de computacéo e terd um Coordenador designado pelo Diretor Geral da

Instituicdo.

Art. 5° - Compete ao Nucleo de Tecnologia da Informacao:



l. — Elaborar as normas de funcionamento dos laboratorios de computacéo,
atendendo as diretrizes fixadas pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensao;

Il. — Elaborar seus planos de trabalho e a parte que lhe couber no
planejamento da Instituicao;

I1l.  — Manter o funcionamento adequado dos recursos tecnoldgicos;

IV.  —Sugerir medidas que objetivem a melhoria do ensino;

V. — Fazer as manutengdes dos equipamentos dos laboratorios de informatica

desde hardware e software.

DA COMPOSICAO FUNCIONAL DO NUCLEO DE TECNOLOGIA DA
INFORMACAO

Art. 6° - O Nucleo de Tecnologia da Informacdo é composto pelo coordenador,

funcionarios e estagiarios:

= Coordenador — Responsavel pela coordenacdo e administracdo do
Departamento de Informatica;

= Funcionarios — Responsaveis por manter o funcionamento dos softwares e
equipamentos tecnoldgicos e o controle da sua disponibilidade;

= Estagiarios — Responsaveis em auxiliar os funcionarios e o coordenador

em suas atividades e atender ao alunado em geral.

Art. 7° - O Coordenador do Nucleo de Tecnologia da Informacdo poderd determinar
exclusividade de um laboratério de computacdo a determinado curso, mediante a
necessidade de algum software ou equipamento especifico da utilizacdo do curso em

questao.

Art. 8° - Os laboratorios de computagéo funcionardo durante o decorrer das aulas.



DAS NORMAS GERAIS DE UTILIZAGCAO DOS LABORATORIOS DE
COMPUTACAO

Art. 9° - As normas gerais para utilizacdo dos laboratorios de computacéo sao:

VI.

VII.

E proibido comer, beber e fumar dentro das salas dos laboratérios de
computagao;

E vedada aos académicos a instalagdo de qualquer software nos
laboratérios de computacdo sem a devida autorizacdo dos funcionarios
responsaveis;

S6 € permitido o acesso as salas dos laboratorios de computacéo aos alunos
regularmente matriculados;

A utilizag&o dos recursos de rede e espaco de armazenamento remoto dos
computadores do Laboratério de Computacdo, s6 é liberada ao aluno
mediante a um cadastramento prévio onde o aluno recebe um nome e uma
senha, que lhe permitem o acesso;

Quaisquer atividades extras que envolvam diretamente os laboratérios de
computacdo devem ser agendadas previamente;

Todo o aluno tem o direito a utilizacdo da Internet mediante o horario em
que o laboratorio estiver livre ou durante a aula quando o professor assim
0 permitir;

Os laboratérios terdo um controle de entrada e saida dos alunos, sendo que
no horario marcado, o usudario sera responsabilizado por qualquer dano no

terminal.

Art. 10° - Normas para utilizagdo da Internet:

— O uso da Internet € restrito somente ao acesso de fins académicos e de
pesquisa, sendo proibido o seu uso para quaisquer outros fins;

— As reservas para a utilizagdo como sendo atividades extras, devem ser
feitas com antecedéncia;

— O acesso a paginas de chat, mensagens instantdneas e ou de

relacionamento, que ndo sejam de aspecto académico é vedado.



Art. 11° - O ndo cumprimento destas normas implicara em penalidades a serem aplicadas
ao responsavel.

CAPITULO Il — Recursos de Multi-meios

DOS RECURSOS MULTI-MEIQOS E SEUS FINS

Art. 12° - Os Recursos Multi-meios, definido no Estatuto e Regimento Geral da Campo
Real sdo responsaveis por auxiliar e facilitar a exposi¢do de conteudos didaticos dos
professores e apresentacdo de trabalhos do alunado em geral.

Art. 13° - Os Recursos Multi-meios tém os seguintes objetivos:

l. — Favorecer o aprendizado através do uso de recursos audio-visuais;
Il. — Possibilitar desenvolvimento de atividades extras e de extensao;

I1l.  — Disponibilizar material necessario para as atividades académicas.

DA COMPOSICAO FUNCIONAL

Art. 14° - Os Recursos Multi-meios fazem parte da estrutura do Nucleo de Tecnologia da
Informac&o que é responsavel pelos recursos tecnolégicos.

Art. 15° - Os Recursos Multi-meios poderdo ser solicitados pelos professores, alunos

regularmente matriculados através de um professor responsavel, e funcionarios em geral.



Art. 16° - Os responsaveis por disponibilizar o Recurso Multi-meio solicitado, sdo 0s

funcionarios ou estagidrios do Nucleo de Tecnologia da Informagdo nomeados

responsaveis no intervalo estabelecido.

Art. 17° - O Coordenador do Nucleo de Tecnologia da Informacdo ou o Coordenador do

departamento do qual o recurso faz parte, podera determinar exclusividade de algum

multi-meio a um curso qualquer, mediante os critérios por ele estabelecidos.

DAS NORMAS DE UTILIZACAO DOS RECURSOS MULTI-MEIOS

Art. 18° - As normas para utilizacdo dos Recursos Multi-meios sdo:

VI.

— Os recursos apenas serdo dispostos em sala no horario de funcionamento das
aulas na Instituicao;

— As solicitagbes dos recursos ou agendas deverdo ser efetuadas com
antecedéncia maxima de 4 horas, através do sistema de agendamento
automatizado, que se encontra na pagina da Campo Real;

— Quando um recurso for danificado a ponto de que impossibilite sua
utilizacdo apos ter sido agendado, ndo serd possivel a substitui¢do, salvo
quando outro recurso similar estiver disponivel;

— Os funcionérios ou estagiarios do Departamento de Informatica, nomeados
responsaveis no intervalo da agenda, deverdo disponibilizar o recurso antes do
inicio da aula;

— Os responsaveis pelos Recursos Multi-meios ndo se comprometem a
disponibilizar antes do inicio da aula, um recurso que nao tenha sido agendado
com antecedéncia e somente o fard, caso haja recurso similar disponivel.

— Em caso de acontecer dano aos recursos, deverd ser comunicado
imediatamente ao responsavel, para que este registre a ocorréncia e

indisponibilize o recurso.



Atividade

ANEXOS

REGULAMENTOS DE Uso Dos LABORATORI0S DE COMPUTAGAO

E terminantemente proibido fumar, comer ou beber dentro das dependéncias dos

Laboratorios de Computacao;

E vedada aos alunos a instalag&o de qualquer software nos computadores das salas
dos laboratorios de computacdo sem a devida autorizagdo dos funcionarios

responsaveis;

S6 é permitido o acesso as salas dos laboratérios de computacdo aos alunos
regularmente matriculados; Nao é permitido o acesso ao Nucleo de Tecnologia da

Informacdo, onde ficam os funcionarios e os servidores;

A utilizacdo dos recursos de rede e espaco de armazenamento remoto dos
computadores do Laboratério de Computacdo, sé é liberada ao aluno, mediante a
um cadastramento prévio onde o aluno recebe um nome de usuario e uma senha,

que Ihe permitem o acesso;

Quaisquer atividades extras que envolvam diretamente os laboratérios de

computacdo devem ser agendadas previamente;

Todo aluno tem direito a utilizacdo da Internet mediante o horario em que o

laboratdrio estiver livre, ou durante a aula quando o professor assim o permitir;

O uso da Internet é restrito somente aos acessos para fins académicos e de

pesquisa, é proibido o seu uso para quaisquer outros fins;

O acesso as paginas de chat, mensagens instantaneas ou de relacionamento que
ndo estejam dentro do aspecto académico, o0 acesso a paginas pornograficas e
outras indevidas, ocasionardo em penalidades. Lembrem-se, os computadores séo

monitorados pela rede;



ﬁ? Os laboratdrios possuem monitores para auxilio aos alunos; e os funcionérios e
estagiarios do laboratorio efetuam suporte para problemas nas maquinas,

problemas na rede e gerenciamento de softwares;

® Os laborat6rios possuem um controle de horério de entrada e sdpida dos alunos,
sendo que no horario marcado, o usuario sera responsabilizado por qualquer dano

no terminal.

O ndo cumprimento destas normas implicard em penalidades a serem aplicadas ao

responsavel.

CENTRAL DE SERVICOS ONLINE

O acesso a central da-se efetuando logon no portal, diretamente na pagina da

Campo Real no endereco http://www.camporeal.edu.br.

Relatorio de acesso ao portal académico

Como acessar o portal académico da Campo Real?

Primeiro passo, acesse a pagina da Campo Real e escolha a opcao desejada:

10



FACULDADE

CAMPO REAL

XCELENCIA EM ENSINO SUPERICR

VESTIBULAR

Sou
PROFESSOR

50U ALUNO WEBMAIL

CURSOS

OFERECIDOs ~ BIBLIOTECA | ACESSARSITE

Apos isso, entrar com o login:

Central do Aluno

Informe aqui o seu
R'ﬁ'l Cadigo de Matricula .

o HACULOADE CAVPOREAL
CHENCA Y NN SRR

Problermas com a senha? Cligue agui para
recebé-la por e-rmail

Configuragdo recomendada:
Internet Explorer 6.0 ou superiar
Firefox 1.0.4 ou superior
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Em seguida, selecionar no menu a opg¢éo desejada:

S B @ W v 8

Dadaos Relatdrios / Mensagens / Atividades . Déhitos
REAL Fremeelz cadastrais Consultas Materiais complementares Uil Financeiros

14313 - JAQUELINE DE SOUZA [ Sair]

:0: 010 - PSICOLOGIA

Area de links

Biblioteca On-line
Hordrio de aulas

Exemplo: Verificar, ou acessar o conteddo disponibilizado pelo professor ou arquivos
trocados entre os professores e coordenadores.

T 5 & (O v 8

Dados Relatorios / Mensagens / Atividades . Débitos
REAL Protocolo cadastrais Consultas Materiais complementares Links Financeiros

14313 - JAQUELINE DE SOUZA [ Sair ]

0: 010 - PSICOLOGIA

Mensagens/Materiais

Caixa de entrada Caixa de entrada

ftens enviados .

FILTROS : Ano: Todos ¥ | MEs: | Todos ¥ | MNro, mensagens: (10 ¥ | Mostrar: | Todas v
Mova mensagem . R .

MN&o ha mensagens na caixa de entrada

“oaro & Z\ 5 & 5

Cadas Relatdrios / Mensagens / Atividades . Débitas
REAL Rrctocalo cadastrais Consultas Materiais complementares LIES Financeiros

14313 - JAQUELINE DE SOUZA [ Sair]

Curso: 010 - PSICOLOGIA

Relatdrios / Consultas

5] Relatarios
-3 Académico

Disciplinas cursadas
Disciplinas validadas
Grade curricular

; Plano de ensino
E‘S Financeiro

Extrato financeiro
Parcelas em aberto
Parcelas pagas

Reimpressdo de boleto

NOTA: Os relatdrios com a fcone #- {arquivo PDF) requerem o Adobe Acrobat Reader ou programa similar.
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Reserva de Data-Show

As reservas de data-show devem ser feitas pelo sistema Integra. Para acessar esse

sistema, na pagina inicial do site da Campo Real clique em ‘Acessar Site’ e em seguida

clique em utilidades no topo da péagina.

[ eBuOTECA “

CF-“‘UD“’EB INSTITUCIONAL ~ CURSOS PGOS-GRADUAGAO VESTIBULAR ALUNO CONTATO NUPE
IXCELENCIA M ENSINO SUTRIOR

IPOs

Citaduacio

CAMPO REAL A FACULDADE
oue NAo PARA De CRESCER!

CAMPO REAL

EXCTLENCIA EM ENSINO SUPERIOR

Na pagina seguinte selecione o primeiro item ‘Agenda Integra’.

CALENDARIO COCRD. CENTRAL

GEND: G £ A
AGENDA INTEGRA ACADEMICO DE ESTAGIOS - TCC

CURRIicuLO
LATTES

CURSOS DE
EXTENSAC

ESCRITORIO DE

p . STAG
PRATICA JURIDICA SSIACIGING CIEE

EDITAIS

PORTAL WEB POS-GRADUAGAD
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No sistema Integra, realize o login:

PORTAL WEB

Entre com o seu usuario e senha para efetuar o login no sistema.

Acessar Portal:  pas GRADUAGAD ® GRADUAGAD
Usuario :
Senha: ]
Boessar

Ndo consegue acessar?
Envie um mail para o enderego abaixo informando seu login ou nome completo:
ntigdcamporeal.edu br

O professor escolhe um dos data-show selecionando o recurso desejado.

-

i P2

CADASTRO DE AGENDAS

a MENTOR

@ sair
SEMESTRE

E L

14



1O OO0 OO OO0 OO OO0 OO OO0 000001
STRO DE AGENDAS

Grupo de Recursos ;| Dats-Show v Recurso ;| Data-show 03 v

RECURSO : 56 - Data-show 09

ABR - 2017
Quarta Quinta Sabado
29/03/2017 30/03¢2017 3140312017 01/04/2017
05/04/2017 0B/0472017 07i0412017 08/m4/2017
12[E R 188 s 1888 s
prof_lucaspon proi_mylenabe prof_ligialar
ADMOD4 DIRD3 C PSIOT B
aula mercado Aula Congtity aula
120472017 1310472017 1410412017 15042017
19/04/2017 2000412017 21/04i2017 24042017
26/0472017 27042017 2800472017 29/042017
03/05/2017 04052017 05/05/2017 06/05/2017

Feito isso basta preencher as informaces e confirmar a reserva do recurso.

Formulério de Agendas

Titulo *:

Administragio Laborstorisl

urma *: 1237 ADMO4 =-- Digite agui o nome da turma, ex: NUTTM

Preencha o local em caso de deslocamento daturma: | Selecione v

Periodo *: vesperting | ® Motumo

Horarios de Aula *: P pula

4% Aula

5% Aula

»  Minimo de 4 hora(s) de antecedéncia

«  Dentro de um prazo de 5 dia(s)

+  Paraumaturma de no minimao 0 alunafs)

»  Maximo de 4 aula(s)

*  Apenas para
Campo Real- Bloco Il - UNIDADE 2
Campo Real - Bloco Il - UNIDADE 4
Campo Real- Bloco |- UNMIDADE 1 e 2
Campo Real - Centro Tecnoldgico

Regras para esta Agenda :

(< ]5

wwwyintegrafaculdades.com.br diz;

Confirma os dados digitados?

rarios

Cancelar

(= s R |

= Minimo de 4 horads) de antecedéncia

Agora vamos fazer uma consulta na agenda para verificar se 0 equipamento se encontra

livre.
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Podemos selecionar o Grupo de Recursos: DATA-SHOW

Escolher recurso, periodo e por DATA.

dhl
HH“"WHWIM. .Hn\|H|H|H|Hmmmmm

Datas: Todoz ¥

CADASTRO DE AGENDAS

Grupo de Recurs0s | Data-Show v
REEUrso | selesions v
Perfodo ;| Neturno M

Data-show 01 - HDMI
DIR01A SALA 35
Data-show 02 - HDMI

uuuu - N ptof_reginahey

- - praf_ademirsilva PUBDS
ciserra MEHTOR Data-stiow 03 - HDMI
-
—
107 OBBEA - v profdetagnanzanel: DIRI1 A SALA 35

e oA 107 BBEBA - v ol sidamehen DIRI1 A SALA 35

Conteiido dos Professores Data-show 07 - HOMI

Pl o7 BE- - v ol ceioak PUBD1 SALAS

Agendas de laboratdérios de informatica

Mesmo procedimento da reserva de data-show apenas mudando o Grupo de Recurso para

“Laboratérios de Informatica”.

*,

KGl
I

w_h.._:AIIIM Wm

Datas: Semang ¥

CADASTRO DE AGENDAS

Agenis Grpo 0 REEUISDS | aboratiriosde Wormitics ¥

Conzults Agendas RBCUIS: | aberstério de hformdtics CT -8 mioros ¥

Peod: netumo v

Labortirio de Informatica CT I - 35 micros

a0 OOEE - v s easimong ENGEL SHLAN

04T N A T 45006 AL

= 1704307 - M - N tof_tenatagralaki ENGALZ SALA1D
Sistama MENTOR

1

()]



