RESOLUCAO N° 10/2008

Regulamenta 0 Estagio
Supervisionado no Curso de
Administracgao.

O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséo da Faculdade Campo Real, no
uso de suas atribuices e,

CONSIDERANDO a Portaria MEC n° 601, de 27 de agosto de 2008,
publicada no Diario Oficial da Unido de 28 de agosto de 2008, que credencia a
Faculdade Campo Real, no processo de unificacdo de mantidas,

CONSIDERANDO a aprovagdo ministerial do Regimento Interno da
Faculdade Campo Real, pelo mesmo ato normativo que credenciou a Faculdade Campo
Real,

CONSIDERANDO o disposto no artigo 11, inciso V, do Regimento

Interno da Faculdade Campo Real e apds aprovacdo undnime deste Conselho reunido em
sessdo ordinaria no dia 15 de setembro de 2008,

RESOLVE:
Art. 1° - O Estagio Supervisionado, nos termos das Diretrizes Curriculares Nacionais,
constitui atividade curricular obrigatoria para a conclusao do Curso de Administragao.
Art. 2° - O Estagio Supervisionado no Curso de Administracdo serd regido pela
legislacdo vigente, pelo Regimento Interno da IES e pelo Regulamento que integra este

ato na forma de Anexo.

Art. 3° - Esta Resolugdo entra em vigor na presente data, revogadas as disposi¢es em
contrario.

Gabinete da Diretoria, em 15 de setembro de 2008.

Paulo Dinarte Tavares
Presidente do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao



ANEXO | — Resoluc¢éo n° 10/2008 — CONSEPE

REGULAMENTO - ESTAGIO SUPERVISIONADO EM ADMINISTRACAO

OBJETO

O estagio constitui-se em atividades realizadas em organizacdes, nas quais as atividades
praticas e de aprendizagem social, profissional e cultural sdo exercidas mediante
fundamentacdo tedrica prévia ou simultaneamente adquirida.

O estdgio poderd ser desenvolvido junto a pessoas juridicas de direito publico ou
privado, com ou sem fins lucrativos, que envolvam atividades concernentes aos campos
da Administracdo.

PARTES E ATRIBUICOES

Para a realizacdo do estagio havera quatro intervenientes, cada qual com as atribuicdes
abaixo descritas:

1. Coordenacéo de Estagios do Curso de Administracéo

a) coordenar as atividades relacionadas aos estdgios no ambito do curso de
Administracéo;

b) auxiliar na identificacdo de oportunidades de estadgio junto as organizacdes
publicas e privadas e agentes de integracao;

¢) divulgar as ofertas de estagio junto ao corpo discente;

d) atuar junto as organizac@es e agentes de integracdo visando o estabelecimento de
acordos de cooperag&o;

e) atuar como interveniente no Termo de Compromisso entre a organizagdo e o
aluno;

f) fornecer documentos ao aluno, Organizacdo Concedente ou Agente de
Integracdo sobre a condigdo do aluno estar regularmente matriculado e cursando a
Faculdade;

g) encaminhar a&s organizagdes, ou agentes de integragdo, os alunos candidatos a
estagio.

2. Agente de Integracao

a) cuidar de toda a documentacgdo necessaria as contratacdes;

b) manter convénios com as organizagfes concedentes, bem como institui¢des de
ensino, visando facilitar as contratagdes de estagiarios;

c) buscar oportunidades de estagios para os alunos em geral.

3. Organizacéo concedente

a) celebrar com o Agente de Integracdo o acordo de cooperacdo especifico para o
estagio, quando o estagiario ndo for funcionério da organizacao;

b) firmar com a Faculdade e o Estagiario o Termo de Compromisso de Estagio,
quando o estagiario for funcionario da organizacao;

c) designar um supervisor para acompanhamento ao estagiario;

d) emitir um parecer mensal em impresso apropriado, cedido pela IES, apontando
inclusive as horas de estagio realizadas no periodo.

4. Estagiario



a) buscar oportunidades de estagio e entrar em contato com as organizages,
submetendo-se ao processo de selecao;

b) providenciar a documentacdo pessoal, Acordo de Cooperacdo (Convénio) ou
Termo de Compromisso, conforme for o caso, de acordo com as exigéncias do Agente
de Integracdo ou da Faculdade, respectivamente;

¢) comparecer ao encontro mensal agendado com a Coordenagdo de Estagios,
trazendo o Relatério Mensal de Estagio devidamente preenchido, inclusive apontado
pela organizacdo concedente o nimero de horas realizadas no periodo considerado;

d) respeitar as normas e regulamentos da unidade concedente;

e) manter o mais absoluto sigilo sobre informagdes de carater confidencial de que
venha a tomar conhecimento em razéo do estagio.

REGULAMENTACAO

O estagio seré regulado pelas seguintes clausulas:

Clausula primeira:

O numero maximo de estagiarios desenvolvendo um mesmo tema, em uma mesma
empresa € de trés. As empresas podem ter mais de um ou mais de um grupo de
estagiarios da Faculdade Campo Real, porém trabalhando em outras areas ou com temas
distintos.

Clausula segunda:

No caso de grupos de estagiarios, os relatérios mensais serdo Unicos, nominando 0s
alunos do grupo.

Clausula terceira:

As reunifes de supervisdo e orientacdo agendadas deverdo ser assistidas por todo o
grupo, quando for o caso, sob pena da invalidagdo da atividade para todo o grupo.

Clausula quarta:

No caso de grupo, a aprovagao ou reprovacdo na apresentacdo do relatorio para a banca
de avaliacdo seré coletiva, independentemente do aluno do grupo argtido.

Clausula quinta:

Quando o estagiario realizar o estdgio na mesma empresa onde trabalha, com vinculo
empregaticio, serd necessaria, além do termo de compromisso, uma copia da carteira de
trabalho, comprovando o respectivo vinculo.

Clausula sexta:

O numero de horas a serem realizadas é de oitenta horas no primeiro bimestre — sendo
que quarenta horas serdo substituidas pela apresentacdo do projeto de estagio —, de
setenta horas no segundo bimestre, de setenta horas no terceiro bimestre e de outras
setenta horas no quarto bimestre. A apresentacdo e defesa do relatério equivalem a dez
horas de estagio totalizando as trezentas horas previstas na grade curricular para os dois
periodos.

Clausula sétima:

No primeiro semestre de estadgio haverd quatro encontros agendados com o professor
orientador. No primeiro encontro sera apresentado o projeto de estagio e nos demais



encontros serd avaliado o desenvolvimento do estagio. No segundo semestre de estagio
serdo agendados outros trés encontros para apresentacdo do relatério e um quarto
encontro para aqueles académicos que se submeterdo a banca para apresentacdo do
relatério final. Em todos 0s casos, na auséncia injustificada do aluno, do grupo ou de um
aluno do grupo, sera reagendado o encontro com uma banca composta pelo professor
supervisor, pelo coordenador do curso e por um professor convidado.

Clausula oitava:

A banca examinadora citada na clausula sétima pode aprovar o prosseguimento do
estagio sem recomendacBes, propor recomendacBes e providéncias para o0
prosseguimento ou decidir pela reprovacdo ou interrupcdo do estagio naguele semestre, o
que remeteria 0 aluno ou o grupo a repetir a disciplina no préximo semestre.

Clausula nona:

O professor supervisor pode, ap6s o0 encontro compulsério, se julgar que o andamento do
estdgio ndo esta satisfatdrio, determinar que o aluno ou o grupo realize encontros
semanais de orientacdo, nos horarios previstos na grade do aluno. Se estes encontros nao
forem suficientes para sanar as questdes levantadas, poderd propor uma banca
examinadora, nos moldes da clausula sétima, que poderad deliberar de acordo com a
clausula oitava.

Clausula décima:

No caso de mudanca justificada de empresa/local de estagio, o(s) aluno(s) podera(ao)
iniciar o estagio em outra empresa/local, elaborando para tanto um novo projeto de
estagio, sem prejuizo das horas ja realizadas e comprovadas anteriormente.

Clausula décima primeira:

No primeiro encontro dos académicos matriculados no primeiro semestre de estagio,
haver4 uma reunido com todos os matriculados nos sétimos periodos para a distribuigdo
do regulamento, do modelo de projeto e do termo de compromisso, este Gltimo para ser
utilizado nos casos em que se aplicar. Nesta reunido serdo agendados 0s proximos
encontros. No segundo encontro, cada aluno ou grupo apresentara seu projeto de estagio
e trard o Termo de Compromisso ou o Acordo de Cooperacdo com o Agente de
Integracdo, validando assim as primeiras quarenta horas de estagio citadas na clausula
sexta. A auséncia a este primeiro encontro remetera a aplicacdo das clausulas sétima e
oitava respectivamente.

Clausula décima segunda:

Sem prejuizo dos encontros compulsérios citados na clausula sétima, o professor
supervisor dispora de tempo para atendimento aqueles alunos ou grupos que necessitem
de orientagfes adicionais. Esses encontros podem ser solicitados no colegiado ou
diretamente com o professor supervisor, que 0s agendard de acordo com a
disponibilidade de horario.



