RESOLUCAO N° 14/2008

Regulamenta 0 Estagio
Supervisionado no Curso de
Letras.

O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséo da Faculdade Campo Real, no
uso de suas atribuices e,

CONSIDERANDO a Portaria MEC n° 601, de 27 de agosto de 2008,
publicada no Diario Oficial da Unido de 28 de agosto de 2008, que credencia a
Faculdade Campo Real, no processo de unificacdo de mantidas,

CONSIDERANDO a aprovagdo ministerial do Regimento Interno da
Faculdade Campo Real, pelo mesmo ato normativo que credenciou a Faculdade Campo
Real,

CONSIDERANDO o disposto no artigo 11, inciso V, do Regimento

Interno da Faculdade Campo Real e apds aprovacdo undnime deste Conselho reunido em
sessdo ordinaria no dia 15 de setembro de 2008,

RESOLVE:
Art. 1° - O Estagio Supervisionado, nos termos das Diretrizes Curriculares Nacionais,
constitui atividade curricular obrigatoria para a conclusao do Curso de Letras.
Art. 2° - O Estagio Supervisionado no Curso de Letras serd regido pela legislacéo
vigente, pelo Regimento Interno da IES e pelo Regulamento que integra este ato na

forma de Anexo.

Art. 3° - Esta Resolugdo entra em vigor na presente data, revogadas as disposi¢es em
contrario.

Gabinete da Diretoria, em 15 de setembro de 2008.

Paulo Dinarte Tavares
Presidente do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao



ANEXO | — Resolugéo n° 14/2008 — CONSEPE

REGULAMENTO —’ESTAGIO SUPERVISIONADO EM LETRAS -
HABILITACAO EM LINGUA PORTUGUESA E LINGUA ESPANHOLA
E RESPECTIVAS LITERATURAS

DA CARACTERIZACAO

Art. 1 O estagio curricular supervisionado do Curso de Graduacdo em Letras
(licenciatura plena), com habilitacdo em Lingua Portuguesa e Lingua Espanhola e
respectivas Literaturas, da Faculdade Campo Real, tem seu funcionamento disciplinado
pelo presente regulamento, levando em consideracdo o estabelecido na Lei de Diretrizes
e Bases da Educacdo Nacional n°® 9.394, de 20/12/1996, e o disposto no Parecer do
Conselho Nacional de Educacao/CP n° 28/2001, de 02/10/2001.

Art. 2 O estéagio curricular supervisionado é de natureza essencialmente pedagdgica e
tedrico-pratica e um componente obrigatorio da organizacdo curricular das licenciaturas.

§1° E integrado pelas disciplinas de Estagio Supervisionado em Portugués e de Estagio
Supervisionado em Espanhol e oferecido aos alunos, regularmente matriculados, a partir
do quinto semestre do curso, sendo realizado no periodo diurno.

§2° As disciplinas acima referidas incluem as atividades préticas condizentes com a
formacdo especifica oferecida pelas licenciaturas e 0s conteldos teoricos,
imprescindiveis para sua fundamentacéo e aplicacéo.

Art. 3 A carga horéria do estagio curricular supervisionado, segundo determinacdes do
MEC, ndo pode ser inferior a quatrocentas (400) horas/aula, sendo que, no caso do curso
em pauta, a carga horéaria exigida é de oitocentas e quarenta (840) horas/aula, o0 que
corresponde a setecentas (700) horas/relégio.

DOS OBJETIVOS

Art. 4 A realizagdo do estdgio curricular supervisionado do Curso de Letras tem por
objetivos:

I- viabilizar a integragdo do curso de Licenciatura em Letras da Faculdade Campo Real
com a comunidade local e regional, por meio do ensino, da pesquisa e da extensdo;

I1- favorecer a efetiva participacdo do aluno em situaces reais de trabalho;

I11- oportunizar o desenvolvimento de alternativas didaticas e a aplicacdo de recursos
necessarios a pratica docente voltada a diferentes competéncias e habilidades, faixas
etérias e niveis de escolarizacgao;

IV- orientar a elaboracéo de planos de acdo pedagdgica embasados na realidade escolar,
assim como sua execucdo, possibilitando a avaliacéo critica do processo empreendido;
V- possibilitar que as praticas pedagogicas sejam vivenciadas, consciente e criticamente,
de forma a sensibilizar o aluno quanto a necessidade da continua busca e produgdo de
conhecimento com vistas ao desenvolvimento de sua competéncia profissional.

DO CAMPO DE ESTAGIO

Art. 5 Constituem campos de estagio as instituices de ensino publico e privado, desde
que apresentem as condicBes necessérias ao alcance dos objetivos propostos no presente
instrumento e para tal:

I- assegurem o planejamento e a execucdo conjunta das atividades de estagio;

I1- concordem quanto as condi¢cBes de supervisdo e de avaliacdo das atividades de
estagio, em conformidade com este regulamento;



I11- viabilizem os recursos humanos, fisicos e materiais necessarios para a realizagdo de
estagio.

81° Deve ser firmado um Termo de Compromisso entre a Faculdade Campo Real e a
Instituicdo disposta a oferecer espaco a realizacdo do estagio curricular supervisionado
das licenciaturas dessa Faculdade.

82° Podem ser incluidas, no Termo de Compromisso, normas que complementem o
disposto neste regulamento.

DA ORGANIZAGCAO E DO FUNCIONAMENTO

Art. 6 As atividades do estagio curricular supervisionado envolvem a atuacdo da
Coordenacdo do Colegiado de Curso, do professor orientador de estégio, do supervisor
de campo e do académico estagiéario.

81° Ao Coordenador do Colegiado de cada Curso de Graduacdo cabe a coordenagéo
administrativa do estagio.

§2° O professor orientador de estagio é o docente responsavel pelas disciplinas de
Estagio Supervisionado de cada Curso de Graduacao.

83° O supervisor de campo € o professor regente da classe de alunos, junto a qual se
realiza o estagio.

84° Em modalidades de estagio oferecidas na Faculdade Campo Real ou em atividades
da comunidade desenvolvidas a partir de projetos propostos pelo professor orientador de
estagio, 0 mesmo pode responder pela fungdo de supervisor de campo.

Art. 7 O estagio curricular supervisionado € realizado, seqliencialmente, nos ultimos dois
periodos letivos do curso.

81° O cumprimento do estagio referente ao primeiro periodo letivo no qual essa
atividade € oferecida (quinto periodo letivo), constitui-se pré-requisito para a
continuidade das atividades de estagio no periodo seguinte.

Art. 8 O académico estagiario esta automaticamente inscrito para a realizacdo de seu
estagio curricular, na medida em que tiver sua matricula efetivada nas respectivas
disciplinas de Estagio Supervisionado de seu curso.

Art. 9 As atividades do estagio curricular supervisionado, a critério do professor
orientador de estagio, podem ser cumpridas individualmente ou por equipes de
académicos, desde que se assegure a participacdo efetiva de cada integrante no conjunto
das acOes previstas.

Art. 10 A Coordenacéo do Colegiado de Curso compete:

I- propor convénios que permitam a realizag¢do do estagio curricular supervisionado;

I1- deliberar sobre os casos omissos neste regulamento, ouvido o Colegiado de Curso;
I11- homologar disposices complementares a este regulamento, para a realizacdo
semestral das atividades relativas a disciplina de Estagio Supervisionado;

IV- homologar os planos de estagio, propostos pelos professores orientadores de estéagio,
e suas eventuais alteracdes, deliberando sobre os casos excepcionais;

V- homologar os resultados finais das disciplinas;

VI- promover reunides com os professores orientadores de estagio, sempre que
necessario;



VII- manter atualizadas, com a mediacdo dos professores orientadores de estagio e/ou
académicos estagiarios, as informagdes sobre 0 andamento das atividades;

VIII- encaminhar, oficialmente, os académicos estagiarios aos respectivos campos de
estagio;

IX- assinar certiddes e/ou declaragbes relacionadas ao estagio curricular supervisionado;
X- arquivar os relatorios finais do estagio curricular supervisionado;

XI- providenciar, junto ao 6rgdo competente da Faculdade Campo Real, o seguro pessoal
do académico estagiario;

XII1- respaldar o professor de estagio, junto as entidades envolvidas no estagio curricular
supervisionado, em favor de sua permanente motivacgao, para aceitacdo e absorcdo dos
académicos estagiarios.

Art. 11 Ao professor orientador de estagio compete:

I- apresentar propostas de atividades que atendam aos objetivos do estagio curricular
supervisionado;

I1- organizar e divulgar o cronograma do estagio para o Colegiado de Curso e para as
entidades envolvidas;

I11- orientar os académicos estagidrios no planejamento e na execucdo das atividades
docentes vinculadas ao estagio;

IV- informar o académico estagidrio sobre as normas, procedimentos e critérios de
avaliacdo de estagio;

V- proporcionar atendimento individualizado e coletivo aos académicos estagiarios,
planejando com eles todo o trabalho a ser desenvolvido, replanejando-o sempre que
necessario;

VI- supervisionar as atividades do académico estagiario em campo;

VII- indicar fontes de pesquisa e de consulta necessarias a solucdo das dificuldades
encontradas na execugdo do estagio curricular supervisionado;

VIII- encaminhar as solicitagbes de documentos comprobat6rios de sua atua¢do no
estagio curricular dos académicos estagiarios a coordenacdo do colegiado de curso;

IX- manter o controle semestral de frequéncia e das avaliacBes dos académicos
estagiarios;

X- receber os planejamentos, os relatérios e os documentos de cada académico
estagiéario;

XI- comunicar ao Colegiado de Curso eventuais ocorréncias em termos de interrupcéo,
de desisténcia ou de qualquer outra acdo que implique no desligamento do académico
estagiario do campo de estagio ou de qualquer a¢do que resulte no comprometimento da
disciplina de Estagio Supervisionado;

XII- fornecer a Coordenacdo do Colegiado do Curso informacGes sobre 0 andamento do
estagio sob sua orientacao.

Art. 12 Ao supervisor de campo compete:

I- apresentar ao professor orientador de estagio e ao académico estagiario a definigao dos
conteldos a serem trabalhados com suas classes de alunos e quaisquer outras
informac@es necessarias;

I1- permitir ao professor orientador de estdgio uma eventual adequagdo dos contetdos a
aplicagdo de inovacOes metodoldgicas;

I11- permitir o livre acesso do professor orientador de estagio a sala de aula em que o
académico estagiario realizara sua pratica;

IV- acompanhar a atuacdo do académico estagiario, dando-lhe os subsidios necessarios
gue Ihe permitam o melhor desempenho no ambito escolar;

V- prestar informagdes sobre as atividades desenvolvidas pelo académico estagiario ao
professor orientador de estagio;

VI- preencher eventuais fichas e/ou formulérios referentes ao estagio curricular
supervisionado;

VII- emitir pareceres avaliativos sobre o trabalho desenvolvido pelo académico
estagiario.



Art. 13 Ao académico estagiario compete:

I- cumprir o regulamento do estagio curricular supervisionado, bem como as eventuais
disposi¢des complementares referentes a disciplina de Estagio Supervisionado de seu
curso e a orientacdo do professor orientador de estagio;

I1- buscar orientacdo junto ao professor orientador de estagio sempre que necessario;

I11- comparecer as sessdes de orientacdo previamente marcadas pelo professor orientador
de estégio;

IV- realizar o estagio, pontualmente, nos dias, horarios e locais previamente definidos;
V- elaborar e cumprir o planejamento das atividades de seu estagio curricular com a
orientagdo do professor orientador de estagio;

VI- apresentar ao professor orientador de estdgio, nos prazos estabelecidos, os
documentos relativos ao estagio que lhe forem solicitados;

VI1I- manter atitude ético-profissional no desenrolar de todas as atividades de seu estagio
curricular supervisionado.

DA AVALIACAO

Art. 14 A avaliacdo dos académicos estagiarios deve ser feita pelo professor orientador
de estagio de forma sistematica e continua, com a colaboracdo dos supervisores de
campo, com os resultados de auto-avaliacdo dos alunos e, quando for o caso, com as
opiniBes dos membros da comunidade envolvidos no processo.

Art. 15 No processo de avaliacdo do desempenho do académico estagiario considera-se
ainda:

I- a freqliéncia as sessdes de orientacdo, agendadas pelo professor orientador de estagio,
guer nos horéarios de aulas de sua disciplina, quer em horarios de atendimento
extraclasse;

I1- seu compromisso na elaboracdo, execugdo e avaliagdo do plano de atividades do
estagio curricular supervisionado;

I11- a analise de sua atuacdo;

IV- as evidéncias de que conceitos foram redimensionados e aprendizagens
significativas foram constituidas no processo;

V- a propriedade da apresentacao dos relatdrios finais.

Art. 16 A avaliagdo é um processo continuo e, como resultado de tal processo, atribui-se
uma Unica nota ao final do semestre letivo.

§1° E considerado aprovado o aluno que obtiver média final igual ou superior a sete.

§2° Considerando a natureza do trabalho realizado no estagio curricular supervisionado,
a avaliacdo do processo ndo da ao académico estagiario direito a prova substitutiva, a
exame final e a curso de férias.

Art. 17 O académico estagiario deve alcancar o minimo de freqiiéncia equivalente a 75%
nas atividades desenvolvidas em sala de aula relativas & disciplina de Estéagio
Supervisionado e 100% nas atividades realizadas no campo de estagio.

Art. 18 O aluno reprovado na disciplina de Estagio Supervisionado deve cursa-la
novamente na sua integralidade no semestre seguinte.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 19 O académico estagidrio que exerce atividade docente regular poderé solicitar
convalidacdo e comprovacdo das horas de pratica em servico, até o maximo de 200
(duzentas) horas, desde que: I) a atuacdo profissional seja na disciplina referente ao
Estégio e Il) corresponda ao nivel de ensino solicitado nas disciplinas de Estagio.



Art. 20 Os casos omissos a este regulamento serdo resolvidos pela Coordenagédo do
Colegiado de Curso, ouvido esse Colegiado.

Art. 21 O presente regulamento entra em vigor a partir de sua publicag&o.

T.DADE CAMPOREAL
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