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APRESENTAGAO

A Faculdade Campo Real nasceu de um desejo de
cidaddos guarapuavanos de contribuir para que o municipio
se tornasse um Centro Universitario e propiciasse aos
estudantes de Guarapuava, regides vizinhas e de diversas
localidades brasileiras uma formacg&o educacional capaz de
responder as exigéncias do mercado, visando, acima de tudo,
o beneficio da sociedade.

Atingimos os objetivos tracados, realizamos parte de
nossos sonhos e nos consolidamos com uma infraestrutura
privilegiada, corpo docente altamente capacitado e pessoal
administrativo comprometido. O grande diferencial da Campo
Real esta na busca constante de melhoria para que o
académico possa continuar tendo a qualidade de ensino
desejada pornoés.

Este MANUAL ACADEMICO é mais uma ferramenta
que colocamos a disposigcéo para que o aluno acompanhe
melhor o aprendizado. Neste manual, constam informagées
Uteis e necessarias. Além disso, o aluno conta com outra
ferramenta que o auxilia: o site da Faculdade, cujo endereco é
www.camporeal.edu.br

O compromisso da Faculdade Campo Real é com a
aprendizagem. Contamos com a efetiva participag¢éo de todos
no sentido de juntos construirmos uma sociedade mais justa e
solidaria.

Prof. Ms. Edson Aires da Silva

Diretor Geral
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OBJETIVO INSTITUCIONAL

O objetivo da Faculdade Campo Real é o de manter-se como
uma instituicao de estudos superiores e de pesquisas voltadas
para a realidade do pais e, em especial, da regido sul, tendo
por finalidades:

| — A formagdo em cursos de graduacgdo presenciais,
compromissados com a realidade e com a solu¢cdo de
problemas regionais e nacionais.

Il — A realizagdo de pesquisas e o estimulo as atividades
criadoras.

[l — A extensdo do ensino e da pesquisa a comunidade,
mediante atividades de extensao e de prestacao de servigos.

IV — A promogao de intercambio e da cooperagao entre
instituicbes de ensino de diversos graus, tendo em vista o
desenvolvimento da educagédo, da cultura, das artes, das
ciéncias e da tecnologia.

V — A participagédo no desenvolvimento econdmico do pais e,
em particular, da regido sul, como organismo de consulta,
assessoramento e prestacdo de servigos, em assuntos
relativos aos diversos campos do saber.

VI—-Apromocgao de programas e cursos de pés-graduagéo, de
atualizacdo, de extens&o, sequenciais na modalidade
presencial.

Para a concretizacdo de seus objetivos, em conformidade
com os seus principios, a Faculdade Campo Real constitui-se
como uma comunidade académica integrada por dirigentes,
professores, alunos, pessoal técnico-administrativo e de
apoio, e 6rgaos suplementares ou organismos da comunidade
naqual seinsere..
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1.ESPACOS

As instalagdes da Faculdade Campo Real compreendem quatro Blocos e o
Centro Tecnolégico. Nelas estdo abrigados espagos para melhor atender as
necessidades dos académicos, dos professores da Instituicdo e de toda a
comunidade. S&o salas de aula, laboratérios, além de diversos ambientes que
dao suporte as atividades disciplinares praticas. O Saldo Nobre da Instituicdo
recebe eventos importantes ao longo do ano. A Biblioteca é uma das maiores
da regido. Em todas os blocos ha infraestrutura para o atendimento eficiente
aos alunos, professores e visitantes. Confira, abaixo, alguns dos inimeros

espagos que a Campo Real oferece para vocé.

1.1 Blocos

HOSPITAL VETERINARID
FAZENDA EXPERIMENTAL

Bloco |
O Bloco |, localizado na Rua Comendador Norberto, 1299, é
composto por salas de aula, sala dos professores, sala de reunido,
recepgdo (l), Secretaria Académica, Central do Aluno,
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Coordenagdes Académica, Coordenagdo Pedagdgica, Coordenagdes de
Curso, sala do Pesquisador Institucional, Sala da CPA e do NUPE,
Coordenagéo de Atividades Complementares e Sociais, o Departamento de
Compras, o Departamento Financeiro, o Departamento de Recursos
Humanos, Restaurante, Centro de Esterilizagdo, além de iniumeros
laboratérios, a saber: ambientes relacionados ao curso de Comunicagéo
Social — habilitagdo em Publicidade e Propaganda — como a llha de Edigéo, o
Laboratério de TV e Laboratério de Radio, Laboratérios de Informatica,
Ambulatério de Avaliagéo Nutricional e de Educagao Nutricional, Laboratério
de Técnica Dietética, Laboratorio de Avaliagéo Psicologica, Laboratério de
Anatomia, Fisiologia e Neuroanatomia, Laboratério de Quimica e de
Bioquimica, Laboratério de Biologia Celular, Laboratério de Embriologia e
Histologia Geral, Laboratério de Bromatologia, Laboratério de Analises
Clinicas e Microbiologia, Laboratério de Biologia Molecular, Laboratério de
Anatomia e Fisiologia Animal, Laboratério de Botanica, Laboratorio de
Entomologia e Laboratério de Anatomia e Fisiologia Animal.

Blocoll

Encontram-se no Bloco Il (situado na Rua Bardo de Capanema, 721), a
recepcao |l e salas de aula. Além disso, abriga a Biblioteca Professor Luiz
Alberto Machado e cantina.

Blocolll

Situado na Rua Professor Becker, 3392, o Bloco Il abriga a recepgéo lll, o
Saldo Nobre Embaixador José Osvaldo de Meira Penna, sala de reunides,
espaco de convivéncia e salas de aula.

Bloco de Saude

O Bloco de Medicina esta localizado na Rua Comendador Norberto, 1128.
Abriga Sala dos Professores, Salas de Aula e Laboratérios preparados para
receber o curso de Medicina.

Centro Tecnologico

Esta localizado na Rua Comendador Norberto, 1166. E composto pela
Recepcéao, Sala dos Professores, Gabinetes das Coordenagdes, Gabinete
de atendimento aos alunos, Setor de Reprografia, Laboratérios de
Informatica, Laboratério de Mecanica e Processos de Produgéo, Laboratério
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de Fisica Experimental, Laboratério de Solos e Topografia, Laboratério de
Materiais de Construgéo Civil, Laboratério de Solos, Laboratorio de Fisica e
Componentes Elétricos, Laboratério de Mecanica e Processos de
Fabricacdo, Laboratério de Modelos, Secretaria Académica, Sala dos
Professores, Central de NTI, cantina e salas de aula. Além disso, € no CT que
esta localizada a Sala-Tech, um ambiente de aprendizagem que reline os
mais novos conceitos pedagégico-tecnologicos como ferramenta de auxilio a
educagéo.

1.2 Fazenda Experimental

AFazenda Experimental da Faculdade Campo Real localiza-se na rodovia PR
170, Km 9, em Guarapuava-PR, e conta com uma area total de 25,173
hectares. A area foi estrategicamente escolhida por estar situada nas
proximidades da cidade, permitindo o facil acesso dos académicos e também
por estar imediatamente ao lado da rodovia, ndo havendo, portanto, a
necessidade do deslocamento por estradas sem pavimentagdo asféltica.
Qutras caracteristicas, como solo de boa qualidade, disponibilidade de agua e
infraestrutura também se somam para tornar a area agricola da Faculdade
Campo Real um centro de pesquisa e extensao interdisciplinar. Os constantes
investimentos em maquinarios ddo suporte a aulas praticas de diferentes
disciplinas, assim como proporcionam condi¢gbes para a realizagdo de
experimentos. A construgdo de uma sala de aula viabiliza que aulas teéricas
também sejam realizadas no local. A area para plantio propicia a implantagao
de diferentes experimentos com a participagéo de académicos e professores,
em culturas de veréo e de inverno, fruticultura e olericultura. Na Fazenda
Experimental ha Projetos em andamento de Unidades Multidisciplinares, a
citar o Hospital Veterinario e o NIPRA (Nucleo Integrado de Produgéo Animal).
Sao muitas as possibilidades de extensdo que a Fazenda Experimental
oferece, consolidando assim os esforgos desta IES em proporcionar ensino
interdisciplinar com exceléncia.

1.2.1 Hospital Veterinario

Com sede na Fazenda Experimental da Faculdade Campo Real, localizada
na rodovia PR 170, Km 9, em Guarapuava-PR, a construgdo do Hospital
Veterinario teve inicioem 2014. O Hospital Veterinario realizara: atendimento
de animais para consultas, tratamentos clinico-cirurgicos e internamentos;
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selecionara casos de interesse didatico e/ou cientifico nas diversas areas de
ensino; prestara servigcos de média e baixa complexidade a comunidade por
meio de atendimentos aos animais domésticos e silvestres; proporcionara o
acesso e treinamento ao corpo discente em diversos setores; fornecera
infraestrutura e meios necessarios para o atendimento da rotina hospitalar, de
pesquisa e de aulas. O Hospital Veterinario sera composto pelos
departamentos de pequenos animais e animais de grande porte. O
departamento de pequenos animais sera composto por: clinica médica de
pequenos animais, cirurgia de pequenos animais, clinica médica e cirurgica
de animais silvestres, diagnoéstico por imagem, moléstias infectocontagiosas,
laboratérios de apoio diagnéstico (anatomia patolégica, parasitologia,
reprodugdo). Disponibilizara, ainda, alguns setores de apoio como: hall e
recepgdo, administragdo, fluidoterapia, farmacia, indugéo, recuperacéo,
canil, sala de esterilizagéo e lavanderia, sala de técnica cirurgica e viveiro de
animais selvagens. No departamento de animais de grande porte os
académicos poderdo acompanhar os casos clinicos e cirurgicos de bovinos,
equinos, ovinos, caprinos e suinos. Esta unidade servira como campo de
estagio para os académicos do Curso de Medicina Veterinaria e prestara
servigos a comunidade.

1.2.2NIPRA-NucleoIntegrado de Produgédo Animal

O NIPRA (Nucleo Integrado de Produgdo Animal), instalado na Fazenda
Experimental, fornece um espaco destinado as disciplinas relacionadas a
produgédo animal, proporcionando subsidios para o desenvolvimento de
projetos de iniciagao a pesquisas relacionadas a disciplina de Forragicultura,
Génese e Classificagao do Solo, Hidraulica, Irrigagéo e Drenagem, Manejo e
Conservagao do Solo, Fertilidade e Adubagéo, Zootecnia | (bovinocultura de
corte e leite), Ovinocultura entre outras.

Sao muitas as possibilidades de extensdo que a Fazenda Experimental
oferece, consolidando assim os esforgos desta IES em proporcionar ensino
interdisciplinar com exceléncia.

1.3 ClinicaEscola-Realclin

A Clinica Escola da Faculdade Campo Real esta situada na Rua Baréo de
Capanema, 888, Bairro Santa Cruz. A Realclin entende a saide como um
processo continuado e independente de preservagao da vida. O Curso de
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Biomedicina conta com um posto de coleta de materiais cuja analise é
desenvolvida nos laboratérios da Campo Real. O curso de Enfermagem
desenvolve agdes de prevengdo, promogao, protegdo e reabilitagdo da
saude, em nivel individual e coletivo. O curso de Nutricdo tem como objetivo a
melhora da qualidade da alimentag¢&o da populagéo atendida bem como o seu
estado nutricional por meio de diferentes atividades. O curso de Psicologia
atua a partir de atendimentos psicoterapéuticos voltados para alunos,
adolescentes e criangas. A fungéo da Realclin é dar suporte aos alunos em
cumprimento de seus estagios curriculares obrigatérios, de modo a contribuir
com a formacéo profissional por meio do acompanhamento de professores
supervisores. A comunidade, nossa miss&o cotidiana é disponibilizar servigo

com qualidade e caracterizados pela acessibilidade.

1.4 Escritorio de Pratica Juridica

O Escritorio de Pratica Juridica Real esta situado na rua Frei Caneca, 346,
Bairro Santa Cruz. E responsavel pelas atividades do Estagio
Supervisionado, procura diminuir a distancia existente entre a teoria vista em
sala de aula e a realidade juridica do foro em geral. Assim, buscando
aprimorar os conhecimentos adquiridos durante o curso de Direito, o EPJR
presta atendimento gratuito a populagdo carente em diversas areas do
Direito, além de propiciar ao académico a convivéncia com o dia a dia forense.

1.5 BZZ (Agéncia Experimental)

A Bzz - Agéncia Experimental esta alocada na Rua Comendador Norberto,
1299 Bairro Santa Cruz. E um laboratério considerado como uma extens&o do
curso de Comunicagéo Social — habilitagdo em Publicidade e Propagada —
responsavel pela criagdo de materiais publicitarios para projetos sociais da
propria Faculdade e instituigdes sem fins lucrativos. Os referidos materiais,
criados pela Bzz, vao de cartazes, folhetos, identidade visual, produgéo para
web, produgdo sonora e audiovisual. Possui como misséo desenvolver a
formacao ética, profissional, critica e interacional dos académicos de
Publicidade e Propaganda, com énfase na prestagdo de servigos de
comunicagdo as entidades caracterizadas como pertencentes ao terceiro
setor. Acoordenagéo e orientagdo dos trabalhos da agéncia sao feitas por dois
profissionais de comunicagao, que irdo administrar as atividades e as fungdes
académicas. Ha, na grade curricular, como obrigatoriedade, a realizacéo de
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80 horas complementares, em estagio na Agéncia Experimental, que podera
ocorrer de duas formas: desenvolvendo diariamente as atividades na Bzz ou
criando e participando de projetos especiais. Para os alunos que trabalham ou
residem em outra cidade, ha possibilidade de realizar as horas destinadas ao
estagio no periodo noturno, obedecendo a grade curricular, no segundo e
quarto periodo do curso.

1.6 Empresa Junior

A Empresa Junior da Faculdade Campo Real - REALJR tem espaco proprio
na sala 9 do Bloco IlI. E uma associag&o civil sem fins lucrativos, de carater
multiprofissional e multidisciplinar, com prazo de duracdo indeterminado.
Desde sua fundagédo, em 08/07/2010, a REALJR proporciona ao aluno
membro condigbes necessarias a aplicacdo pratica dos conhecimentos
obtidos durante a graduagéo, além de incentivar e desenvolver a sua
capacidade empreendedora.

Os alunos podem participar da REALJR como membros diretores, mediante
eleicdes realizadas periodicamente ou como participantes em projetos
especificos que exijam habilidades e qualificagdes desenvolvidas nos cursos
dafaculdade.

Os servigos prestados pela empresa envolvem diagnéstico empresarial,
assessoria e implantagdo de solugdes, pesquisas de mercado, cursos e
treinamentos, elaboragéo de planos de negécios, recrutamento e selegéo e
consultoria empresarial.

Mais informagdes em http://www.camporeal.edu.br/home/revista-
propagare/real-junior/

1.7 Centro Empreendedor

O Centro de Empreendedorismo da Faculdade Campo Real é um espago
pensado e projetado para que os académicos tenham a possibilidade de
desenvolver seus projetos empreendedores, bem como simular as agdes do
mercado por meio dos Jogos Empresariais. O Centro também compreende o
Projeto Oportunidade Real, que aproxima o aluno das oportunidades reais do
mercado de trabalho, mapeando as competéncias de cada discente e
desenvolvendo as habilidades necessarias para seu desenvolvimento
profissional.
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1.8 Saldo Nobre Embaixador José Osvaldo de MeiraPenna

O Saldo Nobre Embaixador José Osvaldo de Meira Penna tem capacidade
para 224 pessoas e destina-se a realizagado de palestras, féruns, seminarios e
encontros académicos promovidos pelos cursos de graduacgéo e
especializagédo, pela Coordenacdo Académica, pela Coordenacgao
Pedagogica e pela Direcdo Geral. O Saldo Nobre da Instituicdo também
atende a comunidade daregiéo, recebendo varios eventos ao longo do ano.

1.9 Auditério Campo Real

O Auditorio Campo Real também é destinado a realizagdo de palestras,
féruns, seminarios e encontros académicos promovidos pelos cursos de
graduacgdo e especializagdo, pela Coordenagédo Académica, pela
Coordenagéao Pedagdgica e pela Dire¢cdo Geral. Com capacidade para 184
pessoas, atende a comunidade da regido, recebendo varios eventos ao longo
doano.

1.10 Biblioteca Professor Luiz Alberto Machado

A Biblioteca Professor Luiz Alberto Machado dispée de uma estrutura
adequada a fim de organizar, armazenar e disseminar informacdes
necessarias as atividades de ensino, pesquisa e extensao de nivel superior.

Composto por colegdes de referéncia, livros, periédicos, multimidia e outros, o
acervo da Biblioteca conta com mais de 42 mil exemplares de livros, mantém
uma colecéo de mais de 7 mil perioddicos e atende em torno de 3.500 usuarios.
Disponibiliza computadores para pesquisa e auxilia no processo da

transformacgéo de informag&o em conhecimento.

Recebe pesquisadores de outras Instituicdbes de Ensino Superior (IES) e
mantém parcerias com bibliotecas de iniUmeras Instituicdes de mesmo carater
em todo o territorio brasileiro, com meios de comunicac¢do, com instituicdes
assistenciais e com unidades de pesquisa nacionais e internacionais.

Além de se consolidar como uma referéncia para Guarapuava e regiéo,
destaca-se no desenvolvimento de projetos sociais.
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1.11 Cantina e Restaurante

A Faculdade Campo Real disponibiliza trés cantinas, alocadas no Bloco |, no
Bloco Il e outra no Centro Tecnolégico. O restaurante esté junto da Cantina do
Bloco | e disponibiliza refeicdes. Sdo ambientes terceirizados e o servigo é
oferecido para maior comodidade dos alunos, professores e demais
colaboradores e visitantes.

1.12 Espacos de Convivéncia

A Faculdade Campo Real conta com alguns espagos de convivéncia. Sao
eles: espago ao ar livre no Bloco Ill; espago com mesas para leitura e estudo,
no Bloco I; &rea junto ao restaurante no Bloco | e o sagudo no Bloco Il. No
Bloco Ill, encontra-se area social para colaboradores e alunos, com
churrasqueira e cozinha.

1.13 Salas dos Professores

O Bloco I, 0 Centro Tecnoldgico e o Bloco de Medicina, disponibilizam as salas
dos professores e gabinetes das Coordenagdes. Nestes espagos encontra-se
o servigco de Apoio as Coordenagdes e Professores.

1.14 Salas de Reunides

AFaculdade Campo Real reserva salas de reunides nos Blocos | e l11.

1.15 Recepgoes

Nas recepgdes, localizadas na entrada de cada unidade, ha profissionais
habilitados a informar e orientar toda a comunidade.

1.16 Secretaria Académica

A Secretaria Académica € o érgado de controle, verificagdo, registro e guarda
de todo trabalho académico, no que diz respeito aos processos de admisséo,
matricula, rematricula, transferéncia, adaptagées, dispensa de disciplinas,
notas, frequéncias e emissao de documentagéo escolar oficial. Também ¢é o
orgéo responsavel pela divulgagéo de editais e informagdes oficiais.
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O académico deve informar a Secretaria Académica a alteragdo de algum
dado de sua ficha cadastral, como mudancga de endereco, telefone e estado
civil. O Protocolo, anexo a Secretaria, € o setor responsavel pelo recebimento
e encaminhamento de todo e qualquer requerimento e correspondéncia
enviada ou recebida pela Faculdade Campo Real. Ao solicitar documentos ou
informagdes oficiais, o académico devera primeiramente protocolar seu
requerimento.

O Bloco | e o Centro Tecnolégico disponibilizam Secretaria Académica.

1.16.1 Prazos para cumprimento dos requerimentos protocolados

Para o cumprimento de cada solicitagdo devidamente protocolada pelo
académico junto a Secretaria Académica da Faculdade Campo Real, existe
um prazo regimental. Obviamente, havendo possibilidades, a Secretaria
atendera prontamente as solicitagdes.
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Segue atabela para orientacao:

REQUERIMENTO E PRAZOS

Descrigao

Prazo

Atestado de Matricula

No dia

Certidao de Concluséo - 22 via

Até 3 dias Uteis

Conteuido Programatico (cada)

Até 3 dias uteis

Declaragao de Conclusao

Até 3 dias uteis

Declaragdes Diversas

Até 3 dias uteis

Declaragédo para Imposto de Renda

Até 3 dias uteis

Diploma

Aproximadamente
5 meses

Documentagao p/ Analise de Transferéncia

* Atestado de Matricula

* Histérico Escolar

* Contetdo Programatico

* Sistema de Avaliacéo

* Ato de Reconhecimento de Curso

Até 10 dias uteis

Exercicio Domiciliar (Com Atestado Médico contendo CID)

Solicitagao Imediata
apos constatagédo

do fato, ficando sem
efeito a solicitacdo
com valor retroativo

Fotocopia da Portaria de Autorizagao do Curso

No dia

Guia de Transferéncia

Até 20 dias uteis

Histoérico Escolar

Até 10 dias uteis

Horas Complementares

Anexar fotocdpia
da certiddo na
Central do Aluno

Obtengéo de Novo Titulo

Fotocopia Autenticada
do Histérico e Diploma

Prova em Segunda Chamada (por disciplina)

48 horas apés a
realizagéo da prova

Revisado de Prova (por disciplina)

48 horas apos
a publicagdo da nota
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1.17 Laboratoérios

Os laboratérios sdo espagos nos quais o académico encontra
suporte as atividades disciplinares praticas. Por meio de analises de
conteudo e experimentagdes, os alunos dos diferentes cursos se
qualificam de forma mais apropriada e completa para o mercado de
trabalho. Para isso, a Campo Real disponibiliza laboratérios que
atendem atodas as areas de graduagéo.

1.17.1 Laboratoérios de informatica

A Campo Real conta com 10 laboratérios de informatica, que devem
ser utilizados Unica e tdo somente para atividades académicas dos
cursos. Todos os softwares instalados podem ser utilizados pelo
académico indistintamente, cabendo-lhe solicitar ao técnico
responsavel a liberagdo de senha. E vedada a copia ou a instalagéo
de quaisquer softwares nos equipamentos dos laboratérios, sem a
prévia autorizacao.

1.17.2 Laboratérios dos cursos da area de Saude e Engenharias

1.17.2.1 Ambulatério de Avaliagao e de Educagao Nutricional

O Laboratério de Avaliagcdo e de Educagéo Nutricional é utilizado
para as praticas da disciplina de Avaliagao Nutricional: do individual
ao coletivo e da disciplina de Educagéo Nutricional. O laboratério
conta com uma ampla sala equipada com os instrumentos
necessarios a realizacdo de avaliagdo antropométrica e de
composigdo corporal de criangas, adolescentes, adultos e idosos
com recursos mecanicos e digitais, além de materiais para
orientag&o nutricional.

1.17.2.2 Laboratério de Técnica Dietética

No Laboratério de Técnica Dietética sdo desenvolvidas pesquisas na
area de alimentos pelos docentes e discentes do curso de Nutricdo e
prestagdo de servigcos a comunidade. Composto de sala com cabines
para analise sensorial, tal laboratério atende também, em carater
complementar, as disciplinas de Tecnologia de Alimentos, Analise
Quimica dos Alimentos, Higiene dos Alimentos, Controle de
Qualidade dos Alimentos, Fisiopatologia e Dietoterapia.
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1.17.2.3 Laboratoério de Avaliagao Psicoldgica

O Laboratorio de Avaliagdo Psicologica configura-se como um
espago destinado a observacdo do comportamento em situagdes
especificamente planejadas, onde estdo inseridos todos os kits
necessarios para aplicagéo.

1.17.2.4 Laboratério de Anatomia, Fisiologia e Neuroanatomia

O Laboratério de Anatomia, Fisiologia e Neuroanatomia atende aos
cursos da area da saude, sendo utilizado nas aulas praticas de
Anatomia, Fisiologia e Neuroanatomia. Com o conhecimento da
constituigcdo, forma e disposi¢ao dos érgdos que compdem os varios
sistemas organicos, os alunos identificam as bases anatémicas para
acompreensao da estrutura do corpo humano.

1.17.2.5 Laboratério de Quimica e Bioquimica

O Laboratério de Quimica e Bioquimica permite que se conhegam as
caracteristicas das biomoléculas, as reagdes quimicas que ocorrem
no organismo humano, suas inter-relagdes e controle, a fim de
subsidiar os conhecimentos sobre as necessidades nutricionais. O
Laboratério de Bioquimica é utilizado, também, para praticas da
disciplina de Bioquimica de Alimentos.

1.17.2.6 Laboratério de Semiologia e Semiotécnica

Este laboratdrio tem por objetivo oportunizar ao académico do Curso
de Enfermagem aprendizado teorico-pratico sobre a Sistematizagdo
da Assisténcia de Enfermagem (SAE). Nele, sédo realizadas
avaliagdes fisicas dos adultos sadios, das gestantes e das criangas.
S&o discutidos os indicadores de normalidade e o valor de todos os
sinais e sintomas relativos as alteragdes na saude fisica do ser
humano.

1.17.2.7 Laboratério de Diagnostico por Imagem

Espaco que se destina ao ensino dos diferentes tipos de tecnologia
para realizagao de diagnostico porimagem. A partir do conhecimento
da anatomia e fungdo dos 6rgdos, € possivel, ainda, realizar o
mapeamento e averiguagédo de patologias em geral, o que torna o
laboratorio indispensavel para a formag&o em Biomedicina.
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1.17.2.8 Laboratorio de Biologia Celular

Atende as atividades praticas das disciplinas de Biologia Celular,
que estuda as células, suas fungdes e os componentes celulares e a
genética, ciéncia dos genes. Estd equipado com microscépios
binoculares e ftriloculares para que o nosso académico aproveite
totalmente a aula pratica.

1.17.2.9 Laboratério de Embriologia e Histologia Geral

Equipado com microscopios, o laboratério de histologia e
embriologia possui também um acervo consideravel de laminas
permanentes de tecidos humanos e vegetais em estado normal e
alterado, o que permite aos académicos identificar as variagdes
causadas em um estado de doenga. O estudo dos tecidos humanos e
a compreensao das caracteristicas dos 6rgaos sao analisados nesse
laboratorio.

1.17.2.10 Laboratoério de Analises Clinicas e Microbiologia

O laboratério foi planejado para possibilitar aos alunos uma vivéncia
laboratorial equivalente a laboratérios de analises clinicas
comerciais. Conta com uma aparelhagem de ponta no setor de
analises clinicas e também aqui se executa cultivo, isolamento e
identificagdo de bactérias e fungos, controle de meios de cultivo e
reagentes

1.17.2.11 Laboratério de Sementes e Bromatologia

O laboratério de bromatologia estuda tudo aquilo que é alimento para
0s seres humanos, que vai desde a produgao, coleta, até o alimento
industrializado, permitindo assim conhecer sua composicéo, tanto
qualitativa, quanto quantitativa, as contaminagdes e como trata-las e
evitad-las. Esta andlise de alimentos € de extrema importancia no
setor de controle de qualidade.

1.17.2.12 Laboratorio de Biologia Molecular

O espago laboratorial esta equipado com aparelhos de ultima
geracdo para se realizarem desde procedimentos simples, como
extracdo de DNA em algumas frutas, até os mais avangados, como a
Biologia Forense. O laboratério conta também com uma sala de
armazenamento e preparo das solugdes utilizadas nas aulas.
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1.17.2.13 Centro de esterilizagao

Espaco destinado ao preparo, esterilizagéo e assepsia de materiais e
reagentes. Com todos os equipamentos necessarios, o centro
atende todo o trabalho de desinfecgdo, limpeza e esterilizagdo
necessaria para o bom funcionamento do setor laboratorial.

1.17.2.14 Laboratorio de Anatomia e Fisiologia de Animais

Montado para dar suporte as disciplinas correlatas a Zoologia, como
Anatomia e Fisiologia de animais domésticos e Zoologia | e Il, esse
espaco permite aos académicos o contato pratico com os diversos
orgaos e sistemas de diferentes espécies animais, o que lhes permite
interiorizar o conteudo tedrico a eles apresentado.

1.17.2.15 Laboratério de Solos

Preparado para realizar aulas praticas relacionadas a granulometria,
textura e o pH, o Laboratério de Solos e Topografia proporciona ao
académico condi¢des de inserir-se no sistema tdo importante para
producao vegetal, que € o solo.

1.17.2.16 Laboratério de Botanica

Acervo das principais espécies botanicas consideradas invasoras de
culturas, atende as disciplinas de Sistematica e Morfologia Agricola.
Esse acervo vem sendo construido por meio de trabalhos realizados
pelos préprios académicos, com o intuito de capacita-los para a
pronta identificagdo das espécies indesejadas nas lavouras.

1.17.2.17 Laboratorio de Entomologia

Construido a partir de um acervo de insetos coletados pelos proprios
alunos em aulas praticas das disciplinas de Entomologia | e
Entomologia Il, esse espago possibilita ao aluno a identificagédo de
espécies de pragas e de inimigos naturais de diferentes culturas
agricolas. Abriga exemplares dos principais causadores de perdas
em produgédo agricola de nossa regido.

1.17.2.18 Laboratério de Mecéanica e Processos de Fabricagao

Esse laboratério permite aos alunos vivenciarem o manuseio e
manutencao de equipamentos de moderna tecnologia. Por meio da
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aproximagéo da teoria e da pratica, sdo oferecidas ao académico
vivéncias para compor sua formacgéo integral. Assim, o mercado
recebe profissionais com qualidade diferenciada.

1.17.2.19 Laboratoério de Fisicae Componentes Elétricos

O laboratério conta com equipamentos relacionados a presséo,
temperatura, calor, trabalho e simuladores eletronicos e hidraulicos,
onde estao todos instalados. O laboratério atende didaticamente a
todos os alunos que realizam aulas praticas.

1.17.2.20 Laboratério de Modelos

E um local moldado pela pratica e pela investigagéo de processos
criativos, construtivos e educacionais das areas de Arquitetura e
Urbanismo, Engenharias e demais cursos da faculdade.

Contando com equipamentos e mobiliarios para o ideal
desenvolvimento de atividades praticas na criagdo de projetos,
desenvolvimento de modelos tridimensionais, tanto para
investigagéo do processo de projeto quanto da representacgéo final da
realizagédo dos alunos. Ao mesmo tempo, o espaco contribui para
interagcdo horizontal dos alunos de todos os periodos do curso,
gerando discussdo das mais diversas tematicas académicas e
sociais dos discentes, sempre orientados e apoiados pelos docentes
de diversas disciplinas que utilizam a estrutura de maneira
interdisciplinar e continua durante o percurso da graduagéo.

1.17.2.21 Laboratério de Materiais de Construcao Civil

Planejado com equipamentos de ponta, permitindo a realizagéo de
varios experimentos, tais como testes de resisténcia de materiais,
confecgéo de blocos de concreto, estruturagéo e planejamento de
obras, entre outros, permitindo assim a conciliagdo da teoria com a
pratica.

1.18 Estacionamentos

A Faculdade Campo Real conta com trés estacionamentos gratuitos
para os alunos, colaboradores e professores da instituicdo. O
estacionamento destinado aos professores e colaboradores esta
localizado aos fundos do Centro Tecnolégico, com 100 vagas. Ja os
dois estacionamentos destinados aos académicos tém acesso pelas
ruas Professor Amalio Pinheiro e Professor Becker, cada um
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respectivamente com capacidade para aproximadamente 240 e 200
veiculos.

oS ATADEMICES 1|

2.COORDENAGOES

As atividades académicas institucionais estao vinculadas a diversas
coordenagdes. Sao elas: Coordenagdo Académica, Coordenagéo
Pedagogica, Coordenagéo de Ensino, Pesquisa e Extensdo (Pds-
graduacéo lato sensu), Coordenacéo de Atividades Complementares
e Sociais e Coordenacgéo de Curso.

2.1 Coordenagao Académica

A Coordenagdo da Faculdade, exercida pela Coordenagéo
Académica, é atribuida a fungdo de acompanhamento das atividades
académicas.

2.2 Coordenacgao Pedagogica

A Coordenacado Pedagoégica atua em duas frentes: a condugéo das
atividades académicas docentes e o0 apoio ao discente. Para tanto,
ha um setor especifico para atendimento ao aluno denominado
NAPP (Nucleo de Apoio Psicopedagogico) e o NUPE (Nucleo de
Planejamento de Ensino). O NUPE é uma comissdo multidisciplinar
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ligada a Coordenagédo Académica e a Direcado Geral da Faculdade
Campo Real, bem como a Comissao Prépria de Avaliagdo (CPA).
Tem como objetivo geral orientar, planejar e executar processos de
melhoria do ensino-aprendizagem de todos os cursos da Institui¢éo,
assessorando os coordenadores de Curso e a Direcdo no
desenvolvimento de suas atividades didatico-pedagdgicas centradas
no ensino. O NAPP tem por finalidade dar todo o suporte necessario
ao bom andamento da vida académica do aluno, bem como
solucionar questdes institucionais, objetivando a melhoria das
condicdes oferecidas ao académico.

2.3 Centraldo Aluno

Setor especifico para atendimento ao aluno, tem por finalidade dar o
suporte necessario ao bom andamento da vida académica, bem
como solucionar questdes institucionais, objetivando a melhoria das
condicdes oferecidas ao académico.

2.4 Coordenagdo de Ensino, Pesquisa e Extensao (Pés-
graduacao lato sensu)

A Coordenacéo de Ensino, Pesquisa e Extensdo (P6s-Graduacgéo
lato sensu) organiza os cursos de Extensdo e Pds-graduacgdo da
Faculdade Campo Real e responde por eles.

2.5 Coordenacao de Atividades Complementares e Sociais

Os cursos de graduacgédo e pos-graduagdo da Campo Real
desenvolvem atividades complementares e sociais que fazem parte
de seus curriculos e essas s&do coordenadas e registradas pela
Coordenacgao de Atividades Complementares e Sociais, a qual os
alunos devem apresentar documentos comprobatérios das
atividades por eles realizadas para a integralizacdo de horas
previstas no curriculo pleno. Essa coordenagdo mantém uma
profunda ligagdo com a comunidade, porque, por meio dos projetos
por ela coordenados, a Faculdade Campo Real interage com
Guarapuava e regido, beneficiando pessoas e organizagdes.

2.6 Coordenacao de Curso

Cada curso de graduacgdo da Faculdade Campo Real possui uma
Coordenacao de Curso, que é representada por seu Coordenador. O
aluno deve se reportar ao Coordenador de Curso para resolver
questdes relativas a vida académica, buscar orientacdes e solugdes
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para eventuais dificuldades que possam surgir no decorrer do curso.

3.ESTRUTURADOS CURSOS

A admiss&o aos cursos de graduagdo ocorrera mediante Processo
Seletivo e por Aproveitamento de Curso e estara aberta a portadores
de Certificado de graduagao ou diploma de conclusédo dos estudos de
nivel médio ou equivalente.

Os cursos de graduagdo da Faculdade Campo Real habilitam o
académico a obtencédo de diploma capaz de assegurar privilégios e
direitos para o exercicio da profissdo, naforma dalei.

O curriculo pleno de cada curso de graduagdo corresponde ao
desdobramento e a complementacéo das diretrizes curriculares
estabelecidas pelo Conselho Nacional de Educacgéo e Ministério da
Educagéo, incluindo matérias ou disciplinas previstas na legislagéo
especifica que habilitam o graduando a obteng&o do diploma.

As atividades de extensdo sdo mantidas para a difusdo de
conhecimentos e técnicas pertinentes aos seus cursos e areas afins,
em beneficio da comunidade, tendo por objetivo a complementagao,
aprofundamento ou inovagéo das atividades de ensino e pesquisa e
s&o coordenadas por professor designado pela Direcdo Geral.

Orgaos dos Cursos de Graduagao:

|. Colegiado de Curso.

II. Coordenacao de Curso.

Do Colegiado de Curso:

O Colegiado de Curso constitui-se em o6rgdo deliberativo e é
composto por:

a) Coordenador do Curso, seu Presidente.
b) Professores pertencentes ao quadro docente do curso.

c) Um representante do corpo discente indicado pelo Centro
Académico.
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Da Coordenagao de Curso

A Coordenagédo de Curso é 6rgdo executivo que superintende,
coordena e contrata as atividades académicas especificas dos
Cursos.

O Coordenador de Curso representa o curso perante os 6rgaos e
instancias da Faculdade Campo Real.

3.1 Regime académico

O ano letivo, independente do ano civil, abrange, no minimo,
duzentos dias, distribuidos em dois periodos letivos regulares, cada
um com, no minimo, cem dias de atividades académicas efetivas,
nao computados os dias reservados a exames.

O periodo letivo prolongar-se-a sempre que necessario, para que se
completem os dias letivos previstos, bem como para integral
cumprimento do conteudo e carga horéaria estabelecida nos
programas das disciplinas nele ministradas.

As atividades da Faculdade Campo Real sdo estabelecidas em
calendario académico no qual constaréo, pelo menos, o inicio e o
encerramento dos periodos letivos e, nestes, os periodos de exames.

3.2 Matricula

A matricula institucional, ato formal de ingresso no curso e de
vinculagéo a Faculdade Campo Real, realiza-se na Secretaria, nos
prazos estabelecidos em calendario académico. O pedido de
matricula € instruido com a documentagédo definida em edital,
devidamente autenticada quando se tratar de copias. Em casos
singulares, o Diretor Geral pode estabelecer outras exigéncias para a
matricula, nos termos do Regimento e da legislagédo pertinente em
vigor.

Os candidatos que concluirem o Ensino Médio por meio de
processos supletivos devem apresentar certificado definitivo de
concluséo de curso, ndo sendo aceitos atestados de eliminacéo de
matérias, isoladamente.

O candidato classificado que nédo se apresentar dentro do prazo
estabelecido, com todos os documentos exigidos, mesmo se ja tiver
efetuado o pagamento dos encargos, perde o direito de matricula em
favor dos demais candidatos a serem convocados por ordem de
classificagao.

Nenhuma justificativa pode eximir o candidato da apresentagéo dos
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documentos exigidos no prazo devido.

Consideram-se documentos, para os efeitos deste manual, todas as
exigéncias previstas no Edital de convocagéo do processo seletivo,
necessarias ao ato de matricula.

Pode ser admitida a matricula de candidatos portadores de diploma
registrado de Curso Superior, desde que observadas as normas
especificas vigentes e o limite de vagas anuais fixadas para cada
curso de graduacao.

Existindo vaga, o portador de diploma registrado de curso de
graduagdo pode matricular-se em séries subsequentes do curso
pretendido, mediante o aproveitamento de estudos ja realizados,
ap6s analise dos respectivos curriculos e programas, exame
especifico de cada disciplina e a aprovagao pelo Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensao.

Amatricula é renovada semestralmente, em prazos estabelecidos no
calendario académico.

3.3 Rematricula

Os atos de matricula e rematricula sdo a confirmagédo de
continuidade dos estudos que estabelecem a Faculdade Campo
Real —um vinculo contratual de natureza bilateral — gerando direitos e
deveres entre as partes e a aceitagdo, pelo matriculado, das
disposi¢des contidas no Regimento.

A matricula ou a rematricula, feita em bloco, é valida para o semestre
letivo subsequente e os encargos educacionais correspondentes séo
devidos independentemente do numero de disciplinas a serem
cursadas.

A nédo renovagédo da matricula implica abandono do curso e
desvinculagéo do aluno da Faculdade Campo Real e o seu retorno
somente pode se dar por classificagdo em novo processo seletivo,
admitindo-se o aproveitamento dos estudos ja cursados.

A matricula é feita por semestre letivo, admitindo-se a dependéncia
em até duas disciplinas, observada a compatibilidade de horarios.

3.4 Trancamento de matricula

E concedido o trancamento de matricula para efeito de interrupgéo
temporaria dos estudos e tem por fim manter o vinculo entre o aluno e
a Faculdade Campo Real no periodo do afastamento.
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O trancamento de matricula deve ser requerido pelo aluno no periodo
fixado no calendario académico.

No requerimento de trancamento de matricula deve constar,
expressamente, o periodo de tempo do trancamento, o qual ndo pode
ultrapassar a dois anos letivos, e a comprovagéo de quitagdo dos
encargos educacionais relativos ao periodo letivo anterior.

N&o serdo atendidos pedidos consecutivos de trancamento de
matricula.

O periodo letivo em que a matricula estiver trancada ndo sera
computado para efeito de verificagdo do tempo maximo para a
integralizagao do curriculo pleno do curso.

E de competéncia do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extens&o a
decisao sobre os pedidos de trancamento de matricula.

3.5 Desisténcia de matricula

Por meio de requerimento fornecido pela Secretaria Geral, e a
qualguer momento, o aluno podera solicitar a desisténcia do curso,
rescindindo o contrato de prestacdo de servicos educacionais
firmado.

3.6 Transferéncia

Os alunos regularmente matriculados em cursos afins de outras
Instituicdes de Ensino Superior poderdo requerer o pedido de
transferéncia para os cursos da Faculdade Campo Real. Os
requerimentos de pedido de transferéncia deverado ser preenchidos
em modelos que estarao a disposi¢gao dos académicos e deverao ser
protocolados junto a Secretaria Académica, de acordo com os prazos
previstos em calendario académico.

Junto ao requerimento, o aluno deverd anexar os seguintes
documentos:

- Histdrico escolar do curso de origem.

- Programa e ementas das disciplinas ja cursadas.
- Atestado de vinculo.

- Sistema de avaliagéo.

Somente serdo analisados os processos com documentacdo
completa.
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| - A adaptacao deve se processar mediante o cumprimento de plano
especial de estudos, que possibilite o melhor aproveitamento de
tempo e de capacidade de aprendizagem do aluno.

Il - Quando forem prescritos estudos complementares no processo
de adaptagdo, podem realizar-se no regime de matricula especial
emdisciplinas de qualquer periodo letivo.

Il - Nao estao isentos de adaptagéo os alunos beneficiados por lei
especial que lhes assegure a transferéncia em qualquer época e
independente de existéncia de vaga.

IV - Quando a transferéncia se processar durante o periodo letivo,
sdo aproveitados conceitos, notas, créditos e frequéncias obtidos
pelo aluno na instituicdo de origem até a data em que dela tenha se
desligado.

3.9 Segunda chamada

Ao aluno que faltar a avaliagdes escritas da semana de provas ou
exames finais é facultado o direito de requerer, por meio de protocolo,
a realizacdo de segunda chamada, dentro do prazo de dois dias (48
horas) apo6s a aplicagédo da avaliagdo. O requerimento devera ser
feito junto a Secretaria Académica, devendo-se pagar a taxa
correspondente e com a obrigatoriedade da apresentagdo de
Atestado Médico com CID, ou declaragdo de justificativa, tal
solicitacdo sera analisada pelo professor da disciplina em
concordancia com a Coordenacdo do Curso e Coordenagéo
Académica.

As provas de segunda chamada serdo realizadas conforme
calendario académico, no final do semestre letivo.

3.10 Revisao de nota

Pode ser concedida a reviséo de nota atribuida aos exames, quando
requerida pelo aluno no prazo de dois dias (48 horas), contados da
divulgacéo e/ou publicagdo das notas pelos professores.

O pedido sera dirigido ao Coordenador do Curso, devendo ser
escrito, fundamentado e instruido de uma copia da prova. Os pedidos
nado fundamentados, ou fundamentados inadequadamente ou
insuficientes, serdo liminarmente indeferidos.

3.11 Exercicio Domiciliar
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Os pedidos de transferéncia serdo analisados pelos Coordenadores
dos respectivos cursos, nos prazos previstos no calendario letivo, ou
aqualquer momento.

3.6.1 Os critérios para analise e julgamento dos requerimentos
séo:

| - Existéncia de vaga no periodo compativel com o aproveitamento
de seu histérico escolar.

Il - Média das notas ou conceitos das disciplinas cursadas na
Instituicdo de origem que sao passiveis de aproveitamento
(dispensa) na grade curricular da Faculdade Campo Real.

A Secretaria Académica divulgara em edital, conforme calendario
letivo, a lista dos classificados no processo de transferéncia.

Ao término do periodo de rematricula, a Secretaria da Faculdade
Campo Real publicara, em edital, a quantidade de vagas disponiveis
para efeitos de transferéncia.

As matriculas para os alunos convocados para transferéncia seréo
realizadas conforme calendario letivo.

Se algum dos candidatos para transferéncia néo se apresentar nos
dias indicados, a Secretaria chamara os candidatos que se
encontram na ordem subsequente na lista de classificacgéo.

As matriculas dos alunos transferidos serdo encaminhadas para os
Coordenadores dos cursos a fim de que indiquem a necessidade ou
nao de realizagédo de adaptagdes de disciplinas.

3.7 Dispensade disciplina

Os alunos que ja cursaram disciplinas constantes nas grades
curriculares dos cursos de graduacdo da Faculdade Campo Real
poderdo requerer a dispensa, nos prazos previstos em calendario
académico.

3.8 Adaptacao de disciplina

O aluno transferido estara sujeito as adaptagdes curriculares das
disciplinas que se fizerem necessarias.

Na aprovagédo dos planos de adaptacdo serdo observados os
seguintes principios gerais:
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E assegurado aos alunos, amparados por normas legais, o direito ao
Exercicio Domiciliar, com dispensa de frequéncia regular, em
conformidade com as regras e condigdes constantes no Regimento.

A auséncia das atividades escolares durante o regime excepcional
pode ser compensada pela realizagdo de trabalhos, com
acompanhamento do professor da disciplina.

Ao elaborar o plano de curso, o professor leva em conta a sua
duracéo, de forma que sua execugdo ndo ultrapasse, em cada caso,
o maximo admissivel.

O requerimento relativo ao Exercicio Domiciliar devera ser feito junto
a Secretaria Académica, com obrigatoriedade da apresentacédo de
Atestado Médico com CID e com laudo médico, passado por
profissional habilitado legalmente.
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TABELA RESUMO

Descrigao

Prazo

Pré Requisito

Matricula

Estabelecido em calendario
académico.

- Término do ensino médio.

- Aprovagao no processo
seletivo.

- Entrega de documentagéo
prevista em edital proprio.

Rematricula

Estabelecido em calendario
académico.

- Né&o ter ficado em dependéncia
em mais de duas (2) disciplinas.

Trancamento de
Matricula

Estabelecido em calendario
académico.

- Protocolo de requerimento
de trancamento junto a
Secretaria Académica.

Desisténcia de
Matricula

A qualquer momento.

- Protocolo de requerimento
de desisténcia junto a
Secretaria Académica.

Transferéncia para a IES

Estabelecido em calendario
académico.

- Protocolo de requerimento
de transferéncia junto a
Secretaria Académica.

- Anexagao de documentos
previstos em edital préprio,|

Dispensa de Disciplina

Estabelecido em calendario
académico.

- Compatibilidade de ementa
e carga horaria entre as
disciplinas.

- Protocolo de requerimento
de transferéncia junto a
Secretaria Académica.

- Anexagao de documentos
previstos em edital proprio.

Provas em Segunda
Chamada

Dentro de dois dias (48 horas)

apos a aplicagdo da avaliagéo.

- Protocolo de requerimento
de transferéncia junto a
Secretaria Académica.

- Pagamento de taxa.

- Apresentagao de atestado
médico com CID, ou declaragéo
de justificativa por escrito.

Revisdo de Nota

Dentro de dois dias (48 horas)
apos a divulgagéo ou publicacao

das notas.

- Protocolo de requerimento
de transferéncia junto a
Secretaria Académica.

- Fundamentagao do pedido
por escrito.

- Cépia da prova.

Exercicio Domiciliar

- Protocolo de requerimento
de transferéncia junto a
Secretaria Académica.

- Apresentacdo de atestado
médico com CID e com
laudo médico.
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4. CORPODISCENTE

Constituem o corpo discente da Faculdade Campo Real os alunos
regulares e os alunos especiais de duas categorias que se
distinguem pela natureza dos cursos a que estéo vinculados.

Aluno regular é o aluno matriculado em qualquer um dos cursos de
graduacgao ministrados pela instituicéo.

Aluno especial € o aluno inscrito em curso de Especializagado, de
Aperfeicoamento e de Extens&o ou em disciplinas isoladas dos
cursos oferecidos regularmente pela instituigao.

4.1 Sao direitos e deveres do corpo discente:
|. Frequentar as aulas e demais atividades curriculares.

Il. Utilizar as dependéncias fisicas e os servigos técnico-
administrativos oferecidos pela Faculdade Campo Real, destinados
ao pleno desenvolvimento de suas atividades, com esmero e
dedicacéo.

Ill. Recorrer das decisdes dos 6rgéos deliberativos ou executivos da
Faculdade Campo Real, observadas as normas regimentais;

IV. Observar o regime disciplinar e comportar-se, dentro e fora da
instituicdo de acordo com os principios éticos de cidadania e com os
ideais da Faculdade Campo Real.

V. Zelar pelo patriménio da instituicao.

VI. Contribuir, sempre, para o prestigio, respeito e dignidade da
Faculdade Campo Real. O corpo discente de cada curso tem como
orgao de representacao o respectivo Centro Académico, constituido
naforma da legislagao pertinente em vigor.

5. REGIME DISCIPLINAR

A matricula do aluno e o contrato de docente ou técnico-
administrativo, efetivados regularmente, importardo em
compromisso formal de respeito aos principios éticos que regem a
Faculdade Campo Real, a dignidade académica e as normas
contidas nalegislagéo de ensino.

Constitui infragdo disciplinar, punida na forma do regimento, o
desatendimento ou a transgressao do compromisso a que se refere o
paragrafo anterior. Na aplicagdo das sangdes disciplinares serdo
levados em consideracéo, como fatores agravantes ou atenuantes
da penalidade a ser aplicada, os seguintes elementos:
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- primariedade do infrator;

- dolo ou culpa.

6. PLANO DE ENSINO

Com base no Projeto Pedagogico do Curso, o(a) professor(a) elabora
o seu Plano de Ensino de cada disciplina que ministra, detalhando o
conteudo programéatico, cargas horarias, metodologias de ensino,
procedimentos didaticos, técnicas utilizadas, recursos de ensino,
formas de avaliagédo, atividades académicas e extraclasse e
referencial bibliografico.

O Plano de Ensino elaborado pelo professor deve ser amplamente
discutido com o Colegiado do Curso de forma a garantir a sua
interdisciplinaridade e atendimento aos objetivos do curso. O
primeiro dia de aula de cada disciplina é dedicado a apresentacéo e
discusséao desse Plano com os alunos.

7.DIARIO DE CLASSE

O diario de classe é de fundamental importancia, pois, além de
registrar a execugédo do Plano de Ensino, € peca fundamental da
documentagdo académica do aluno, porque detalha a frequéncia e
avaliagdo em cada aula da disciplina. O preenchimento do diario de
classe € de inteira responsabilidade do professor, ndo podendo haver
rasuras. E vedado ao professor retirar o Diario de Classe das
dependéncias da Faculdade Campo Real. O Diario deve ficar
arquivado diariamente no Apoio as Coordenacdes.

8.ATIVIDADES COMPLEMENTARES E SOCIAIS

As Atividades Complementares e Sociais aprimoram a formacéo
académica, permitindo ao académico perceber a ligagéo entre teoria
e pratica profissional, bem como oferecem oportunidade para o
desenvolvimento cientifico da instituicdo; além de aproximar do seu
papel social.

O académico podera cumprir a carga horaria exigida pelo seu curso,
a partir da participagdo nas seguintes atividades: Eventos diversos;
Disciplinas de outros cursos; Programas de pesquisa; Programas de
extensao; Representacdo discente ou estudantil; Monitorias;
Assisténcia a defesas de trabalhos de curso; dissertagbes e teses;
Estagio voluntario; Cursos de Lingua Estrangeira e de Informatica,
Participagdo em Projetos Sociais, Viagens Académicas, Palestras e
Colbdquios.
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Importante ressaltar que 30% da carga horaria total deve ser integralizada com Projetos
Sociais e cada uma das demais atividades ndo podera exceder 40% da carga horaria
total destinada as atividades complementares do curso.

A Coordenagédo das Atividades Complementares é responsavel pela verificagdo do
cumprimento de atividades complementares necessarias a integralizagcao do curriculo de
cada um dos cursos da Instituicéo e pelo controle das horas correspondentes no sistema
de verificagao, controle que podera ser visualizado no Portal do Aluno.

Além disso, a Coordenagdo promove oportunidades de integralizacdo das referidas
horas como, por exemplo, o Projeto Cidadania Real, que realiza agdes sociais voltadas a
comunidade de Guarapuava e conta com a participagéo de todos os cursos da IES.

9. OUVIDORIA

O servico de ouvidoria funciona como um canal de comunicacdo direta entre a
comunidade académica (estudantes, funcionarios e professores), Direcdo Geral e
Mantenedora, contribuindo para o aperfeicoamento dos servigos prestados, conferindo
transparéncia aos atos da |IES e aprimorando o grau de participacéo de todos.

A Ouvidoria esta aberta a sugestdes, criticas e reclamagdes, preservando a identidade
daqueles que entrarem em contato, em sigilo absoluto. Participe vocé também:
ouvidoria@camporeal.edu.br ou venha conversar.

Ouvidora: Professora Patricia M. Melhem

Horario de Atendimento: Segundas-feiras, 14 as 17h. Terca a sexta, das 8h as 12h

10. CONTATOS

Diretor Geral
diretor@camporeal.edu.br

Secretaria Académica
secretaria@camporeal.edu.br

Coordenagao Académica
cac_marciacoelho@camporeal.edu.br

Coordenagio Pedagégica
prof_sonia@camporeal.edu.br

Central do Aluno
vestibular@camporeal.edu.br
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Coordenacgao de Administragao
prof_pedropapi@camporeal.edu.br

Coordenacao de Arquitetura e Urbanismo
prof_julianomonteiro@camporeal.edu.br

Coordenagéao de Biomedicina
prof_valeriaavanzi@camporeal.edu.br

Coordenacgéao de Direito
prof_elizaniafaria@camporeal.edu.br

Coordenagao de Enfermagem
prof_selmadias@camporeal.edu.br

Coordenagao de Engenharia Agronémica
prof_mateuscassol@camporeal.edu.br

Coordenagao de Engenharia Civil
prof_paulotavares@camporeal.edu.br

Coordenacéao de Engenharia de Produgao
prof_carlosbernardo@camporeal.edu.br

Coordenagdo de Engenharia Elétrica
prof_borsato@camporeal.edu.br

Coordenacéao de Engenharia Mecanica
prof_carlosbernardo@camporeal.edu.br

Coordenacgao de Medicina Veterinaria
prof_claudiagaiovis@camporeal.edu.br

Coordenacao de Nutricdo
prof_patriciachiconatto@camporeal.edu.br

Coordenagéo de Psicologia
prof_anasantos@camporeal.edu.br

Coordenacéao de Publicidade e Propaganda
prof_vanessalobato@camporeal.edu.br

Atividades Complementares e Sociais
cidadaniareal@camporeal.edu.br
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Apoio as coordenagoes
apoio@camporeal.edu.br

Biblioteca
biblioteca@camporeal.edu.br

Departamento de Marketing
marketing@camporeal.edu.br

Recepcgéo
recepgado@camporeal.edu.br

Comisséao de Ingresso
vestibular@camporeal.edu.br

Central do Aluno
centraldoaluno@camporeal.edu.br

CPA
cpa@camporeal.edu.br

CIPA
cipa@camporeal.edu.br

NDE
nde@camporeal.edu.br

NTI
nti@camporeal.edu.br

Ouvidoria
ouvidoria@camporeal.edu.br

Pés-Graduagao
posgraduagdo@camporeal.edu.br

Recursos Humanos
rh@camporeal.edu.br

Financeiro
financeiro@camporeal.edu.br
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