Resolucéo n°2/2018 — Pro-Reitoria Académica

“Dispbe sobre a expedicao e o
registro de diplomas de cursos
superiores de graduagao
oferecidos pelo

Centro Universitario Campo Real”

A Pro6-Reitoria Académica do Centro Universitario Campo
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Real, no uso de suas atribui¢cbes legais, e

CONSIDERANDO a Portaria MEC n°® 718 de 27 de julho de 2018,
publicada no Diario Oficial da Unido de 30 de julho de 2018, que
credencia o Centro Universitario Campo Real por transformacao da

Faculdade Campo Real,

CONSIDERANDO a Portaria MEC n°® 1095 de 25 de outubro de
2018, publicada no Diério Oficial da Uniao de 26 de outubro de 2018,

RESOLVE:

Art. 1°. Que a expedicdo e registro de Diplomas do Centro
Universitario sdo regidas pelas seguintes disposicbes e
procedimentos:

Art. 2°. A solicitagcdo do diploma e opcao pelo modelo
devera obrigatoriamente ser realizada quando da entrega da versao
definitiva do Trabalho de Curso junto a Secretaria Académica do
Centro Universitario Campo Real.

Paragrafo Unico. Em caso de ndo solicitacdo na ocasido
supramencionada, considerar-se-a automaticamente solicitado o

diploma de modelo simples.




Art. 3°. A expedicdo e o registro do diploma no modelo
simples considera-se incluida nos servicos educacionais prestados
pela instituicdo, ndo ensejando a cobranca de qualquer valor.

Art. 4° A opcéao pelo modelo especial de diploma, ensejara
a cobranca de R$150,00 (cento e cinquenta reais).

Art. 5° O processo de registro de diploma sera instruido,
com 0s seguintes documentos:

| - oficio ou documento equivalente de encaminhamento
do diploma expedido a IES registradora, assinado pela autoridade
responsavel da IES expedidora;

Il - termo de responsabilidade da autoridade competente
para a expedicdo do diploma atestando a regularidade do diploma
conferido ao aluno e dos atos de expedicao;

lll - copia dos documentos de identidade civil do aluno
diplomado;

IV - prova de conclusao do ensino médio ou equivalente;
V - histérico escolar do curso superior concluido;
VI - diploma a ser registrado; e

VIl - termo de responsabilidade da autoridade
competente para o registro do diploma atestando a regularidade dos
procedimentos realizados para o registro.

8 1° A critério da IES, a fim de garantir a autenticidade,
seguranca, validade e eficacia dos atos juridicos de registro,
poderdo ser exigidos, entre outros, 0s seguintes documentos:

| - prova da colacédo de grau;
Il - comprovacéo de conclusao de estagio curricular;

Il - guia de transferéncia ou documento que prove a
transferéncia de oficio, quando for o caso;

IV - certiddo de nascimento ou casamento;

V - nimero de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas
- CPF;

VI - titulo de eleitor; e

VIl - ato de naturalizag@o publicado no Diario Oficial da
Unido - DOU.

§ 2° Os termos de responsabilidade referidos nos incisos
Il e VIl do caput deverdo ser assinados pela autoridade maxima da
instituicdo de ensino superior ou por meio de seu representante legal
mediante procuracdo especifica ou por ato de delegacdo de
poderes.



8§ 3° Para fins de instrucdo processual, os cdodigos
constantes da base de dados oficial de informacgGes relativas aos
cursos e as IES do Ministério da Educagdo deverdo constar da
identificacdo das instituicbes expedidoras e registradoras e dos
respectivos cursos que constardo no diploma.

Art. 6° O Centro Universitario Campo Real mantera livros
de anotacdes de expedicdo e registro de diplomas.

8 1° O registro do diploma sera ser feito em livro préprio.
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Art. 7° Constara do registro as seguintes informacdes:
| - nGmero do registro;

[l - nGmero do diploma;

lIl - nimero do processo;

IV - nome completo do diplomado;

V - data e local de nascimento;

VI - nacionalidade;

VII - cédula de identidade, indicando o 6rgédo expedidor e
a Unidade da Federacéao;

VIIl - nome do curso;

IX - atos de autorizagdo, de reconhecimento ou de
renovacao de reconhecimento do curso com a data de publicagéo no
DOU,

X - data da concluséo do curso;

XI - data da colacédo de grau;

Xl - data da expedicéo do diploma;

XIII - data do registro do diploma;

XIV - titulo ou grau conferido;

XV - nome da instituicdo de educacao superior;

XVI - razdo social da mantenedora da instituicdo de
educacdo superior e respectivo numero do Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas - CNPJ;

XVII - nome e numero do CPF do responsavel pelo
registro ou, no caso de servidor puablico, o nUmero da matricula; e

XVIII - assinatura do dirigente maximo ou do responsavel
formalmente designado, com a indicagdo do ato de delegacédo
respectivo.

8 1° No livro de registro, serd ser reservado campo da
observacéo, para o registro dos apostilamentos que ocorrerem.




Art. 8° O Centro Universitario Campo Real expedira os
seus diplomas no prazo méaximo de sessenta dias, contados da data
de colacao de grau de cada um dos seus egressos.

Art. 9° O diploma expedido sera registrado no prazo
maximo de sessenta dias, contados da data de sua expedicao.

Art. 10 Os prazos constantes dos arts. 8° e 9° poderao
ser prorrogados uma Unica vez, por igual periodo, desde que
devidamente justificado.
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Art. 11 Sera publicado extrato das informacfes sobre o
registro no DOU, no prazo maximo de trinta dias, contados da data
do registro.

Art. 12 A IES manterd banco de informacdes de registro
de diplomas a ser disponibilizado no sitio eletrénico da IES e, ap0s
realizado o devido registro, tera o prazo de trinta dias para incluir os
dados para consulta publica.

Art. 13 A validade dos diplomas depende dos requisitos
exigidos na legislacdo e da regularidade dos procedimentos de
expedicao e registro adotados pelas IES.

8 1° O reconhecimento do curso € requisito obrigatorio
para o registro e validade do diploma.

8§ 2° A colacdo de grau é requisito obrigatorio para
expedicao do diploma.

Art. 14 Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua
publicacao.

Patricia Manente Melhem Rosas
Pr6-Reitora Académica




ANEXO |
MODELO DO ANVERSO DOS DIPLOMAS
(Selo nacional)

o P4 ,

.§ O REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL

2~ MINISTERIO DA EDUCACAO

% 2 UNIVERSIDADE FEDERAL DA

) < ...............................................

E QO O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL

= DA . e , no uso de
suas atribuicbes e tendo em vista a conclusdo do Curso de
.............................................. ,hadatade ......cooeevviiiiiiiiiiene, €@
colacdo de grau na data de ................... , confere o titulo de
......................................... a (nome do aluno), nacionalidade
........................ , hatural de ...........ceeeeeeeieeeee...,  Nascido
(=] 0 P , portador da Cédula de Identidade

........................ , (6rgdo e estado de emissdo), e outorga-lhe o
presente Diploma a fim de que possa gozar de todos os direitos e
prerrogativas legais.

Local e data

(Assinatura)

Nome do Reitor

(Assinatura)

Nome do diplomado

Nome da IES expedidora: .....................

ANEXO I
MODELO DO VERSO DOS DIPLOMAS
Nome da IES expedidora:
Razao social da mantenedora da IES expedidora:
CNPJ da mantenedora:

Credenciamento: Portaria n° ........ , de [ , DOU
N°.......... , Secao ...., pag. ...... , de I/

Nome do Curso: .....cccevevvennnen.

Reconhecimento: Portaria n° ............ , de [ ,
DOU e ...... , Secao ....., pag. ...... ,de [ |

Nome da IES registradora:

Razao social da mantenedora;:

CNPJ da mantenedora:




Credenciamento: Portaria n° ....... ,de [/ |, DOU
n°.......... , Secao ....., pag. ....,de [ |

Diploma registrado sob o n° ................. , Livro ....... , fls.
...... ,em [/ | | por delegacdo de competéncia do Ministério

da Educagéo, nos termos da Lei n® 9.394, de 20 de dezembro de
1996, e do Decreto n°® 9.235, de 15 de dezembro de 2017.

Processon® .......cccovvveiiiinnan...
Local e data:
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Assinatura do responsavel pelo registro do diploma:
(nome, cargo e ato de delegacéao)

ANEXO Il
OUTROS MODELOS PARA O VERSO DOS DIPLOMAS
a) modelo para a hipotese do art. 26, caput e § 1°:
Nome da IES expedidora:
Razao social da mantenedora da IES expedidora:
CNPJ da mantenedora:

Credenciamento: Portaria n° ........ ,de /| ,DOU
no ... , Secao ....., pag. ...... ,de [ |

Nome do Curso: ........ccceevvvvvvnnnnn.

Autorizacdo: Portaria n° ........ ,de [/ [, DOU
ne.......... , Sec¢do ....., pag. .....,de __ [ |

Reconhecimento: curso reconhecido na forma do art. 11,
8 1°, do Decreto n°® 9.235, de 15 de dezembro de 2017, e do art. 26,
§ 1°, da Portaria MEC n° ............ ,de /[ [, DOURN° ... ,
Secéo ....., pag. ...... ,de | |

Processo n° ........cccceeene.. (indicar o nUmero do processo
de reconhecimento ou renovacéao de reconhecimento).

b) modelo para as IES previstas no art. 6° com
prerrogativa de registro dos proprios diplomas:

Nome da IES registradora: .....................
Razao social da mantenedora:
CNPJ da mantenedora:

Credenciamento: Portaria n° ....... , de [ , DOU
no ... , Secdo ....., pag. ....., de Il

..... ,pag.....,de [ [




Diploma registrado sob o n° ............... , Livro ....... , fls.
..... ,em |/ [ | por delegacdo de competéncia do Ministério

da Educagéo, nos termos da Lei n® 9.394, de 20 de dezembro de
1996, e do Decreto n°® 9.235, de 15 de dezembro de 2017.

Processo n®..........ccccvvvveennnn.

Local e data:

Assinatura do responsavel pelo registro do diploma:
(nome, cargo e ato de delegacéao)
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ANEXO IV

MODELO PARA O LIVRO DE REGISTRO DE
DIPLOMAS

Registro n° Livro Folha
Processo n°

Nome do diplomado:

Data de nascimento: Natural de:
UF:

Nacionalidade:

Documento de identificacao: Orgéo
emissor: UF:

Data de expedigao: UF

Curso:

Portaria de autorizacao:

Data (DOU):

Portaria de
reconhecimento: Data
(DOV):

Titulo ou grau
conferido:

Nome da IES:

Razao Social da mantenedora da
IES:

CNPJ da mantenedora da IES:

Data de conclusao do Curso:

Data da colagéo de grau:




Data da expedicdo do diploma:
N° de série do diploma:

Data de registro:

Nome do responsavel pelo
registro: CPF ou matricula:

Assinatura do dirigente maximo ou do responsavel
formalmente designado com a indicagdo do ato de delegacao
respectivo:
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Campo de observagéo:

ANEXO V

_MODELO DE TERMO DE RESPONSABILIDADE PARA
INSTRUCAO DO PROCESSO DE EXPEDICAO DO DIPLOMA

Temo de Responsabilidade

Atesto para os devidos fins de direito, a regularidade dos
procedimentos realizados para a expedicdo do Diploma do aluno
, constantes do processo n° , ha
forma da Lei n® 9.394, de 20 de dezembro de 1996, do Decreto n°
9.235, de 15 de dezembro de 2017 e da Portaria do Ministério da
Educagéo n° , de /| |/ ___, publicada no DOU n°® |
Secdo __ , pag. , de I .

Local e data

Nome do responsavel

Cargo ou funcéo

CPF ou matricula

Ato ou portaria de delegacdo ou designacao

ANEXO VI

_MODELO DE TERMO DE RESPONSABILIDADE PARA
INSTRUCAO DO PROCESSO DE REGISTRO DO DIPLOMA

Temo de Responsabilidade

Atesto, para os devidos fins de direito, a regularidade dos
procedimentos realizados para o registro do diploma do aluno
, constantes do Processo n° , ha forma
da Lei n° 9.394, de 20 de dezembro de 1996, do Decreto n°® 9.235,
de 15 de dezembro de 2017, e da Portaria MEC n° , de
||, publicadanoDOUnN®_ | Secdo __ , pagina___ , de

R A
Local e data

Nome do responsavel
Cargo ou funcéo




CPF ou matricula
Ato ou portaria de delegacédo ou designacéo

ANEXO VI

MODELO DE EXTRATO DAS INFORMAGCOES SOBRE
O REGISTRO DE DIPLOMAS NO DIARIO OFICIAL DA UNIAO
(ART. 21)

[NOME DA IES MANTIDA]

Mantenedora: [NOME DA MANTENEDORA|]
[CNPJ DA MANTENEDORA]

EXTRATO DE REGISTRO DE DIPLOMAS

Para fins do disposto no art. 21 da Portaria MEC n° [NN],
de [dd] de [nmmmmmmmm] de [aaaa], esta Instituicdo de Educacao
Superior informa que foram registrados nn [por extenso] diplomas no
periodode / /  a_ [ |, nos seguintes livros de registro
e sequéncias numéricas: [livio 1 - registros nl a nx]; [livro 2 -
FEQISTIOS NL @ NXJeerrvrrrniniiiiieeeeeeeie e e e ettt e e e e e e e e e ereeeaee e eeeeas
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A relacdo dos diplomas registrados podera ser
consultada em até quinze dias, no endereco http://[endereco da lista
no site da IES].

Local e data:
Identificacdo do dirigente da IES mantida:




