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CAMPO REAL

RESOLUCAO n° 1/2020 — Pr6-Reitoria Académica

Aprova 0 Regimento Interno do

hY

Nucleo de Ensino a Distancia do
Centro Universitario Campo Real.

Considerando deliberacdes do Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensédo e do Conselho Superior do Centro Universitario Campo Real,

Resolve

Art. 1°. Aprovar o Regimento do Nucleo de Ensino a Distancia no

Centro Universitario Campo Real.

Art. 2°. Esta resolucéo passa a vigorar a partir de sua publicacao.

Guarapuava, 20 de janeiro de 2020.

Professora Patricia M. Melhem Rosas

Pré-Reitora Académica



EG ENTO DO NUCLEO DE EDUCACAO A DISTANCIA DO CENTRO UNIVERSITARIO
CAMPO REAL - CAMPO REAL

DAS DISPOSICOES GERAIS

AMPO REA

Educacao a Distancia caracteriza-se como uma modalidade educacional em que

SENTRO UNIVERSITARIO

Y

LW

sso de ensino-aprendizagem ocorre com a utilizagdo de meios e tecnologias de

do e comunicagdo. Este tipo de educacdo é desenvolvido com base em
es educativas que ocorrem em lugares e/ou em tempos distintos.

A Educacdo a Distancia organiza-se segundo metodologia, gestdo e avaliacao
es para as quais deverdo estar previstas obrigatoriamente, momentos
iais e a Distancia.

CAPITULO |

DA ESTRUTURA E ORGANIZAGAO DO NEAD

Secao |

DO NEAD

O Nucleo de Educagdo a Distancia - NEAD - é uma unidade de gestdo, com
éncia para executar as politicas e diretrizes da Educacdo a Distancia no ambito
o Universitario Campo Real - CAMPO REAL.

Ao Nucleo de Educacdo a Distancia compete, observados os termos deste
ento e legislagdo que trata da EaD:



oordenar a execugdo das politicas e diretrizes dos cursos de Extensao, Técnicos,
e Graduacgdo e/ou programas de Educacgdo a Distancia do Centro Universitario
AMPO REAL;

Propor a estrutura fisica e de recursos necessdrios ao desenvolvimento dos
ursos de Extensdo, Técnicos e de Graduagdo e/ou programas na modalidade
AD;
Propor a realizacdo de cursos de capacitacdo e aperfeicoamento do corpo
Jocente e técnico-administrativo em EaD, em consondncia com os demais
orogramas do Centro Universitario CAMPO REAL;

CAMPO REAL
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Secao Il

DAS ATRIBUICOES DO NEAD

Para o alcance dos seus objetivos sao atribuicdes do NEAD, através de sua
e da equipe que o compde:

Orientar e acompanhar a execucdo das politicas e diretrizes referentes a
ducacdo a Distancia, podendo propor reformulacdes e procedimentos ao
onselho de Dirigentes da Campo Real;

Acompanhar o desenvolvimento dos projetos pedagdgicos dos cursos sob sua
esponsabilidade e avaliar as atividades académicas;

Promover a adequacdo dos planos de cursos ao Plano de Desenvolvimento
nstitucional (PDI);

Propor e/ou emitir parecer sobre a criagdo e organizagdo de novos cursos, a
abertura e/ou desativagdo de cursos bem como a modificagdo do niumero de
agas ofertadas;

Acompanhar os processos de avaliacdo dos cursos na modalidade a distancia;
Analisar semestralmente e/ou ao final de cada curso/programa sob sua
esponsabilidade, os resultados obtidos pelos componentes curriculares por ele
apoiados, diga-se a avaliagdao do processo académico dos cursos, a avaliagao do
desempenho docente, das disciplinas e a auto avaliacdo do aluno, detectando
ragilidades a serem corrigidas e potencialidades a serem reforgadas;

Promover o estudo permanente das disposi¢des legais acerca da EaD tendo em
ista a adogdo de medidas para as adequagdes que se fizerem necessarias;
laborar o Plano de Ag¢do anual do NEAD em acordo com o Programa
nstitucional de Educacdo a Distancia da Campo Real, com base no diagndstico
esultante das analises anteriormente referidas;



ncentivar os docentes para a realizagdo de projetos de pesquisa cientifica
elacionados com a utilizacdo da modalidade de Educacdo a Distancia - EaD;

anter articulacdo com a Comissdo Propria de Avaliacdo (CPA), responsavel pela
avaliacao institucional interna da Campo Real, com finalidade de integrar ages;
laborar trimestralmente, relatério das agdes desenvolvidas pelo NEAD.

Secao lll
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COMPOSIGAO - NEAD

D Nucleo de Educacdo a Distancia - NEAD - terd a seguinte estrutura
acional:

Oro-reitor Académico;

oordenador de expansao (sede/polos);

Pedagogo;

écnico Administrativo;

suporte de T.I;

\dministrador de produg¢do/aquisicdo de material didatico;
Administrador de Ambiente Virtual;

entral do Académico;

Secretaria Académica;

o Unico: estdo ligados ao NEAD todos os coordenadores de curso EAD e
bres tutores.

Secao IV

DAS FUNGOES DO NEAD

\ diretoria do NEAD compete:

umprir a fazer cumprir este regimento;
onvocar e presidir as reunides NEAD;



orientar e executar atividades de ensino, pesquisa e extensdo ligadas a
jrea/cursos de Educacdo a Distancia sob a responsabilidade do NEAD;

oordenar a execucdo das politicas em EAD aprovadas pelos érgdos superiores
da instituicao;

HAL

anter a infraestrutura operacionalmente voltada para o apoio do processo de
2nsino-aprendizagem a distancia;

articular esforcos com o setor de avaliacdo institucional para encontrar
ecanismos de acompanhamentos de avaliacdo da Educacdo a Distancia da
ampo Real;

ncaminhar ao setores competentes, projetos em EAD, relatdrios técnicos,
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semestralmente e ou quando forem solicitados;

Secao V

DO PEDAGOGO DO NEAD

A coordenacdo pedagdgica tem por finalidade promover e desenvolver, um
0 de atividades relativas a execugao, interacao, desenvolvimento e avaliagao do
0 educativo junto aos coordenadores de cursos e de tutoria dos cursos sob a
abilidade do departamento. Compete a Coordenacao Pedagdgica:

olaborar com a diretoria NEAD na gestdo dos cursos e nas atividades em EaD;
acompanhar a legislacdo da EAD, adequando-a aos cursos e as atividades
Jesenvolvidas;

acompanhar a insercdo da EAD no Plano de Desenvolvimento Institucional - PDI,
Plano de Pedagdgico Institucional - PPl e na organizagdo didatica da instituicdo;
emitir parecer técnico-pedagdgico concernente a projetos, planos de cursos e
olanos de ensinos desenvolvidos nos cursos sob a responsabilidade do nucleo;
acompanhar os processos de elaboracdo e reformulacdo dos Projetos
Pedagdgicos de Cursos ofertados na EAD;

acompanhar os processo de avaliagao de aprendizagem dos cursos e atividades
Je EAD;

oarticipar do processo de avaliagcdo institucional no que concerne a EAD;
acompanhar as atividades de capacitagdo em EAD, para os professores, tutores
e demais agentes dos cursos ofertados na modalidade de EAD;

Drganizar e promover reunides de cunho pedagdgico com a equipe de
oordenadores dos cursos sob a responsabilidade do departamento;

laborar trimestralmente relatério das acdes pedagdgicas desenvolvidas;
Acompanhar o processo de atualizagao e material didatico;



Secao VI

DA COORDENAGAO DE CURSO

ompete a Coordenacdo de Curso:
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onhecer o Projeto Politico - Pedagdgico do curso e cuidar para que suas
oropostas sejam concretizadas;

azer a previsdo das necessidades de pessoal docente com antecedéncia,
aterial e diario de classe;

laborar o Cronograma de atividades do curso;

Planejar atividades pertinentes ao curso, incluindo encontros presenciais na
sede e nos poélos;

onvocar e orientar professores quanto ao desenvolvimento das salas virtuais;
Organizar e coordenar reunides sistemdticas com a equipe de professores
conteudistas e formadores);

mitir parecer sobre solicitacdo de dependéncias, mudancas de turma/curso,
segunda Chamada observando regulamentacao institucional;

azer a abertura dos cursos nos polos, juntamente com o coordenador de
utoria;

laborar relatérios de acompanhamento e avaliagdo, encaminhando a
oordenacdo Pedagogica;

Participar dos cursos de formagao e reunides pedagdgicas do NEAD;
Desenvolver, junto com a equipe de trabalho (coordenador de tutoria,
orofessores e tutores), projetos de extensao, pesquisa e eventos académicos;
A\companhar o corpo discente e orientar quanto a disciplina, direito e deveres,
egulariza¢do da vida académica, situacdes de 22 Chamada entre outros.
Planejar e conduzir reunides de orientacdo e pedagdgicas para a equipe de
utores presencial e a distancia;

Orientar, acompanhar e supervisionar o trabalho dos tutores, dando-lhes a
3ssisténcia necessaria;

Participar dos encontros nos polos;

Drientar e acompanhar o processo de comunicac¢ao on-line;

laborar calenddrios, escalas e cronogramas de atuagao;

laborar relatérios de acompanhamento e avaliagdo e encaminha-los a
oordenacgao Pedagogica;



anter o contato com a Coordenagdo de polo/logistica, a fim de estar ciente de
oda a dindmica desenvolvida nos polos, contribuindo para a solucdo de
possiveis problemas que dificultem o bom andamento do curso;

Organizar banco de dados com a relagao dos relatérios de notas e frequéncia de
ada disciplina, enviados pelos tutores, para posteriormente gerar dados
estatisticos;

Acompanhar o planejamento e o desenvolvimento de processos seletivos de
utores;
onitorar a equipe de tutoria presencial e a distancia e informar para o diretor
EAD qual a relagdao mensal de tutores aptos e inaptos para o recebimento de

CAMPO REAL

CENTRO UNIVERSITARIO

bolsas;

ntermediar o processo de integracdo aluno/tutor, tutor/professor, tutor/polo e
utor/coordenador de curso.

Acompanhar o processo de atualizacdo e material didatico;

Secao lll

DOS PROFESSORES TUTORES

ompete aos Professores Tutores:

onhecer o Projeto Politico Pedagdgico do Curso - PPC em sua estrutura e o
sistema de ensino a distancia;

laborar e entregar os conteudo e salas virtuais dos médulos desenvolvidos ao
ongo da disciplina nos prazos solicitados;

Apresentar a sala virtual 100% concluida ao coordenador do curso com 20 (vinte)
dias de antecedéncia ao inicio das aulas;

ntregar o material didatico para impressdao ao coordenador do curso para
evisdo e impressao com 20 (vinte) dias de antecedéncia ao inicio das aulas;
Adequar e revisar os conteudos, materiais didaticos, midias e bibliografia
tilizadas para o desenvolvimento da disciplina a linguagem da modalidade a
distancia;

Participar e/ou atuar nas atividades de capacitagdo desenvolvidas pelo Centro
niversitario Campo Real;

Desenvolver as atividades docentes da disciplina em oferta na modalidade a
distancia mediante o uso de recursos e metodologia previstos no projeto
académico do curso;
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oordenar as atividades académicas dos tutores atuantes em disciplinas ou
onteudos sob sua responsabilidade;
Auxiliar no esclarecimento de duvidas sobre os conteudos abordados nos

EA

ateriais didaticos da disciplina e nas atividades propostas;

Desenvolver o sistema de avaliagdo dos alunos, mediante o uso dos recursos e
etodologia previsto no Plano de Curso bem como da Organizagdo Didatica;
Apresentar ao coordenador do curso, ao final da disciplina ofertada, uma cépia
mpressa e assinada dos diarios de classe devidamente preenchidos (contetddos
ecionados, frequéncia e resultado final), sem rasuras, a coordenacdo do
urso/area, em até 10 (dez) dias, dentro do prazo previsto no cronograma do
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urso/componente, tendo o mesmo prazo para lancamento das respectivas
nformacdes no Q - Académico;
Desenvolver pesquisa no ambito da modalidade a distancia.

Secdo IX

DAS TUTORIAS

ompete aos Tutores — (Presenciais)

onhecer o projeto didatico pedagdgico do curso e o material didatico das
Jisciplinas sob sua responsabilidade, demonstrando dominio do conteudo
aspecifico da disciplina;

onhecer a estrutura de funcionamento do polo onde atua;

onhecer as ferramentas de apoio oferecidas para as disciplinas em que atua,
orientando os alunos quanto a sua utilizagdo;

Participar das atividades de capacitacdo e atualizagdo promovidas pelo Centro
niversitario Campo Real;

Orientar e auxiliar os alunos quanto a envio de trabalhos e atividades previstas
o Ambiente Virtual;

Orientar os alunos nos Estudos Praticos de Aprendizagem (EPA) e trabalhos em
srupo estabelecidos pela coordenacao de disciplina;

Participar da aplicacdo das avaliagcdes presenciais seguindo escala feita pelo
oordenador de Tutoria;

Acompanhar as aulas de recuperag¢ao, para grupos especificos de discentes, em
orario adequado e ou encontros presenciais ordinario/extraordinarios de
acordo com a realidade de cada turma/curso;

laborar e encaminhar relatdrios de desempenho dos alunos para a coordenacao
Je tutoria;



ompete aos Tutores — (a Distancia)

onhecer o projeto didatico pedagdgico do curso e o material didatico das
disciplinas sob sua responsabilidade, demonstrando dominio do conteddo
aspecifico da disciplina;

onhecer o cronograma de estudo e das avaliacdes das disciplinas sob sua
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esponsabilidade e ajudar os alunos a se manterem em dia;

Drganizar o recebimento de trabalhos de seu grupo de alunos;

Auxiliar no esclarecimento de duvidas sobre os conteludos abordados nos
ateriais didaticos do curso e nas atividades propostas;

Alimentar e atualizar o Ambiente Virtual de Aprendizagem com informacodes
ecessarias e as solicitagdes pelo coordenador do curso e /ou pelo professor
inistrante;

A\companhar diariamente seu correio eletronico, respondendo as solicitacdes
Jos responsaveis pelo curso, tutores presenciais e alunos em, no maximo 48h
omum a todos os setores;

ncorajar e auxiliar os alunos na busca de informacGes adicionais nas mais
diversas fontes de informacdo: bibliotecas virtuais, enderecos eletronicos,
vibliotecas etc;

Auxiliar o professor coordenador de disciplina na oferta de oportunidades de
aprendizagem através da plataforma (férum, 'chats’, construcdo de paginas da
disciplina, formacgao de grupos de estudo virtuais, etc);

ealizar e atualizar as informacdes pertinentes a sua disciplina na plataforma;
Participar de encontros relativos/eventos relativos as pertinentes ao
urso/programa em que atua;

mitir relatdrios periddicos de participacdo do aluno, suas principais duvidas,
orientacoes,
disciplina/componente ofertado;

encaminhamentos bem como das notas de cada

Secdo X

DO SUPORTE TECNOLOGICO AO AVA MOODLE

ompete ao Suporte tecnolégico do AVA Moodle:



ealizar a inclusdo/vinculagdo de alunos no Ambiente Virtual de Aprendizagem
AVA/Moodle;

riar e replicar turmas e salas virtuais;

onitorar o desempenho da infraestrutura e dos meios tecnolégicos disponiveis
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o polo, passiveis de serem utilizados em atividades de Educagdo a Distancia;

o

riar o organizar disciplinas na plataforma em categorias;

Alimentar o ambiente com noticias e informativos referentes as atividades
ealizadas pelo NEAD;

Preparar coordenadores, tutores, professores para a utilizacdo das ferramentas
disponiveis na Plataforma Moodle;
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ealizar o gerenciamento de usuarios do Campus Boa Vista - (adicionar um novo
suario, modificar contas, relatérios de usuario, autenticacdo...);
laborar relatério das acdes desenvolvidas pelo Suporte Tecnoldgico

DO DESIGN INSTRUCIONAL

Secdo Xl

ompete ao Designer Instrucional:

Drientar um conjunto de métodos, técnicas e recursos a serem utilizados em

orocessos de ensino-aprendizagem nas salas virtuais;

Auxiliar o professor no planejamento, organizacdo, formatacdo e

lesenvolvimento de metodologias de ensino, , materiais didaticos e atividades

vedagodgicas para salas virtuais;

Auxiliar o professor na tomada de decisdes pedagdgicas frente ao processo de

2nsino-aprendizagem virtual;

ompreender as tecnologias a serem empregadas na EAD e dialogar com os

liversos profissionais envolvidos nos processos de ensino-aprendizagem dessa
odalidade;

\nalisar as necessidades de suporte ou midia (MP3, CD, Internet) a serem

tilizados no processo de ensino e aprendizagem virtual;

sugerir o desenvolvimento, criacdao ou adaptacdo de material para EAD.

Secao Xl



DO COORDENADOR DE POLO

ompete ao Coordenador de polo

Drganizar com antecedéncia materiais, equipamentos e espa¢os necessarios
vara a realizagdo dos encontros presenciais;

AMPO REAL
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laborar em conjunto com as coordenagdes de curso o cronograma de utilizagao
> compartilhamento do polo, adequando os calenddrios dos cursos em relagdo
305 Estudos Praticos de Aprendizagem - EPA;

laborar em conjunto com as coordenacbes de curso o calendario e os
ronogramas de execugao dos Estudos Praticos de Aprendizagem - EPA;

Prever e zelar para que os equipamentos estejam disponiveis e em condi¢bes de
verfeito uso, conforme calendario dos cursos;

Drganizar, junto ao coordenador do NEAD, a logistica necessdria para o
Jesenvolvimento de a¢Ges de capacitacdo, aperfeicoamento e eventos do polo
AD - Campo Real;

laborar relatério das acdes desenvolvidas pelo coordenador e logistica.

Secao XllI

DO APOIO ADMINISTRATIVO - NEAD

ompete ao Apoio Administrativo:

xecutar, organizar e manter atividades administrativas relacionadas a rotina do
Ucleo, como documentacdo, informacdo, atendimento ao publico,
administracdo ou na manutencdo de bancos de dados;

oordenar, alimentar e manter dados estatisticos nos sistemas gerenciais
elativos as atividades do setor;

fetuar registros, processar dados, emitir documentacdo, preparar e informar
rocessos relativos a rotina do Nucleo;

ncaminhar para a Pré-Reitoria de Extensdo e Expansao os Certificados de cursos
e qualificagao profissional executados pela Coordenagdo do NEAD;



Drganizar e manter atualizado o cadastro dos servidores e
olaboradores/bolsistas vinculados a coordenacdo através dos programas
axecutados pelo NEAD - Campo Real;

Auxiliar nas atividades administrativas e em reunides;

olaborar no controle e na conservac¢do de equipamentos eletronicos e logisticos
Jo NEAD;

Preparar relatdrios, planilhas utilizando recursos de informatica, executar outras
arefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente
brganizacional do NEAD;

CAMPO REAL
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CAPITULO Il

Secao |

DAS ATIVIDADES PERMANENTES COM OS PROFESSORES TUTORES

O apoio docente do NEAD - Campo Real acontecera extensivamente ao longo
estres letivos, através de diferentes atividades tais como: promogao de cursos,
seminarios, dentre outras.

Sao consideradas de carater permanente as seguintes atividades do NEAD junto
entes:

\poio pedagdgico presencial individualizado, aos professores do EAD Campo
eal quanto ao planejamento e desenvolvimento da agdo docente na Educagao
3 Distancia;

Oficinas pedagdgicas ou cursos de curta duragao, de acordo com as necessidades
> interesses dos docentes;

spacos coletivos de reflexdao sobre a Educacdo a Distancia e seus recursos,
ealizados periodicamente, reunindo docentes de diferentes cursos, tais como:
odas de discussao, Semindrios Relampago, Grupos de Estudos, dentre outros,
vara a qualificagdo do uso de metodologias aplicativas e inclusivas do EAD da
ampo Real e suas possibilidades de utilizagao;

spaco virtual de acesso a material de apoio sobre Educacdo a Distancia para
Jocentes e discentes e suporte virtual;



.

Desenvolvimento de projetos de pesquisa cientifica em EAD como forma de
yualificacdo da prestagdo aos usuarios (professores/alunos).

<
A
T ,
.g O CAPITULO Il
g —
§ § Secao |
Z
50

DAS ATIVIDADES PERMANENTES COM OS DISCENTES

O apoio especifico do NEAD junto aos alunos EAD Campo Real acontecera
amente ao longo dos semestres letivos e nos diferentes polos de ensino, por
diferentes estratégias tais como: promoc¢do de cursos, aulas de ambientacao
izacdo da Plataforma Moodle, tira-duvidas presencial e on-line dentre outras.

5ao consideradas de cardter permanente as seguintes atividades do NEAD junto
0s:

A\poio pedagdgico individualizado aos alunos quanto a utilizacdo das ferramentas
Jo Ambiente Virtual - AVA/Moodle;

Dficinas pedagdgicas ou cursos de curta duragao, de acordo com as necessidades
interesses dos discentes, validas como atividade complementar de
ntegralizagao curricular;

Participagdo em aulas demonstrativas do AVA/Moodle, organizadas em
parcerias com os professores das disciplinas, bem como com os tutores
oresenciais;

spaco virtual de acesso a material de apoio sobre Educacdo a Distancia e
omponentes curriculares estudados e suporte virtual;

spaco presencial (laboratério de Tutoria) e equipe de tutoria presencial para
apoio quanto a utilizacdo das ferramentas tecnoldgicas.

CAPITULO IV

DOS PROJETOS E DA EXECUCAO DAS ATIVIDADES EM EAD



Docentes, e quaisquer outras pessoas que venham a desenvolver projetos
ados com EAD, sob a responsabilidade do NEAD poderdao usufruir da
utura da Campo Real durante o tempo de vigéncia do projeto, bem como
ilhar com o NEAD as suas atividades funcionais, e, neste caso, com aprovacao
ancias competentes da Campo Real.

s
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Os projetos dos cursos de EAD que forem executados sob a responsabilidade do
everdo constar de Projeto Pedagdgico, contemplando:

onteudo Pedagdgico Curricular;

Sistema de avaliacdo académica;

Sistema de organizacdo comunicacional;

Descricdo do material didatico, de acordo com os meios utilizados;

Descricao das condicOes de oferta e necessidades para aimplantagao do projeto;
specificacdo dos recursos financeiros, materiais e humanos necessdrios ao
Jesenvolvimento do curso;

CAPITULO V

DAS DIRETRIZES PARA PRODUCAO DE MATERIAL DIDATICO E PLANO DE
ATUALIZACAO

go 23 - Procurando subsidiar, de modo mais especifico, a producdo de material
tico destinados ao ensino a distancia do Centro Universitario Campo Real,
acam-se as diretrizes a serem seguidas para produ¢do e/ou contratacdo de
lucdo, de material didatico:

Dbjetivos do material didatico: Ao iniciarmos o processo de concepc¢do e
o de qualquer material didatico, é necessario ter em mente os objetivos que
s no Plano de Desenvolvimento Institucional e no Perfil profissional do Egresso
0 e da Instituicdo. Assim, dentre os objetivos, o material didatico também deve:
e proporcionar os conhecimentos fundamentais para a compreensao critica
dos problemas e para a intervencao no contexto social, politico e cultural em
que eles sdo produzidos;



e estimular a reflexdo sobre os meios, recursos e estratégias de
transformacado da realidade vivenciada no processo de busca de novos
conhecimentos para a resolucdo dos problemas;

fornecer conteddos minimos que possibilitem a organizacio do
conhecimento prévio trazido pelo aluno, indicar referéncias e,
principalmente, estimular o préprio aluno a buscar novos conteudos; e
fornecer ferramentas e informac¢des necessarias a pesquisa qualificada de
novos conteudos, a partir das necessidades reais do aluno;

o facilitar a aquisicdo das competéncias técnicas especificas, como, também,
estimular o desenvolvimento de competéncias necessarias ao trabalho em
equipe, a atitude de liderancga e a ética profissional;

e promover aintegracao entre as unidades de aprendizagem, a partir de uma
abordagem que considere diferentes estratégicas metodoldgicas, tais como:
resolucdo de problemas, estudos de casos, reflexdes sobre a experiéncia
e/ou sobre o aporte tedrico, pesquisa, planejamento de agcbes; ® estimular a
participacdo do aluno na comunidade virtual de aprendizagem;

e estimular a relacdo tutor-aluno e aluno-aluno;

e promover a reflexdo sobre o processo de trabalho do aluno,
instrumentalizando-o para o desenvolvimento de uma nova pratica
profissional

B) Linguagem: A producdo de um material didatico precisa ser cuidadosa em
relacdo a linguagem de seus textos, qualquer que seja o nivel curso ou o grau
de escolaridade de seu publico-alvo. Ressaltamos, nos itens que seguem,
alguns desses cuidados:

e Privilegiar uma linguagem clara, objetiva, adequada as caracteristicas da
clientela, especialmente quanto a area inserida. Isto permite uma leitura
leve e agradavel, de facil compreensdo, uma vez que o aluno estard
estudando a distancia e a referéncia cultural de processos educativos que
ele tem normalmente é o ensino presencial. Além disso, esse tipo de
linguagem possibilita uma sensagao de maior proximidade com os autores
e, consequentemente, com o curso, visto que o material € uma das vias de
materializacdo da figura do docente.

e Elaborar o texto de forma a dialogar o maximo possivel com o aluno.
Algumas estratégias podem ser adotadas na producdao de um material
didatico, de modo a garantir a dialogicidade do texto. Dentre essas
estratégias podemos adotar, por exemplo, a inclusdo de questionamentos,



questdes para reflexao ou pequenas atividades voltadas para a realidade de
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trabalho ou de vida do aluno.

=

’lano de Atualizacdo do Material Didatico: o material didatico utilizado pelo
ro Universitdrio Campo Real para fins de ensino a distancia devera ser
tantemente atualizado. O plano de atualizagao, em consonancia com o disposto
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Dl e no Plano de Agao da Equipe Multidisciplinar, sera conduzido pela equipe de
lucdo de conteldo, visando a revitalizacdo dos materiais didaticos ja disponiveis,
como pela elaboracdo de novos materiais didaticos, com base na atualizacao
atrizes curriculares e consequente planos de ensino.

sobre a revitalizalizacdo dos materiais didaticos, os docentes podem sinalizar a
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>ssidade de ajustes de diversas ordens, por meio da coordenac¢do do NEAD e da
pe multidisciplinar. Assim, de forma integrada, a equipe de producdo e
eudo, validara as indicagdes juntamente a equipe multidisciplinar, que possui
acdo direta com a coordenacdo EAD, coordenacdo dos cursos e corpo docente.
fluxo serd adotado como instrumento de avaliagdo dos materiais produzidos,
endo indicar as necessidades de ajustes e ou a emissdo de novos materiais
ticos.

CAPITULO VI

DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Os cursos ou projetos na modalidade a distancia e as disciplinas semipresenciais
contar com estrutura académico-institucional, garantindo aos alunos todos os
previstos na modalidade presencial que se ampliem a modalidade a distancia.

As matriculas institucionais e curriculares serdo efetivadas, conforme Regimento
do Centro Universitdrio Campo Real - Campo Real e de acordo com o edital do
0 seletivo.

Os cursos e 0s programas a distancia poderdo aceitar transferéncias externas e
pus, mediante disponibilidade de vagas devidamente constantes em editais
5, aprovados pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao - CONSEPE, ouvido o
)em como aproveitar estudos realizados pelos alunos em cursos ou programas
iais, observando-se, ainda, os prazos previstos em calendario académico.
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Ds diplomas e os certificados de cursos ou programas a distancia serdao expedidos
retaria Académica do Centro Universitdrio Campo Real, e registrados na forma

B

ntegram o corpo funcional do NEAD professores e servidores administrativos do
efetivo, além daqueles (professores colaboradores) que venham a ser
ados por meio de editais publicos.
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Os casos omissos serdo neste Regimento serdo analisados e julgados pela
acdo dos cursos, ouvida a Reitoria do Centro Universitario Campo Real - Campo



