Resolucéo n° 3/2020

“Aprova alteragcao da
Resolucéo 21/2016 do
Regimento de Estégio

Supervisionado do Curso de
Publicidade e e Propagnda do
Centro Universitario Campo
Real”
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A Pro-Reitora Académica do Centro Universitario
Campo Real, mantida pela UB Campo Real Educacional S.A., no

uso de suas atribuicdes legais,

RESOLVE

Art. 1° Aprovar alteracdo no Regulamento de Estagio
Supervisionado do curso de Publicidade e Propaganda do Centro
Universitario Campo Real.

Art. 2° Esta resolugdo entra em vigor na data de sua
publicacao.

Guarapuava, 12 de fevereiro de 2020.

Professora Patricia M. Melhem Rosas

Pré-Reitora Académica




1. Agéncia

A BZZ Agéncia Experimental (BZZAE) é um laboratério do Centro Universitario
Campo Real considerado como uma extensao do curso de Comunicagdo com
habilitagdo em Publicidade e Propaganda (CSHPP) responsavel pela criagdo
de materiais publicitarios para os projetos sociais e cursos da IES, empresas e
instituicGes sem fins lucrativos. Cabe ressaltar que nenhuma atividade da BZZ
é feita visando lucro. A agéncia trabalha em forma e troca de servigos e/ou
permuta.
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1.1 Localizagéo

A Agéncia Experimental — BZZ, esta localizada na rua Comendador Norberto,
1299, bairro Santa Cruz, Guarapuava — PR. Bloco | do Centro Universitario
Campo Real.

- BZZ Agéncia Experimental

- Telefone: 3621-5200 ramal 167

- E-mail: BZZ@camporeal.edu.br

- Site/Portfélio https://sites.google.com/camporeal.edu.br/BZZ

- Facebook: https://www.facebook.com/BZZ.agexperimental
- Instagram: @BZZ_CampoReal

2. Missao

Desenvolver a formagao ética, profissional, critica e interacional do
académico de CSHPP, com énfase na prestagao de servigos de comunicagao
as entidades caracterizadas como pertencentes ao terceiro setor.

3. Objetivos

A Agéncia Experimental é um érgao complementar do curso de CSHPP de
carater disciplinar e extensionista, suas finalidades sao:

4. Finalidades comuns

a) Prestar servicos a comunidade, na area de Publicidade e Propaganda,
com énfase nas atividades de criacdo e arte final para a midia impressa,
eletroénica e alternativa, bem como no desenvolvimento de comunicagdo
empresarial, pesquisas de mercado e estratégias de marketing;

b) Ser um espaco de formacdo empreendedora de estudantes,
propiciando condi¢Ges de empregabilidade e reducado dessa problematica na
cidade de

Guarapuava;



https://sites.google.com/camporeal.edu.br/bzz
https://sites.google.com/camporeal.edu.br/bzz
https://www.facebook.com/bzz.agexperimental
https://www.facebook.com/bzz.agexperimental

C) Captar recursos que possibilitam a ampliacdo da oferta dos servicos,
minimizando as despesas e maximizando as receitas e a pratica profissional;

d) Possibilitar aos estudantes do curso de CSHPP um espa¢co maior de
envolvimento com a realidade da producgdo publicitaria;

e) Experimentar novos formatos e linguagens na produgdo de
propaganda e publicidade para todos os tipos de midia;

f) Proporcionar um espaco de articulacdo teoria-pratica na area de
comunicagdo social;
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g)  Servir de canal de divulgagdo dos varios cursos e setores do Centro
Universitario Campo Real;

h) Proporcionar a pratica académica através do atendimento a
organizagdes governamentais, instituicGes beneficentes sem fins lucrativos
na cidade de

Guarapuava e regido, além da propria Instituicdo;

i) Oferecer ao estudante de CSHPP, no qual o discente possa ampliar os
conhecimentos adquiridos nas disciplinas, tornando-se melhor capacitado
para a inser¢ao no mercado de trabalho.

4.1 Carater disciplinar

O (a) académico (a) devera realizar 80 horas reldgio para a disciplina durante
o decorrer do curso. O ndao cumprimento da disciplina BZZAE sera
considerado, consequentemente, o ndo cumprimento integral das horas
exigidas pela grade curricular do curso de Comunicagdo Social — habilitagdo
em Publicidade e Propaganda.

Levando em consideragdo o carater disciplinar o académico devera:

a) Desenvolver uma agdo/campanha publicitaria que correspondera a
nota parcial na disciplina de BZZAE ofertada na grade durante o 62 e 79
periodos.

b) Desenvolver o projeto em equipe de, no minimo, 3 (trés) e, no
maximo, 4 (quatro) integrantes.

C) Sugerir tematicas relevantes para sociedade. Ndo serdo aceitos temas
relacionados a cunho politico partidario, doa¢des ou atividades com troca de
horas complementares.

d)  Protocolar via classroom em data prevista no cronograma anexo, a
formacdo da equipe e a tematica escolhida;




e) Seguir sua equipe e tematica até o final do projeto.
Apds protocolar, ndo serdo aceitas trocas entre os integrantes das mesmas,
assim como os temas estabelecidos; que deverdo permanecer até o fim do
projeto;
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f)Protocolar sua formagdo e escolha de tema até data definida.
Haverd penalizagdo para os projetos ndo protocolados até a data prevista
com desconto de 10% (dez) da nota designada pelo professor ao trabalho.
Todas as demais etapas ndo cumpridas dentro de suas respectivas datas ou
periodos, implicara, igualmente, na perda de 10 % (dez) da nota, por etapa,
na média destinada ao projeto;
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g) Utilizar os recursos técnicos e laboratoriais oferecidos pelo Centro
Universitario Campo Real. Serd permitido aos alunos utilizarem
equipamentos préprios, desde que tanto o equipamento, bem como as
etapas de desenvolvimento da realizacdo das pegas sejam
detalhadamente submetidas aos professores das disciplinas. Em nenhuma
hipétese serd permitido o uso de empresas de producdo ou equipes
profissionais de Cinema, Radio e TV, Fotografia, Edicdo e Tratamento de
Imagens ou outras empresas ligadas a area de Comunicac¢do. No entanto,
serd permitido o uso de profissionais tais como atores, maquiadores,
figurinistas, treinadores de animais, etc. (cujas contratagdes correrdo por
conta do académico ou equipe), e sempre com a autorizagdo e supervisao
dos professores.

h) Apresentar o roteiro aprovado e assinado pelo professor responsavel
pela disciplina na hora da reserva e marcagao dos horarios nos estudios,
devendo respeitar o prazo estabelecido para produgdo no cronograma e
regulamento dos laboratdrios. Para a produgdo eletronica os alunos
podem solicitar o auxilio do técnico responsavel do laboratdrio,
observando a disponibilidade. A ajuda do técnico deve ser solicitada com
no minimo 48 horas de antecedéncia. Para a utilizagdo da BZZAE, os
académicos também deverdo realizar a reserva com protocolo e
assinatura do professor responsavel.

i) Notificar o professor responsdvel caso haja a necessidade de uma
solicitagdo de patrocinio e/ou apoio para projeto. A equipe devera fazer
uma solicitagdo formal via protocolo para coordenagdo do curso com no
minimo 5 dias Uteis. Este documento (oficio) devera constar a finalidade
da solicitagdo com a descricdo breve do projeto, nome dos integrantes do
grupo com assinatura, data de solicitacdo. Somente apds a validacdo da
coordenagdo os alunos poderao fazer a solicitacdo de apoio.

j) Arcar com os custos de produgdo gréfica, para efeito de avaliagdo,
principalmente a adequacao da peca grafica a campanha;

k) Desenvolver um projeto inédito. Caso ndo tenha sido feito pelos
integrantes da equipe ou em concordancia com as normas descritas neste




Regulamento, o mesmo podera ser recusado pelos professores e a equipe
ficard com nota zero na avaliagdo do trabalho assim como na parte
referente a nota bimestral da disciplina de BZZAE.

[) Protocolar o desenvolvimento de cada etapa, encaminhando via
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classroom ao professor responsavel pela disciplina. As datas serdo
previstas em cronogramas.

m) Apresentar seus projetos aos professores responsaveis pela disciplina
para obteng¢do de nota. O académico tera 15 minutos disponiveis para a
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apresentacao e devera ser rigorosamente seguido.

n) Comparecer as apresentagbes. O académico e/ou equipe que ndo
comparecer ficard automaticamente com nota zero no trabalho e
bimestre, salvo justificativas respaldadas pela Lei. Se for deferido, o
académico e/ou equipe prestard a segunda chamada. O ndo
comparecimento de um dos integrantes podera acarretar a perda de 30%
da nota de todos os integrantes da equipe no que se refere a nota do
projeto;

0) Entregar o relatério final, conforme modelo “anexo I1”.

Os casos omissos serdo considerados casos especiais e deverao passar por
uma avaliagdo realizada pela coordenagdo e colegiado do curso para os
devidos encaminhamentos, com prazo para retorno de até 48 horas apds
o recebimento do protocolo na Coordenagao do Curso.

Todas as normas aqui apresentadas foram amplamente debatidas e
elaboradas em conjunto com os professores do curso, visando o maior
aproveitamento por parte dos académicos, da aplicagao das teorias e
praticas adquiridas até este momento do curso, o que possibilita a
reformulagdo e atualizagao constante de todo o processo que envolve a
formagdo académica e profissional. Quaisquer esclarecimentos sobre o
andamento do Trabalho ou duvidas sobre o presente regulamento, devem
ser tratados via protocolo ou com o professor da disciplina.

4.2 Cardter extensionista

O estdgio na BZZAE com carater extensionista faz parte das 220 horas
complementares exigidas pelo Curso. A principal atividade da agéncia é
ofertar assessoria de comunicagao para projetos sociais dos quais o
Centro Universitdrio Campo Real apoia. Durante o semestre a BZZAE




podera disponibilizar servigos de assessoria de comunicacdo para até 5
instituicdes pertencentes ao terceiro setor.

4.2.1 Caracteristicas da agéncia

a) A BZZAE somente aceitara trabalhos com no minimo 20 dias de
antecedéncia, pois ela é considerada uma agéncia escola;

b) Os parceiros da agéncia estardo cientes das atividades desenvolvidas
durante o estagio e receberdo dois documentos importantes para o
esclarecimento de possiveis duvidas.A carta de compromisso e o Contrato
de Prestacdo de Servicos de Assessoria de Comunicagdo (Anexo lll e IV).
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C) Apds o aceite dentro dos prazos estabelecidos, o trabalho entrara na
pauta/ cronograma das atividades da agéncia;

d) H& possibilidade de alteragdo no cronograma das atividades
considerando os prazos e urgéncias, que serdo analisados e modificados
pelos coordenadores de estagio;

e) A solicitacdo do trabalho devera ser realizada para um dos
coordenadores da agéncia através de email (bzz@camporeal.edu.br) ou
reunides presenciais, que analisarda o pedido conforme os critérios de
funcionamento e regulamento do estagio.

f) Apds o trabalho entrar em pauta, os documentos PIT (Pedido Interno
de Trabalho) e briefing deverdo ser preenchidos pelos estagidrios
orientados pelos coordenadores e/ou monitores da agéncia.

g) Cada trabalho sera repassado para todos estagiarios, que devem
formar duplas/trios, tendo o prazo de dois a cinco dias, dependendo do
PIT, para apresentar os primeiros esboc¢os ou possiveis solugdes.

4.2.2 Servigos oferecidos pela BZZ:

- Realizacdo de estudos/ pesquisas mercadoldgicas;

- Definicdo de estratégias de comunicagao institucionais;

- Planejamento, cria¢do e orientac¢do de distribuicao de publicidade;

- Elaboragdo de pegas publicitdrias para a midia impressa, eletronica e
web; - Criacdo de logotipos / identidade visual; - Criacdo de
campanhas publicitarias completas.




5. Sistematica para inscrigao

Para a participacdo como estagiario na BZZ, os alunos deverao realizar a
inscricdo conforme edital com data e informagdes necessarias e serdo
selecionados obedecendo aos seguintes critérios:

O estégio possui carater obrigatério na grade curricular e possui duas
modalidades:

a) Como disciplina regular:
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- Estar matriculado regularmente no Curso de Comunicagdo Social —
habilitagdo em Publicidade e Propaganda do Centro Universitario Campo
Real;

b) Como atividade complementar:

- Estar matriculado regularmente no Curso de Comunica¢do Social —
habilitacdo em Publicidade e Propaganda do Centro Universitario Campo
Real; - Se submeter a entrevista, onde sera verificada a area de
interesse, disponibilidade e proatividade;

- Se submeter a testes praticos, que envolverd criatividade,
conhecimento e proatividade;

- As avaliagdes das entrevistas ficardo a cargo dos coordenadores da
agéncia;

- Ter disponibilidade e flexibilidade de hordrio;

6. AtribuicGes - Académicos

a) As atividades realizadas serdo avaliadas de acordo com a modalidade
na qual o académico faz parte.

b) Os académicos deverdo cumprir as atividades programadas levando
em consideragao a importancia dos cumprimentos dos prazos;

C) As horas de estagio serdo validadas por trabalhos realizados. Sendo 2
horas bonificadas para assisténcias em trabalhos, 10 horas bonificadas
para trabalhos individuais concluidos e 15 horas bonificadas para
trabalhos complexos.

d) Trabalhos envolvendo maior complexidade e prazo, receberdo horas
de acordo com a avaliagdo dos coordenadores de estagio;

e) Para permanéncia na agéncia experimental o estagiario deverd
mostrar responsabilidade com prazos e horarios, interesse, proatividade;

f) Exercer as atividades e atribui¢des dentro da agéncia como futuros
profissionais.




g) Preencher e protocolar os relatérios individuais nos prazos
estabelecidos. Relatdrio disponivel no anexo V.

h) Justificar auséncias e atrasos pessoalmente, via e-mail ou telefonema
aos professores orientadores.

i) Cabe aos coordenadores esclarecer possiveis duvidas, a orientagdo e
encaminhamento dos trabalhos, cobranga de prazos e datas, corregdo de
materiais e acompanhamento do desenvolvimento em todas as fases
assim como qualquer outro auxilio pratico/ tedrico que o estagiario
necessitar.
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OBSERVAGCAO: Académicos que n3o entregarem o relatério bimestral
nao terdo suas horas de estagio validadas. Auséncias ndo justificadas
terdo penalidade de 2 (duas) horas.

Organizagdo

A BZZ — Agéncia Experimental do curso de Comunicag¢do Social —
Habilitacdo em Publicidade e Propaganda do Centro Universitdrio Campo
Real, estd ligada ao colegiado e subordinada a Coordenacao do Curso e
Dire¢do da Instituicao.

A coordenacdo do estagio sera realizada por profissionais de comunicagdo
nomeados pela coordenagdo, o que podera mudar conforme a
necessidade do Colegiado. A operacionalizagdo da Agéncia ficara sob
responsabilidade dos alunos do Curso de Comunicagao Social sob a
supervisdo dos orientadores.

7. Anexos

Anexo | - Cronograma de atividades

Data Atividade Observacbes

__/__/__




