Resolucédo n° 3/2021 - Pro-Reitoria Académica

‘Regulamenta o Trabalho de
Curso do Curso de
Odontologia do Centro
Universitario Campo Real”.

DOS PRINCIPIOS
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Considerando a necessidade da realizacdo de um exercicio
concentrado em que o aluno venha a demonstrar as habilidades e
competéncias desenvolvidas ao longo do curso, onde demonstrardo
autonomia intelectual e de conhecimento, critica e raciocinio juridico.
Havendo a necessidade de que, para conclusdo do curso de
graduacao em Odontologia, o estudante devera elaborar, um trabalho,
sob orientagcdo docente, como exercicio pratico de sintese e do
aprendizado por meio da pesquisa.

Considerando que a Resolucdo n° 3 de 21 de junho de 2021
estabelece que o trabalho de conclusdo de curso do curso de
odontologia poderd ser que pode ser apresentado em formatos
diversificados, definidos pelo Projeto Pedagégico do curso, tais como
artigo cientifico, monografia, portfolio, projeto de intervencgéo,
Buscando assegurar, no perfl do graduando, atuar
interprofissionalmente com base na reflexdo sobre a propria pratica,
por meio da troca de saberes com profissionais da area da saude e
de outras areas do conhecimento, para a identificacdo e discussao
dos problemas e para o aprimoramento continuo da colaboracéo e da
gualidade da atengéo a saude, e ainda,

Propiciar ao graduando o conhecimento e a aplicagdo do método
cientifico para a realizacdo de projetos de pesquisa e analise critica
de artigos cientificos, como fonte de referéncia para a tomada de

decisdo baseada em evidéncias cientificas.

O Curso de Odontologia do Centro Universitario, em respeito ao
disposto nas Diretrizes Curriculares do Curso de Odontologia,




Resolucdo n° 3, de 21 de junho de 2021, e a Resolucéo Interna da
Pré-Reitoria Académica do Centro Universitario Campo Real, n°® 18 de
2018, institui este regulamento de Trabalho de Curso para que 0s
alunos demonstrem, dentre outras, as seguintes competéncias e
habilidades:

I Comunicacéo e capacidade de se expressar com clareza;

Il Atuacéo critico, reflexivo e atuante na pratica odontolégica em todos
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0s niveis de atencdo a saude;

[l Consciéncia e participacao frente as politicas sociais, culturais,
econbmicas e ambientais e as inovacdes tecnologicas;

IV aplicar conhecimentos, metodologias, procedimentos, instalagdes,
equipamentos e insumos, de modo a produzir melhorias no acesso e
na qualidade integral & saude da populacdo e no desenvolvimento
cientifico, tecnolégico, e em seus aspectos de inovagdo que
retroalimentam as decisoes;

V Conhecer e aplicar tecnologias de informag&o e comunicagdo como
meio para tratar as informagdes e mediar 0 processo comunicativo
entre profissionais e usuarios sob cuidado;

VI contribuir para a promocéo e o debate de politicas publicas de
salude em instancias colegiadas, como Conselhos Distritais e
Conferéncias de Saude, visando a colaboracdo e a construcdo de
programas e politicas justas e solidarias em defesa da vida

VII desenvolver novos conhecimentos com base na fundamentacao
teorico-reflexiva no exercicio do trabalho, assim como nas
oportunidades de intercambio profissional e de educacao permanente
formal, na vivéncia comunitaria, no cotidiano das unidades da rede de
servigos de atencdo a saude, considerando ainda a referéncia, a
contrarreferéncia e o gerenciamento dos imprevistos.

Secéo |

Art. 1° O Trabalho de Curso enseja ao aluno a oportunidade de revelar

a sua apropriacdo, ao longo do curso, do dominio dos conhecimentos




praticos e cientificos na area da Odontologia, com a indispensavel
precisdo terminoldgica da referida ciéncia.

Paragrafo Unico - O Trabalho de Curso € componente curricular
obrigatorio do Curso de Odontologia do Centro Universitario Campo

Real, sem o qual ndo se deferira colagéo de grau.

Secéo Il
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
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Art. 2° As atividades relacionadas ao Trabalho de Curso estardo

submetidas a Coordenacédo do Curso de Odontologia.

Art. 3° Ao Coordenador do Curso compete:

| - elaborar, semestralmente, o calendario de todas as atividades
relativas ao Trabalho de Curso, em especial o cronograma das
defesas;

Il - atender aos alunos matriculados na disciplina atinente ao Trabalho
de Curso;

Il - proporcionar, com a ajuda dos professores Orientadores,
orientacdo bésica aos alunos em fase de iniciagcdo do projeto de
pesquisa;

IV - elaborar e encaminhar aos professores orientadores as fichas de
frequéncia e avaliacdo das atividades das disciplinas atinentes ao
Trabalho de Curso;

V - convocar, sempre que necessario, reunides com os professores
orientadores e alunos matriculados nas disciplinas atinentes ao
Trabalho de Curso;

VI - indicar professores orientadores para os alunos que nao 0s
tiverem;

VII - manter atualizado o livro de atas das reunides das bancas
examinadoras;

VIl - providenciar o encaminhamento & biblioteca dos Trabalhos de

Curso aprovados com nota nove ou superior;




IX - tomar, no ambito de sua competéncia, todas as medidas
necessérias ao efetivo cumprimento deste Regulamento;
X - designar as bancas examinadoras dos Trabalhos de Curso.

DOS PROFESSORES ORIENTADORES

Art. 4° O Trabalho de Curso é desenvolvido sob a orientacdo de um
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professor do Curso.

Art. 5° A Coordenacdo do Curso disponibilizara os professores
orientadores.

§ 1° Pode o aluno contar com a colaboragéo de outro professor que
Nao o seu orientador.

8§ 2° Profissional que ndo componha o corpo docente do Curso
também pode coorientar.

8§ 3° O coorientador deve obter a aprovacdo de seu orientador e da
Coordenacéo do Curso.

8§ 4° O nome do coorientador deve constar dos documentos e

relatorios entregues pelo discente.

Art. 6° O numero semestral de orientacdes presenciais ou remotas,
por aluno, para realizagdo do Trabalho de Curso, sera de oito
encontros.

§ 1° Os encontros serdo realizados nas dependéncias das salas de
estudo da Instituicdo ou por meio de ambiente virtual, em horério de
aula destinado para esta atividade e com registro da realizacédo da
orientagao.

§ 2° E facultado aos orientadores realizar suas atividades por meio
eletrdbnico ou semipresencial, desde que ndo ultrapassem quatro
encontros.

§ 3° Os professores orientadores poderédo estar a disposicdo dos
académicos durante outros horarios para realizacdo de orientacbes

extras.




§ 4° A disponibilidade ocorrera de acordo com o calendéario para o
semestre letivo pertinente.

§ 5° O calendario de orientacdes sera publicado em edital.

Art. 7° A substituicdo de orientador s6 é permitida quando outro
docente assumir formalmente a orientagdo, mediante aquiescéncia

expressa do professor substituido e da Coordenacao do Curso.
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Paragrafo Unico. E da competéncia do Coordenador do Curso a

solucdo de casos especiais e extraordinarios.

Art. 8° O professor orientador tem, entre outros, 0s seguintes deveres
especificos:

| - frequentar as reunides convocadas pelo Coordenador do Curso;

Il — atender, a0 menos, quinzenalmente seus alunos orientandos, em
horério previamente fixado, conforme disposto no § 5° do art. 6° deste
regulamento;

[l - entregar a Coordenacédo do Curso, semestralmente, as fichas de
frequéncia e avaliacdo devidamente preenchidas e assinadas pelo
orientandor e seu respectivo orientando;

IV - analisar e avaliar os relatorios de atividades que Ihes forem
entregues pelos orientandos;

V - participar das defesas para as quais estiver designado;

VI - assinar, juntamente com o0s demais membros das bancas
examinadoras, as fichas de avaliacdo das monografias e as atas finais
das sessoOes de defesa;

VII - requerer ao Coordenador do Curso a inclusdo dos Trabalhos de
Concluséo de Curso de seus orientandos na pauta semestral de
defesas;

VIII - cumprir e fazer cumprir este Regulamento.

Art. 9° A responsabilidade pela elaboracdo da monografia é do
orientando.

Paragrafo Unico. Nas atribuicbes decorrentes da sua atividade de




orientacdo, ndo se exime o professor orientador de desempenhar
adequadamente as suas funcgdes, de acordo com as normas definidas
neste Regulamento.

DOS ALUNOS EM FASE DE REALIZACAO DO TRABALHO DE
CURSO
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Art. 10. Considera-se aluno em fase de realizacdo do Trabalho de
Curso aquele regularmente matriculado nas disciplinas Trabalho de
Curso, pertencente a matriz curricular do Curso.

Paragrafo Unico - A conclusdo, com éxito, da disciplina de Trabalho
de Curso € pré-requisito para a matricula do discente no décimo

periodo do Curso.

Art. 11. O discente em fase de realizacdo do Trabalho de Curso tem,
entre outros, 0s seguintes deveres:

| - frequentar as reunides convocadas pelo seu orientador;

Il — assistir as defesas de trabalho de conclusdo de curso para
aprovacao;

[l - cumprir o calendario divulgado pela Coordenacgéo do Curso para
entrega de projetos, relatérios parciais e verséao final do Trabalho de
Curso;

IV - elaborar a verséao final de seu Trabalho de Curso, de acordo com
0 presente Regulamento e as instrucbes de seu orientador e do
Coordenador do Curso, inclusive para a qualificacao;

V — cumprir as determinagbes da qualificagdo para entrega do
trabalho de curso para a defesa;

VI - entregar ao Coordenador do Curso, ao final do semestre em que
estiver matriculado na disciplina respectiva, 3 (trés) cépias de seu
Trabalho de Curso, devidamente aceitas pelo orientador, para
designacdo de sua banca, ap6és o cumprimento das indicacdes da
qualificacao;

VII - comparecer em dia, hora e local determinados para apresentar e




defender o Trabalho de Curso;

VIII — apés a defesa do trabalho de curso entregar a versao final do
trabalho conforme normas da Instituicao;

IX - cumprir e fazer cumprir este Regulamento.

§ 1° O aluno tem o direito de faltar a vinte e cinco por cento das
orientagdes, conforme expressa disposicéo legal.

§ 2° Ultrapassado o limite maximo de faltas, ndo havendo justificativa
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regulamentada pelos critérios de concessao de segunda chamada em
provas bimestrais, o aluno estara automaticamente reprovado;
8 3° 0 ndo cumprimento das solicitagdes feitas na fase de qualificagéo

do trabalho ensejara reprovagéao;

DO PROJETO

Art. 12. O aluno deve elaborar seu projeto de pesquisa de acordo com
este Regulamento, com as recomendacdes do seu professor
orientador e 0 manual de normas técnicas da institui¢ao.

§ 1° A estrutura formal do projeto deve seguir os critérios técnicos
estabelecidos nas normas da Instituicao.

§ 2° Os critérios sdo determinados pela Biblioteca Prof. Luiz Alberto
Machado.

Art. 13. A estrutura do projeto de monografia compde-se de:
| — Folha de rosto;

Il — Capa;

[l — Sumario;

IV — Apresentacao;

V- Tema;

VI- Delimitacédo do Tema;

VII- Problematizacéo;

VIII - Objetivos;

IX- Objetivo Geral;

X - Objetivos Especificos;




XI - Justificativa,;

Xl — Revisao de Literatura;

XIII — Metodologia da Pesquisa,
XIV — Método de abordagem;
XV- Método de procedimento;
XVI- Técnicas de pesquisa;

XVII - Plano de Pesquisa;
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XVIII — Cronograma;
XIX — Levantamento Bibliogréafico Inicial,

XX- Anexos (quando necessario).

Art. 14. O projeto de pesquisa deve ser entregue ao Orientador,
mediante protocolo que solicite encaminhamento a Coordenacédo do
Curso.

§ 1° O projeto de pesquisa devera ser protocolado, com o aceite do
orientador, no prazo estipulado, conforme calendario especificado no
Art. 3°, I, deste regulamento.

§ 2° Cabe aos professores orientadores a avaliagéo e aprovagéo dos
projetos apresentados pelos alunos para que esses possam
desenvolver o Trabalho de Curso.

8§ 3° é condicdo para a aprovacdo do projeto de pesquisa a
participacdo nas orientacdes e nos seminarios.

Art. 15. Avaliado o projeto de pesquisa pelo professor orientador,
admitir-se-4 a mudanca de tema mediante elaboracdo de novo
projeto.

Paragrafo Unico. As mudancas sdo permitidas a qualquer tempo,
desde que haja a devida autorizacdo do orientador e elaboracéo de

novo projeto.

DO TRABALHO DE CURSO

Art. 16. O Trabalho de Curso podera assumir as seguintes formas de




trabalho, a depender do projeto de pesquisa e da opcéo do orientando
e da concordancia do professor orientador:

| Monografia

Il Artigo Cientifico

[l Portfélio

IV Projeto de Intervencéo

V Outras modalidades deferidas pela Coordenacao
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Art. 17. O Trabalho de Curso deve ser elaborado considerando-se:

| - na sua estrutura formal, os critérios técnicos estabelecidos nas
normas apresentadas pela Biblioteca Prof. Luiz Alberto Machado;

Il - no seu conteudo, as finalidades estabelecidas nos principios que
informam este regulamento e a vinculacao direta do seu tema com um
dos ramos do conhecimento na area da Odontologia e nas Diretrizes
Curriculares Nacionais, principalmente como exercicio pratico de

sintese e do aprendizado por meio da pesquisa.

Art. 18. A estrutura do trabalho compde-se, minimamente, de:
| — Capa e folha de rosto;

Il - folha de aprovacéo;

[l — resumo, também em lingua inglesa;

IV - sumario;

V - introducéo;

VI - desenvolvimento;

VII - concluséo;

VIII - referéncias;

IX - apéndices (quando for o caso).

X — anexos (quando for necessario)

Paragrafo Unico. Podera haver a necessidade de aposi¢éo de outros
itens, ndo mencionados, como folha de abreviaturas etc., conforme

norma da Instituicdo.




Art. 19. As copias do Trabalho de Curso encaminhados as bancas
examinadoras devem ser apresentadas preenchendo os seguintes
requisitos minimos:

| — digitadas em espaco duplo, fonte Arial 12 (doze), em papel branco
tamanho A4,

Il - As margens Superior e esquerda devem ter 3 cm (trés centimetros)

e as margens inferior e direita 2 cm (dois centimetros);
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lIl - encadernada em espiral;

DA QUALIFICACAO

Art. 20. Todos os Trabalhos de curso devem passar pelo
procedimento de qualificacéo.

§ 1° A qualificacdo serd precedida de averiguacdo, por meios
eletrbnicos, da existéncia de qualquer ato de improbidade na
realizagéo do trabalho.

§ 2° O procedimento de qualificacdo obedecera aos seguintes atos e
critérios:

I- devera o discente apresentar o seu trabalho, no prazo designado no
Art. 3°, I, mediante protocolo com o professor orientador;

lI- a qualificagdo sera realizada preferencialmente pelo professor
atuante na area especifica do tema dissertado, designado pela
Coordenacéo do Curso, sendo vedada a designacao do orientador da
monografia;

[lI- a critério do professor, podera ser determinado:

a) a sua qualificagdo e encaminhamento para a Banca Examinadora;
b) a insuficiéncia de conteddo, sendo o aluno imediatamente
desqualificado para exame em banca;

c) a suficiéncia de conteudo, com a possibilidade de haver pequenas
modificacdes (subtracdes ou acréscimos), que nao ultrapassem
cinguenta por cento da monografia.

IV- na hipétese de qualificacdo da monografia, seguem-se os tramites

do art. 21 e seguintes deste regulamento;




V- na hipétese de desqualificacdo, devera ser apresentada a
justificativa para a decisao;

VI- na hipétese de solicitacdo de modificacbes, o académico tera o
prazo minimo de cinco dias para a realizacdo, respeitando-se o
calendario proéprio do Trabalho de Curso;

VII- ndo sendo atendidas as modificacfes solicitadas, a critério do
orientador, ou da banca de trabalho de curso, o académico sera
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reprovado. A reprovacao pelo ndo cumprimento das solicitacdes da
gualificacdo podera ocorrer até a data da defesa do Trabalho de
Curso;

VIII- entende-se como ato de improbidade académica o plagio, a
bricolagem e contrafacdo, nos seguintes termos:

a) plagio é copia de obra realizada por outro autor, sem a devida
citacdo (direta ou indireta);

b) bricolagem é a utilizacdo das mesmas citagées ocorrentes em texto
alienigena, ou imitacéo de plano de pesquisa;

c) contrafacdo € a falsificagdo de producéo textual, seja através de

LE 1

‘encomendas”, “compras” ou “ajudas” ndo autorizadas.

DA BANCA EXAMINADORA

Art. 21. Para que o Trabalho de Curso possa ser defendido em Banca
Examinadora, devera passar por um processo de qualificacéo,
conforme o disposto neste regulamento.

§ 1° O aluno deve depositar o Trabalho no prazo determinado pelo
art. 39 1.

§ 2° Este deposito serd realizado para o professor orientador,
mediante aceite, acompanhado da versdo utilizada para a
gualificacdo, com as respectivas anotagoes.

§ 3° O aceite é condicionado ao pleno atendimento das alteracdes
requisitadas pela qualificacdo, a critério do professor orientador.

§ 4° Caso a banca verifique 0 ndo cumprimento das solicitagbes na
gualificacdo o académico sera automaticamente reprovado.




§ 5° Excepcionalmente, poderd o aluno defender seu trabalho em
época especial, a critério da Coordenacédo do Curso, se, no momento
do depdsito, tiver realizado mais de 75% do texto escrito, ndo tiver

faltas injustificadas e for aquiescido pelo professor orientador.

Art. 22. O Trabalho de Curso é defendido pelo aluno perante banca

examinadora composta pelo professor orientador, que a preside, e por

CAMPO REAL

:
£
2
:
S
z
(®]

outros dois membros.

8§ 1° Os demais membros serdo designados pela Coordenacdo do
Curso.

§ 2° Quando o coorientador for membro da banca, sera ela composta
por 4 (quatro) membros efetivos.

§ 3° E permitido compor a banca examinadora um membro escolhido
entre os professores de outros Cursos das Instituicdo com interesse
na area de abrangéncia da pesquisa.

§ 4° Também é permitido a composicdo de banca por professores de
Cursos de outras Instituicdes de Ensino Superior.

§ 5° Profissionais de nivel superior que exer¢cam atividades afins com

o tema do Trabalho de Curso também podem compor a Banca.

Art. 23. A Banca examinadora somente pode executar seus trabalhos
com 3 (trés) membros presentes, ndo podendo 2 (dois) deles serem
o orientador e o coorientador.

8 1° Nao comparecendo algum dos professores designados para a
banca examinadora, deve ser comunicado, por escrito, ao
Coordenador do Curso.

§ 2° N&o havendo o comparecimento do numero minimo de membros
da banca examinadora fixado neste artigo, deve ser marcada nova
data para a defesa, sem prejuizo do cumprimento da determinacao
presente no paragrafo anterior.

Art. 24. Todos os professores do Curso podem ser convocados para

participar das bancas examinadoras.




Paragrafo Unico. Deve, sempre que possivel, ser mantida a equidade
no numero de indica¢des de cada professor para compor as bancas
examinadoras.

DA DEFESA DO TRABALHO DE CURSO

Art. 25. As sessobes de defesa dos Trabalhos de Curso sao publicas.
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§ 1° N&o € permitido aos membros das bancas examinadoras
tornarem publicos os conteludos das monografias antes de suas
defesas.

§ 2° A Coordenacédo do Curso deve elaborar calendario semestral
fixando prazos para a entrega dos Trabalhos de Curso, designacao
das bancas examinadoras e realizagdo das defesas, conforme inc. |
do art. 3°, desta regulamentacéao.

§ 3° No caso do artigo 20, 82°, VII, ndo se realizarad a banca, ainda

gue a mesma conste em edital.

Art. 26. Na defesa, o aluno terd até vinte e cinco minutos para
apresentar seu trabalho, cada membro da banca examinadora
possuira até vinte minutos para fazer sua arguigéo, dispondo ainda o
discente de outros quinze minutos para responder as perguntas.

Art. 27. A atribuicdo das notas dar-se-a apds o encerramento da etapa
de arguicdo, obedecendo o sistema de notas individuais por
examinador.

8§ 1° Os indicadores e seus respectivos quesitos para avaliagdo
COmporao o anexo a este regulamento.

§ 2° Utiliza-se, para a atribuicdo das notas, fichas de avaliagdo
individuais, onde o professor apde suas notas para cada item a ser
considerado.

§ 3° A nota final do aluno é o resultado da média aritmética das notas
atribuidas pelos membros da banca examinadora.

§ 4° Para aprovacao o aluno deve obter nota igual ou superior a sete




na média das notas individuais atribuidas pelos membros da banca

examinadora.

Art. 28. A banca examinadora, por maioria, apés a defesa oral, pode
sugerir ao aluno que reformule aspectos do seu trabalho.

Paragrafo Unico. Quando sugerida a reformulacdo de aspectos
fundamentais do trabalho, atribui-se conceito “insuficiente" na
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disciplina atinente ao Trabalho de Curso, reprovando o aluno.

Art. 29. O aluno que néo entregar o trabalho para qualificacdo, nédo
obtiver ou ndo cumprir os quesitos indicados para reformulacdo na
qualificacdo, ndo cumprir os requisitos para a defesa oral ou que ndo
se apresentar para a sua defesa oral, sem motivo justificado na forma
da legislacdo em vigor, estar4d automaticamente reprovado na

disciplina atinente ao Trabalho de Curso.

Art. 30. A avaliacdo final, assinada pelos membros da banca
examinadora, deve ser registrada no livro de atas respectivo, ao final
da sessao de defesa.

Paragrafo Unico. A decisdo da Banca Examinadora é soberana,

inexistindo recursos das suas decisdes.

Art. 31. Em qualquer hipotese prevista regimentalmente, o Trabalho
de Curso apresentado pelo académico somente sera submetido ao
Exame da Banca Examinadora uma Unica vez em cada semestre

letivo.

DA ENTREGA DA VERSAO DEFINITIVA DO TRABALHO DE
CURSO

Art. 32. A versdo definitiva do Trabalho de Curso deve ser
encaminhada mediante protocolo, na Central de Atendimento
Unificada desta Instituicdo de Ensino Superior, a Coordenacédo do




Curso, no prazo estabelecido em termo proprio.

I- Se o aluno for avaliado com nota nove ou mais, devera depositar
duas vias do trabalho de curso impressos e uma via em CD/DVD:

a) a primeira via compora o acervo da Biblioteca;

b) a segunda via retornara ao aluno, apés vista do Coordenador do
Curso.

II- Se o aluno receber nota entre sete até oito e meio, depositara uma
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via do trabalho de curso impresso e uma via em CD/DVD:

a) a via impressa retornara ao aluno, apés vista do Coordenador do
Curso.

b) a via em CD/DVD serd encaminhada para a biblioteca;

§ 1° Além dos demais requisitos exigidos neste Regulamento, a via
definitiva impressa deve vir encadernada em preto, com gravagdo em
dourado do nome do seu autor e orientador, seu titulo e seu local e
data de aprovacéo.

§ 2° O prazo para apresentagdo da citada midia coincidird com o
prazo para o depdésito da verséo final de sua monografia.

§ 3° O discente assinara termo proprio, autorizando a publicacéo do
seu material.

§ 4° A Instituicdo de Ensino mantera acervo proprio online onde seréo
disponibilizados publicamente os trabalhos com nota acima de 9,0.

Secéao lll
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 33. Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicacéo

Guarapuava, 1 de setembro de 2021.

Prof. Patricia M. Melhem Rosas
Pro-Reitora Académica do Centro Universitario Campo Real




