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RESOLUGAO N.° 4/2021

O CONSEPE - Conselho de Ensino e
Pesquisa e Extensdo do Centro Universitario
Campo Real, no uso das suas atribuicbes
regimentais, edita a presente Resolucéo
atualizando as regulamentacfes da Resolucao
N° 01/2010 das Atividades Complementares
desta Instituicdo de Ensino Superior.

I. DISPOSICOES GERAIS

Considerando que o Centro Universitario Campo Real, como instituicdo que visa o
desenvolvimento pleno de seus académicos como futuros profissionais qualificados,
objetiva com as atividades complementates e sociais proporcionar uma
sistematizagcdo de conhecimentos, que possam ser incorporados, de forma
duradoura, a formacao dos académicos, pois é de suma importancia transforma-los
em agentes transformadores da sociedade, reconhecendo 0s seus espagos
enquanto estudantes das mais diversas areas do conhecimento, compreendendo
gue a atuacgéo profissional requer uma maior compreensao da realidade dos varios

grupos sociais, seus saberes e suas manifestacdes culturais.

Art. 1° Este regulamento tem por objetivo regulamentar as atividades
complementares e orientar os trabalhos administrativos e didaticos, facilitando o

relacionamento entre professores, alunos e a instituicao.

Art. 2°. As atividades complementares tém por funcdo aprimorar a formacado
académica, tendo em vista o tripé Ensino-Pesquisa-Extensdo, enriguecendo a
formacdo do corpo discente de acordo com a particularidade de seus objetivos,
aptidées, habilidades, competéncias, preferéncias e caréncias; permitindo-lhes
aprimorar a interligacédo entre a academia e a pratica profissional, bem como oferecer
mais uma via para o desenvolvimento cientifico da instituicdo; além de aproximar a
IES do seu papel social, inclusive implementando a inclusédo social por intermédio de
elaboracédo e desenvolvimento de projetos sociais, de pesquisa cientifica, ensino e

extensao.

Art. 3°. As atividades complementares que computardo na integralizagédo do curriculo

dos alunos de cada Curso de Graduacédo do Centro Universitario Campo Real seréo



estruturadas de acordo com as seguintes modalidades: Eventos diversos;
Congressos e Simpdésios; Disciplinas de outros cursos; Projetos e Programas de
pesquisa; Projetos e Programas de extensdo; Grupo de Estudos; Representacéo
discente ou estudantil; Monitorias; Assisténcia a defesas de trabalhos de curso,
dissertacbes e teses; Estagio remunerado; Cursos de Lingua Estrangeira e de
Informética, Participacdo em Projetos Sociais.

81° O percentual de horas que serda computado para fins de registro de cada
modalidade sera decidido pela Coordenacdo das Atividades Complementares e
Sociais, observando que 30% da carga horéaria total deve ser integralizada com
Projetos Sociais e cada uma das demais atividades ndo podera exceder 40% da

carga horéria total destinada as atividades complementares.

§2° Os alunos tem a obrigatoriedade de apresentar 50% do total da carga horaria

complementar de seu curso em eventos do Centro Universitario Campo Real.

Art. 4°. Os alunos, inclusive em relacdo aos eventos organizados no Centro
Universitario Campo Real, aos Projetos de Pesquisa e aos Cursos e Projetos de
Extenséo, aos Grupos de Estudos, deverdo encaminhar os pedidos de integralizacdo
de atividades complementares, devidamente instruidos, até um ano apos finalizada a

atividade, sob pena de perder o direito a carga horaria estabelecida.

Art. 5°. As horas de atividades de monitorias, representacdo discente, estagio
voluntario e projetos sociais, somente poderdo ser computadas se forem

desenvolvidas em Cursos do Centro Universitario Campo Real.

Art. 6°. Ao final de cada semestre, e sempre que solicitado, a Coordenacédo das
Atividades Complementares e Sociais elaborara, de forma discriminada e
individualizada, relatério comunicando o total de horas de atividades complementares

integralizadas pelos alunos.

§ 1°. Caso o0 aluno discorde do numero de horas certificadas, cabera pedido de
recontagem, no prazo de 30 dias, a contar da data em que houve a comunicagdo. O
pedido de recontagem devera ser protocolado junto a CAU, constando documento
comprobatorio com relacdo ao evento que gerou a recontagem, com a devida

justificativa.



Art. 7°. A carga horaria correspondente ao desenvolvimento de cada atividade
complementar devera ser requerida pelo Professor-Coordenador da atividade, no
projeto respectivo, qual deve ser encaminhado a Coordenacdo de Atividades
Complementares para computo da carga horaria correspondente e para confeccao
dos certificados, caso tenham direito, por meio de relatério especifico, cujo modelo

encontra-se no Anexo 1.

Art. 8° As atividades propostas pela IES, tais como Semanas Académicas,
Seminarios, Iniciacdo Cientifica, Palestras, Defesas de TCC, serdo automaticamente
lancadas pela Instituicdo, sendo desnecessario o envio de certificado. Porém, quando
séo realizadas em outras instituicbes e envolvem eventos de carater presencial e
ndo presencial (EaD). Para os eventos presenciais, é necessaria a copia do certificado
com numero de registro, contendo as horas e o0 conteldo programatico. Os
certificados néo presenciais (EaD) deverdo seguir 0 mesmo procedimento em relacdo
aos conteudos/programacgdo e o numero de registro, porém os certificados passarao
pela coordenacdo do curso para verificacdo de relagcdo com a &rea de atuacdo do
futuro profissional e a seriedade da instituigdo proponente e, somente apos validagédo
do (a) coordenador (a), o documento passarad para a Coordenagdo de Atividades

Complementares e Sociais para inclusdo da carga horéaria no sistema.

§ 1°. A carga horaria destinada a eventos em formato EaD ou online/remoto n&o

poderdo exceder 50% do toal da carga horaria do curso.

Il. DAS MODALIDADES DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES
SECAOQ I. DOS EVENTOS DIVERSOS

Art. 9°. As atividades complementares sob a designacdo de "eventos diversos"
compreendem a participacdo em aulas magnas, aulas inaugurais, workshops, cursos
de atualizacdo, Simulado Preparatorio de Carreiras, organizagdo de eventos
institucionais e eventos afins, dentre outras a serem definidas pelas Coordenagtes
dos Cursos e Coordenacdo das Atividades Complementares e Sociais do Centro
Universitario Campo Real, cujo conteudo esteja conectado ao curso do aluno, sejam

eles presenciais, remotos ou online.

Art. 10°. Os eventos realizados no Centro Universitdrio Campo Real seréo



organizados mediante Projeto aprovado, em conjunto, pela Direcdo Geral, Pro-Reitoria
Académica e pelo Coordenador de cada Curso, quais ndo sera necessario o envio de
certificacéo por parte do aluno, conforme inciso 2° do artigo 12.

§ 1°. Caso o0 evento seja promovido pelos professors e/ou alunos do curso, 0s
projetos deverdo ser apresentados pelo Coordenador do Evento (Professores ou

Alunos), de acordo com o Anexo | da presente Resolucao.

§ 2° Caso a realizacdo do Evento importe em despesas, 0 prazo para sua
apresentacdo é de 30 dias antes do evento, salvo autorizacdo expressa da Direcao

Geral.

Art. 11. Pela organizagdo de atividades realizadas pelos discentes: essa modalidade é
dividida em trés categorias conforme o grau de competéncia, sendo elas as seguintes:
1. Coordenador geral, qual ocupa-se, principalmente, da comercializagdo de espagos,
dos produtos e dos servicos necessarios a realizacdo do evento; 2. Lider de equipe,
gue tem como fungcdo acompanhar o desempenho da equipe, orientando 0s passos a
serem seguidos para se atingir bons resultados e 3. Auxiliar, qual atua na preparacéo,
montagem de decoragdes, sonorizagdo etc. Cada categoria envolvida receberd a
seguinte computacdo de horas conforme o grau de responsabilidade, conforme a
tabela 1:

Duracédo do evento
Membro organizador
Um dia/noite Mais de um dia/noite
Coordenador 16 horas 20 horas
Lider de equipe 12 horas 16 horas
Auxiliar 08 horas 12 horas

Tabela 1: Computacéo de horas conforme grau de competéncia.

Paragrafo Unico. A organizacdo dos eventos ndo da direito a qualquer espécie de

remuneracgdo para os discentes.

Art. 12. As horas referentes a participacao dos alunos nos Eventos organizados pelo

Centro Universitario Campo Real serdo computadas automaticamente nos



respectivos curriculos, independentemente de requerimento, mediante solicitacdo do
Coordenador do Curso a Coordenacao das Atividades Complementares e Sociais,

por meio de relatério do evento.

§ 1° O numero de horas integralizadas serd equivalente ao numero de horas
estabelecido no Projeto do Evento e proporcional a participagédo do aluno, de acordo
com o percentual de presenca indicado no documento. Além disso, certificacbes

geradas em hora/aula serdo convertidas em horas-relogio.

§ 2°. Compete ao Coordenador de cada evento enviar a Coordenacao das Atividades
Complementares e Sociais a copia do Projeto do Evento e apés a realizacdo deste

as Listas de Presenca.

Art. 13. As atividades da insignia "eventos diversos" que forem realizadas em outras
instituicbes ou de forma online somente poderdo ser integralizadas mediante

requerimento dos alunos junto a CAU.

§ 1° O numero de horas integralizadas sera equivalente ao numero de horas

estabelecido no Certificado de Participagéo do evento.

SECAO Il. DOS SEMINARIOS E CONGRESSOS

Art. 14. As horas referentes a participacdo dos alunos em Seminarios e Congressos
organizados pelo Centro Universitario Campo Real serdo computadas
automaticamente nos respectivos curriculos, independentemente de requerimento,
mediante solicitagdo do Coordenador do Curso a Coordenagdo das Atividades

Complementares e Sociais, por meio de relatério do evento.

Art. 15. As horas referentes a participagdo dos alunos em Seminarios e Congressos
organizados em outras instituicbes terdo validade mediante apresentacdo de
certificacdo, desde que a instituicdo proponente seja credenciada ao Ministério da

Educacéo.

§ 1°. O numero de horas integralizadas serd equivalente ao numero de horas
estabelecido no Projeto do Evento e proporcional a participagdo do aluno, de acordo
com o percentual de presencga indicado no documento. Além disso, certificagbes

geradas em hora/aula serdo convertidas em horas-reldgio.



SECAO Ill. DAS DISCIPLINAS DE OUTROS CURSOS

Art. 16. Para efeitos de integralizacdo de atividades complementares somente
poderdo ser computadas as disciplinas de outros Cursos que forem cursadas apds o

ingresso do aluno nos Cursos do Centro Universitario Campo Real.

Paragrafo unico - As disciplinas cursadas anteriormente ao ingresso nos Cursos do
Centro Universitario Real somente poderdo ser computadas para efeito de pedido de

equivaléncia, se for o caso.

Art. 17. As atividades da insignia "disciplinas de outros cursos" somente poderao ser
integralizadas mediante requerimento dos alunos junto a Coordenagcdo das
Atividades Complementares e ap0s deferimento do Coordenador do Curso,
condicionada a conexao da atividade com a futura area de atuacao profissional dos

alunos.

§ 1°. O pedido de integralizacdo deve ser solicitado pelo aluno a Coordenacao das
Atividades Complementares e Sociais, instruido com cépia do programa da disciplina
cursada, bem como com documento que comprove O aproveitamento e a carga

horaria da disciplina.

§ 2°. O numero de horas integralizadas serd equivalente ao numero de horas
cursado, dentro do méaximo estabelecido pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e

Extensdo do Centro Universitario Campo Real.

Art. 18. Somente serdo integralizadas as horas referentes a disciplinas cursadas em

instituicdes de Ensino Superior autorizadas pelo Ministério da Educacéo.

Art. 19. No caso de tranferéncia de mesmo curso, o aluno pode requerer
integralizacdo da carga horédria de atividades complementares mediante
documentagdo comprobatoria, ndo excendo, para tanto, o valor de 40% da carga

horéria totoal do seu curso.



SECAO IV. DOS PROGRAMAS DE PESQUISA

Art. 20. S&do Programas de Pesquisa Centro do Universitario Campo Real, a

Iniciacdo Cientifica, os Projetos e Programas de Extenséo e os Grupos de Estudos.

Art. 21. Iniciacdo Cientifica poderd realizar-se com a execuc¢do de projetos de
pesquisa sob orientacdo de professores com qualificacdo académica e pratica de
pesquisa; ou ainda com planos de trabalho, em que a pesquisa do aluno se integre a

um projeto mais amplo desenvolvido por professores.

Paragrafo Unico. A apresentacdo (oral ou por banner) gera 20 (vinte) horas por

trabalho e a inscricdo como ouvinte gera 10 (dez) horas, por evento participado.

Art. 22. Segundo a Resolucdo Normativa n°® 17/2006 CNPQ/PIBIC, os programas de
Iniciag&o Cientifica devem cumpirir:

I. Objetivos gerais:

a) Contribuir para a formac&o de recursos humanos para a pesquisa;

b) Contribuir para a formacao cientifica de recursos humanos que se dedicardo a
qualquer atividade profissional, e

¢) Contribuir para reduzir o tempo médio de permanéncia dos alunos na poés-
graduagéo.

Il. Objetivos especificos:

Em relag&o as instituicdes:

a) Incentivar as instituicdes a formulagéo de uma politica de inicia¢éo cientifica,;

b) Possibilitar maior interagéo entre a graduagéo e a pés-graduacao, e

¢) Qualificar alunos para os programas de

pés-graduacao. Em relacao aos

orientadores:

a) Estimular pesquisadores produtivos a envolverem estudantes de graduacdo nas
atividades cientifica, tecnoldgica, profissional e artistico-cultural.

Em relag&o aos bolsistas:

a) Proporcionar ao bolsista, orientado por pesquisador qualificado, a aprendizagem
de técnicas e métodos de pesquisa, bem como estimular o desenvolvimento do
pensar cientificamente e da criatividade, decorrentes das condi¢bes criadas pela

confronto direto com os problemas de pesquisa.



Art. 23. Os projetos serdo selecionados mediante critérios a serem definidos pela
Coordenacdo de cada Curso e pela Pré-Reitoria de Ensino Pesquisa e Extensao,
autorizados pela Direcdo Geral.

Art. 24. Para ser orientando no Programa de Iniciacdo Cientifica, o discente devera
preencher os seguintes requisitos:

a) Estar matriculado regularmente em um Curso de Graduagédo ou pés-graduacao do
Centro Universitario Campo Real;

b) Apresentar bom desempenho académico, ndo tendo reprovacdes nas disciplinas

vinculadas as areas do projeto de pesquisa.

Art. 25. Cada aluno selecionado para ser orientando no Programa de Iniciacdo
Cientifica devera assumir os compromissos abaixo, sob pena de desligamento do
projeto:

a) Executar individualmente o plano de trabalho aprovado, dedicando ao projeto a
carga horéria definida pelo Orientador;

b) Apresentar os resultados parciais e finais da pesquisa, em eventos da area;

c) Fazer referéncia a sua condic¢do de bolsista (se houver) de iniciagéo cientifica da
Instituicdo, nas publica¢des e trabalhos apresentados;

d)  Apresentar relatério semestral e final dos resultados obtidos, e relatérios de
atividades complementares, escritos em conformidade com as Normas da ABNT e

do Centro Universitario Campo Real conforme anexo |l;

Art. 26. O processo de selecdo dos orientandos sera definido pelo Professor-
Orientador, em conjunto com a Coordenacdo de cada Curso, Pro-Reitoria de

Pesquisa e Extensdo, Pro-Reitoria Académica e Diregcdo Geral.

Art. 27. O IPEX e o Centro Universitario Campo Real contribuirdo para a execuc¢ao

dos projetos da seguinte forma:

a) Oferecimento da logistica necessaria ao participante de iniciacdo cientifica,
compreendendo: local para trabalho, instrumental de informética utilizado,
suprimentos necessarios (papel, tinta, etc.), facilitagdo na obtencé@o de bibliografia
nacional ou estrangeira;

b) Oferecimento de Bolsa de Iniciacdo Cientifica ao discente participante, de
acordo com a Politica Institucional a ser implantada, sendo vedado o acumulo de
Bolsas;

c) Apoio na divulgagdo dos resultados significativos do trabalho, sejam os mesmos



parciais ou integrais;
d) Estimulo & participacdo do aluno em congressos, seminarios, palestras que
sejam importantes para a realizacdo plena do seu trabalho.

Art. 28. Para efeitos de atividades complementares, o aluno integralizara o total de
horas despendidas no projeto, condicionado a vigéncia minima de um bimestre de
atividades.

Paragrafo unico. O pedido de integralizacdo das horas de atividade complementar
dos alunos com aproveitamento no Projeto de Pesquisa devera ser protocolado na
CAU e homologado pela Coordenacgao das Atividades Complementares e Sociais.

Art. 29. O CONSEPE - Conselho de Ensino e Pesquisa e Extensdo - estabelecera
anualmente o numero de vagas disponiveis na Instituicdo para Orientadores e

Orientandos, participantes do Programa de Iniciacao Cientifica.

Art. 30. Os Grupos de Estudos serdo formados por académicos e professores-
orientadores e tém por principal objetivo a producdo de conhecimento cientifico e o

incremento do processo de aprendizagem.

Art. 31. Os professores interessados na orientacdo de um Grupo de Estudos
apresentardo um Projeto a Coordenacdo de cada Curso, indicando o Tema da
Pesquisa, a metodologia que serd adotada nos trabalhos, o nimero maximo de
alunos integrantes (até oito participantes por grupo) e a forma de avaliacdo adotada
(modelo em anexo).

Paragrafo Unico — O prazo para apresentacdo do Projeto de Grupo de Estudos sera

fixado pela Coordenacgéo de cada Curso.

Art. 32. Para ser Orientador de Grupo de Estudos o docente devera preencher os
seguintes requisitos:

a) Ser pesquisador com produgéo cientifica e/ou académica divulgada em revistas
especializadas, eventos cientificos ou de reconhecimento na comunidade;

b) Estar, preferencialmente, em regime de, no minimo, 10 horas semanais;

¢) Ser professor de disciplina correlata ao projeto de Grupo de Estudos;

d) Ter competéncia académica comprovada, com desempenho satisfatorio na
avaliagdo institucional.

Art. 33. Os Orientadores de Grupo de Estudos deverdo assumir o compromisso de:

a) Selecionar alunos que apresentarem bom aproveitamento académico e



potencial para atividades de pesquisa;
b) Orientar o(s) académico(s) nas distintas fases do Grupo;

¢) Avaliar o desempenho do(s) orientado(s), elaborando o Relatério de Avaliacéo,
conforme anexo;

d) Acompanhar a elaboragao dos trabalhos finais;

e) Incluir o nome do(s) discente(s) nas publicacdes e nos trabalhos apresentados
nos congressos, quando o(s) estudante(s) efetivamente houver(em) participado na
obtencgéo dos resultados.

Art. 34. Os projetos apresentados serdo selecionados pela Coordenacdo do Curso,
Pro-Reitoria de Pesquisa e Extensdo e Pro-Reitoria Académica, sendo o resultado
divulgado em Edital.

Art. 35. Apés a selecdo dos projetos, serdo abertas as inscricbes para Processo de

Selecado dos académicos interessados em participar de cada Grupo de Estudos.

Art. 36. Para ser integrante de um Grupo de Estudos o discente devera preencher os
seguintes requisitos:

a) Estar matriculado regularmente em um Curso de Graduacao da Instituicao;

b) Apresentar bom desempenho académico, ndo tendo reprovacdes nas disciplinas

correlatas as areas do projeto.

Art. 37. Cada aluno selecionado para ser integrante de um Grupo de Estudos devera
assumir o compromisso de, sob pena de desligamento do projeto:

a) Executar as atividades propostas pelo Coordenador, dedicando ao Grupo a carga
horéria definida;

b) Fazer referéncia a sua condicdo de aluno-pesquisador da Instituicdo, nas
publicagdes e trabalhos apresentados;

c) Apresentar relatério, conforme anexo Il e trabalho final de pesquisa.

Art. 38. O IPEX e o Centro Universitario Campo Real contribuirdo para a execugao
dos projetos da seguinte forma:

a) Oferecimento da logistica necessaria ao participante do Grupo de Estudos,
compreendendo: local para trabalho, instrumental de informética utilizado,
suprimentos necessarios (papel, tinta, etc.), facilitacdo na obtencédo de bibliografia
nacional ou estrangeira;

b) Apoio na divulgacdo dos resultados significativos do trabalho, sejam os

mesmaos parciais ou integrais;



¢) Estimulo a participacdo do aluno em congressos, seminarios, palestras que

sejam importantes para a realizacéo plena do seu trabalho.

Art. 39. A selecdo dos inscritos sera feita de acordo com os critérios definidos pela
Coordenacdo do Curso, a partir dos indicativos definidos pelo Orientador de cada

Grupo divulgados em edital.

Art. 40. As atividades dos Grupos de Estudos terdo duracdo de, no maximo, 4

(quatro) meses, ndo podendo ultrapassar o periodo letivo e nem 30 horas totais.

Art. 41. As atividades de cada Grupo de Estudos deverédo ser desenvolvidas em até

10 (dez) horas de trabalho mensais.

Art. 42. A avaliacdo de cada participante do Grupo de Estudos sera feita pelo
Professor-orientador e abrangera, obrigatoriamente, a elaboracdo de um trabalho

individual, conforme alinea “c”, do art. 37, bem como a frequéncia.

Art. 43. A participacao nos Grupos de Estudo ndo da direito a qualquer espécie de
remuneracéo.

SECAO V. DOS PROGRAMAS DE EXTENSAO

Art. 44, A Extensdo é entendida como pratica académica que interliga uma
instituicdo de Ensino Superior nas suas atividades de ensino e de pesquisa, com as
demandas da maioria da populacdo. Possibilita a formacg&o do profissional cidadéo e
se credencia, cada vez mais, junto a sociedade como espacgo privilegiado de
producdo do conhecimento significativo para a superagéo das desigualdades sociais,
buscando o equilibrio entre as demandas socialmente exigidas e as inovacfes que

surgem do trabalho académico.

Art. 45. As atividades de extensao terdo seus Eixos Tematicos definidos de acordo
com as finalidades e areas de atuacdo de cada Curso de Graduacdo do Centro

Universitario Campo Real.

Art. 46. As atividades de extensédo terdo como objetivos:

a) Desenvolvimento de acdes pedagoégicas multi, inter ou transdisciplinares e
interprofissionais.

b) Prioridade as praticas voltadas ao atendimento de necessidades sociais
emergentes;



¢) Utilizacdo da tecnologia disponivel para ampliar a oferta de oportunidades e
melhorar a qualidade da educacéao;
d) Atividades voltadas para a producdo e preservacao cultural e artistica como

relevantes para o desenvolvimento nacional e regional;

e) Inclusdo da Educacdo Ambiental e do Desenvolvimento Sustentavel como
componentes da atividade extensionista,;

f)  Promocao de programas interinstitucionais sob a forma de consorcios, redes ou
parcerias, e as atividades voltadas para o intercAmbio e para a solidariedade
nacional e internacional;

g) Enfase do Centro Universitario Campo Real na elaboracéo de politicas voltadas
para a maioria da populagdo, bem como para se constituir em organismo legitimo
para acompanhar e avaliar a implementacdo das mesmas;

h)  Possibilitar novos meios e processos de producgéo, inovacao e transferéncia de
conhecimentos, permitindo a ampliacdo do acesso ao saber e do desenvolvimento
tecnolégico e social do pais;

i)Viabilizacdo da prestagdo de servicos como produto de interesse académico,
cientifico, filoséfico, tecnoldgico e artistico do Ensino, Pesquisa e Extensao.

Art. 47. As atividades de extensao terdo como metas:

a) Definicdo de linhas prioritarias de Extensdo nos planos de desenvolvimento
institucional;

b) Proposta e adocdo de indicadores quantitativos e qualitativos de Extensdo na
avaliacdo do desempenho docente, das unidades académicas e nas matrizes para a
distribuicdo de recursos orgamentarios internos;

¢) Institucionalizacdo da participacdo da Extensdo no processo de integralizacdo
curricular;

d) Proposicao e implementacdo de formas de apoio ao desenvolvimento, inovagao
e transferéncia de tecnologia;

e) Articulagédo entre o Centro Universitario Campo Real e Sociedade.

Art. 48. Os Projetos de Extensao poderdo ser propostos a Coordenacao do Curso a
que esteja relacionado seu Eixo Tematico, por docentes ou funcionérios técnico-
administrativos da Instituicdo; deverdo ser apresentados em formulario proprio
(anexo 1V), em que constard obrigatoriamente:

a) Objeto da proposta;

b) Eixo Temético da proposta;

¢) Vinculacdo da proposta com os Objetivos e Metas do Programa;

d) Orcamento financeiro e fonte de recursos;



e) Cronograma de atividades;
f)  Recursos materiais e humanos necessarios;

g) Numero de horas necessarias ao desenvolvimento do projeto, a serem

integralizadas ao regime de trabalho do proponente.

Art. 49. A Coordenacéo das Atividades Complementares e Sociais, em conjunto com
a Coordenacdo do Curso e a Pr6-Reitoria de Pesquisa e Extensao, dirigira o
processo de selecdo de bolsistas, com participacdo do(s) orientador(es) de cada
projeto. Os resultados da selecdo deverdo ser encaminhados a Coordenacdo do
Curso, que, apés tomar ciéncia, enviara a Direcdo Geral os documentos do(s)

aluno(s) classificado(s) para a assinatura do Termo de Compromisso.

Art. 50. Os “Cursos de Extensdo”, modalidade de Programa de Extensdo, serao
ministrados por docentes de qualquer dos Cursos do Centro Universitario Campo
Real e/ou professores convidados de outras instituicbes e tém por principal objetivo a
producdo de conhecimento cientifico e o incremento do processo de aprendizagem,
tratando de temas especificos das areas de conhecimento de cada Curso.

Art. 51. Para ser Coordenador de um Curso de Extensdo o docente devera
preencher os seguintes requisitos:

a) Ser professor com experiéncia comprovada e reconhecimento na comunidade;
b) Ter pelo menos o titulo de mestre e estar, preferencialmente, em regime de, no
minimo, 10 horas semanais; na auséncia do professor com titulacdo adequada, a
funcdo podera ser exercida por especialista;

c) Ser professor de disciplina correlata ao Curso de Extensao.

Art. 52. Os projetos apresentados seréo selecionados pela Coordenac¢éo do Curso e
pela Pré-Reitoria de Pesquisa e Extensdo, em conjunto com o IPEX, sendo o

resultado divulgado em Edital, pela Pro-Reitoria de Pesquisa e Extensao.

Art. 53. Apbés a selecdo dos projetos, serdo abertas as inscricbes para 0sS
interessados em participar de cada Curso de Extensdo e a administracdo do curso
sera de competéncia do IPEX.

Art. 54. Os Cursos de Extensao terdo duracdo maxima de um semestre letivo.

Art. 55. A avaliacdo de cada participante do Curso de Extensdo sera feita pelo



Professor-orientador.

Art. 56. Os alunos que obtiverem média 7,0 na Avaliacdo receberdo Certificado de
Participacdo no Curso de Extenséo, podendo integralizar até 60 (sessenta) horas de

Atividade Complementar, de acordo com o Projeto.

Paragrafo Unico. A integralizacdo das horas de atividade complementar dos alunos
com aproveitamento no Curso de Extensdo serd realizada por intermédio de
requerimento dirigido & Coordenacdo das Atividades Complementares e Sociais por

meio de relatdrio final, enviado pelo Coordenador do Curso.

SECAO VI. DAS MONITORIAS

Art. 57. A monitoria tem por objetivo proporcionar ao aluno um contato mais proximo
com a realidade académica, dando-lhe oportunidade de participar mais diretamente
da rotina pedagoOgica de seu curso, além de estabelecer uma relagdo de maior

colaboracao entre o corpo discente e docente.

Art. 58. A Coordenacgdo de Curso e o professor interessado apresentardo proposta
de abertura de vagas de Monitoria, conforme edital proposto pela Pr6-Reitoria, que
sera submetida a aprovacdo do CONSEPE.

Art. 59. E de responsabilidade da Pré-Reitoria de Pesquisa e Extens&o a elaboragéo
e divulgacdo do Edital de Inscricdo para monitoria, ap0s aprovacao das vagas pelo
CONSEPE em que deve constar:

a) o dia e ahora de abertura e encerramento das inscrigdes, com prazo minimo de
quinze dias;

b) o namero de vagas por disciplina;

¢) o Plano de Trabalho proposto na disciplina;
d) a modalidade e critérios de selecao;

e) 0s documentos necessarios;

f) o local destinado ao recebimento de inscri¢éo.

Art. 60. Para o ingresso na funcao de monitor, o aluno devera atender aos seguintes
requisitos:

a) estar devidamente matriculado no curso, ter cursado o primeiro semestre da
graduacéo e ndo estar no ultimo semestre do curso;

b) ter cursado, com aproveitamento, a disciplina cuja vaga de monitoria esteja sendo
ofertada;



c) ndo estar recebendo qualquer outro tipo de bolsa-auxilio;

d) nao estar fazendo estagio opcional.

Art. 61. A Pré-Reitoria de Pesquisa e Extensao dirigird o processo de sele¢do, com
participacdo do(s) professor(es) da(s) disciplina(s) em que se ofereca vaga para a
monitoria. Os resultados da selecdo deverdo ser encaminhados a Direcdo Geral,
com os documentos do(s) aluno(s) classificado(s) para a assinatura do Termo de

Compromisso.

Art. 62. Ao monitor, sob orientacdo e responsabilidade do professor de cada disciplina,
compete exclusivamente:

a) auxiliar os professores na orientacdo dos alunos e nos trabalhos de campo, de
laboratérios e de biblioteca;

b) facilitar a comunicacado extra-classe entre os professores e os alunos;

¢) atualizar a bibliografia do curso, através de pesquisas em bibliotecas e livrarias.

Art. 63. A admissao do monitor far-se-4, sem vinculo empregaticio, durante o periodo
letivo, em regime de seis ou doze horas semanais, mediante a assinatura de Termo

de Compromisso.

Art. 64. O horario de trabalho da monitoria ndo podera, em hipétese alguma,
prejudicar o horério das atividades do aluno em funcéo das disciplinas em que estiver

matriculado.

Art. 65. E vedado atribuir ao monitor exercer atividades didaticas proprias do
professor, ou fungcées meramente burocraticas, e, 0 monitor deve apresentar relatorio

de atividades ao professor tutor.

Art. 66. O aluno monitor recebera, a titulo de bolsa-auxilio de monitoria, valor a ser
determinado pelo Conselho de Ensino e Pesquisa e Extensdo, de acordo com a

destinacéo de verbas previstas, sendo vedado o acimulo de bolsas.

Art. 67. O Termo de Compromisso podera ser cancelado a qualquer momento, tanto
pelo aluno monitor, através de uma solicitacao por escrito ao seu professor tutor, que
a encaminhara a Coordenacdo do Curso, ou pelo professor tutor, mediante

requerimento fundamentado ao Coordenador do Curso.



Art. 68. A carga horaria da Monitoria serd integralizada como Atividade
Complementar no nimero de horas em que esta atividade for exercida pelo aluno,
desde que demonstrado o aproveitamento do aluno, pelo professor tutor, através do

preenchimento de relatério de avaliacéo.

Art. 69. A Pro-Reitoria de Pesquisa e Extensao elaborara, semestralmente, relatério
das atividades do Programa de Monitoria, que ser4 encaminhado a Direcdo do
Centro Universitario Campo Real para homologa¢do. Apés homologacéo do relatério,
expedird Certificado de professor orientador e de aluno monitor.

SECAO VII. DA PARTICIPACAO DISCENTE EM ATIVIDADES DE
REPRESENTACAO

Art. 70. Cada representacdo discente junto aos érgdos administrativos do Centro
Universitario Campo Real, tais como reunides de Diretério Académico, de
Representantes de Turma, CONSEPE e CONSU, importara a integralizacdo de no

maximo 20 (vinte) horas anuais.

Art. 71. A integralizacdo das horas complementares referentes a representacao
discente somente podera ser feita mediante requerimento dos alunos junto a
Coordenacao das Atividades Complementares e Sociais, instruido com documento

comprobatorio.

Paragrafo Unico. A Representacao discente dar-se-4 em eventos, tais como:

- Desfile civico do dia 07 de setembro: 10 horas (opcional em social ou

complementar/aquela qual o aluno mais necessita);

- Participacdo em reunibes em geral (conselhos, representante de turma, reunido de

colegiado etc.): 10 horas complementares ao semestre.
- Participacdo no Projeto Cidadania Real: 20 horas sociais ao semestre.

- Representante de turma: 20 horas ao semestre, totalizando, no méaximo, 40% da

carga horéria total devida do curso.

- Utilizacdo da imagem: essa modalidade refere-se a participacdo de eventos que
divulgam a IES, utilizando-se da imagem de discentes dos cursos oferecidos, como

por exemplo na divulgacéo de vestibulares: 5 horas complementares.



- Valorizacao da profisséo: refere-se a divulgacdo do vestibular, atividades dos cursos

realizadas nas pracas, palestras em escolas, empresas, campanhas de vacinagao.
Podem ser locais e de outros municipios:
Atividade local: 2 horas;

Outro municipio: 5 horas.

SECAO VIIl. DA PARTICIPACAO COMO OUVINTE EM DEFESAS DE
MONOGRAFIAS, DISSERTACOES E TESES

Art. 72. A participagdo como ouvinte, seja presencial ou remoto, de defesas de
monografias, trabalhos de curso, dissertacbes e teses devera ser comprovada
mediante relatério a ser preenchido pelo aluno e assinado pelo Presidente da Banca,

no prazo de 14 dias.

Art. 73. Cada participagdo como ouvinte de defesa de monografias ou trabalho de

curso, importara a integralizagéo de 2 (duas) horas.

Art. 74. Cada participacdo como ouvinte de defesa de dissertacdes de mestrado

importaré a integralizagéo de 3 (trés) horas.

Art. 75. Cada participagdo como ouvinte de defesa de teses de doutorado importara

a integralizacéo de 4 (quatro) horas.

SEQAO IX. DO ESTAGIO REMUNERADO

Art. 76. No que se refere a atividade complementar designada Estagio Remunerado
serdo validas todas as atividades realizadas por intermédio das instituicdes
conveniadas com o Centro Universitario Campo Real, atendidas todas as exigéncias

do Acordo de Cooperacao, Termo de Compromisso de Estagio e Plano de Estéagio.

Paragrafo Unico. Somente poderdo ser integralizadas as horas referentes a esta
modalidade mediante requerimento e relatério comprobatério dos alunos junto a
Coordenacédo das Atividades Complementares e Sociais e apds deferimento da
Coordenacdo do Curso. A carga horéaria destinada a essa modalidade é de, no

maximo, 40% da carga horéria total de horas complementares do curso.

SECAO X. DOS CURSOS DE LINGUAS E DE INFORMATICA



Art. 77. Somente poderdo ser computados os Cursos de Lingua Estrangeira e de
Informética para efeitos de integralizac@o de atividades complementares aqueles que
forem cursados apoés o ingresso do aluno no Curso do Centro Universitario Campo
Real.

Art. 78. As atividades desta modalidade somente poderdo ser integralizadas
mediante requerimento dos alunos junto a Coordenacdo das Atividades
Complementares e Sociais, condicionado a apresentacdo de Certificado de

Aproveitamento no Curso de Lingua Estrangeira e de Informética.

SECAO XI. DOS PROJETOS SOCIAIS

Define-se como atividade social aquelas que tém carater de complementacdo da
formagdo do estudante, visando acdes diretas com a comunidade, entidades
publicas, instituicbes publicas, terceiro setor e demais demandas sociais, desde que
todas as acgOes estejam vinculadas com os contetdos programaticos dos cursos de
Graduacdao e Pds-Graduacgéo dos executores.

As atividades sociais, assim como as atividades complementares, deveréo ter relagédo
com a é&rea de atuacdo dos académicos e direcionadas a entidades sociais,

educacionais, publicas, sem fins lucrativos. Assim, tem-se:

- Quando a sociedade propfe, comunidade externa propde, sem fins lucrativos: nesse
caso € necessario que haja oficio de solicitacdo que comprove o pedido para
realizacdo da atividade, o qual devera ser encaminhado a coordenacg&o do curso, para
verificacdo da relacdo com a area e para validacdo do pedido. ApoOs a verificagédo e
validagdo, a coordenagdo do curso tornard publico aos académicos interessados o
desenvolvimento da atividade. Na sequéncia, a Coordenacdo das Atividades
Complementares e Sociais produz o relatério das atividades desenvolvidas, incluidos

0s nomes dos alunos participantes.

- Quando o académico propbe a atividade: deverd procurar a Coordenacdo de
Atividades Complementares e Sociais e apresentar o projeto para que esse seja
aprovado, em conformidade com a &rea de atuacdo. Apds a aprovagdo do projeto,
com a assinatura e carimbo da coordenacdo, o académico poderd desenvolver suas
atividades. Apés a realizacdo das atividades, deve-se protocolar na CAU projeto e

relatério, assinados pela coordenacgao do curso.



- Quando o Centro Universitario Campo Real propde: o processo de validacdo é
automético, desde que o académico tenha cumprido a atividade e assinado a ficha de

presenca.

Art. 79. Os Projetos Sociais devem integralizar 30% (trinta por cento) da carga

horaria total das atividades complementares.

Art. 80. Os Projetos Sociais visam proporcionar mais oportunidades para que 0s
académicos aprimorem o exercicio da cidadania por intermédio da pratica académica
gue interliga uma instituicho de Ensino Superior nas suas atividades de ensino e

pesquisa, com as demandas da maioria da populagéo.

Art. 81. Por intermédio dos Projetos Sociais as acdes sdo organizadas para
transformar determinadas realidades sociais. Trabalhos estes que podem contar com
a participacdo da Sociedade Civil organizada.

Art. 82. Os Projetos Sociais terdo seus Eixos Tematicos definidos de acordo com as
finalidades e areas de atuacéo de cada Curso de Graduacdo do Centro Universitario

Campo Real.

Art. 83. Os Projetos Sociais devem desenvolver a capacidade de leitura da realidade
em que o projeto se desenvolve, percepcdo de vulnerabilidades, situacbes de
solidariedade e de lutas por reconhecimento de direitos e de gerar compreensdo dos

contextos politicos, sociais e institucionais.

Art. 84. O financiamento dos Projetos Sociais tera como fonte de recursos os 6rgaos
publicos (federais, estaduais e municipais), o IPEX e o préprio Centro Universitario
Campo Real. O financiamento das metas relativas a articulagdo com a sociedade
sera definido a partir da realizacao de parcerias entre o IPEX, e 6rgéos e instituicdes
ligadas as areas de interesse, e articulagcbes politicas com agéncias de

desenvolvimento.

Art. 85. Os Projetos Sociais deverdo ser propostos a Coordenacdo das Atividades
Complementares e Sociais, por discentes, docentes ou funciondrios técnico-
administrativos da Instituicdo, devendo constar, além do proposto no Anexo |, o

seguinte:



a) Objeto da proposta;

b) Eixo temético da proposta;

c) Vinculacdo da proposta com os objetivos e metas do programa;

d) Orcamento financeiro e fonte de recursos;

e) Cronograma de atividades;

f) Recursos materiais e humanos necessarios;

0) Numero de horas necessarias ao desenvolvimento do projeto, a serem

integralizadas ao regime de trabalho do proponente, de acordo com as verbas
destinadas pela Direcdo Geral, ouvida a mantenedora

Art. 86. A carga horaria dos Projetos Sociais serd integralizada como Atividade
Social no nimero de horas em que esta atividade for desenvolvida pelo aluno, desde

gue demonstrado seu cumprimento.

I1l. DA CARGA HORARIA DOS CURSOS

Os cursos de graduacao do Centro Universitario Campo Real possuem a carga horaria
descritas na tabela 2, divididas por carga horaria complementar e social, sendo

indicado o valor maximo aproveitado em cada modalidade.

LISTA DE HORAS POR CURSO

CURSO COMPLEM. SOCIAIS TOTAL MODALIDADE
Administragéo 140 60 200 80
Arquitetura 140 60 200 80
Biomedicina 140 60 200 80
Ciéncias Contabeis 163 70 233 90
Direito 140 60 200 80
Enfermagem 134 58 192 75
Eng. Agronémica 154 66 220 88
Eng. Biomédica 280 120 400 160
Eng. Civil 140 60 200 80
Eng. de Producgéo 140 60 200 80

Eng. de Software 140 60 200 80



Eng. Elétrica 140 60 200 80

Eng. Mecéanica 140 60 200 80
Farmécia 140 60 200 80
Fisioterapia 280 120 400 160
Medicina 367 158 525 210
Med. Veterinaria 210 90 300 120
Nutricéo 140 60 200 80
Odontologia 140 60 200 80
Psicologia 140 60 200 80
Publicidade 140 60 200 80

Tabela 2: Carga horaria de Atividades Complementares e Sociais.

IV. DISPOSICOES FINAIS

Art. 87. Todos os requerimentos feitos pelos alunos, previstos no presente
Regulamento, serdo processados e numerados pela CAU e, em seguida
encaminhados Coordenacao das Atividades Complementares e Sociais.

Art. 88. Os casos omissos serdo resolvidos pelo CONSEPE, obedecidas as normas
legais.

Art. 89. Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Art. 90. O presente regulamento entra em vigor, a partir da aprovacao pelo CONSEPE

— Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséao.

Guarapuava, 22 de setembro de 2021.

)

Prof. Msc. Edson Aires da Silva

Reitor



ANEXO |
PROPOSTA DE PROJETO

1 IDENTIFICACAO DO PROJETO
1.1. Nome do projeto:

1.2. Nome do(s) aluno(s):

1.3. Local de realizagéo:

1.4. Justificativa:

1.5. Obijetivos do projeto:

2 CARACTERISTICAS DO PROJETO
2.1 Carga horéria total:

2.2 Publico-alvo:

2.3 Periodicidade:

2.4 Periodo de funcionamento:

2.5 Numero de vagas:

2.6 Taxa de inscrigdo (se houver):

2.7 Cronograma de atividades:

Data / Hora

Atividade

3. IDENTIFICACAO DO PROFESSOR COORDENADOR

3.1 Nome:




3.2 Curso:

3.3 Maior titulacéo:

4. REQUISITOS A SEREM PREENCHIDOS PELOS PARTICIPANTES (ldade, local

de moradia, sexo etc.)

5. ORCAMENTO (se houver)

5.1 Receitas
Descricdo Valor
Total das receitas R$

5.2 Despesas

Descricao Valor

Total das receitas R$

Termos em que, requer a aprovacdo do presente projeto.

Guarapuava, __, )




ASSINATURA DO ALUNO PROPONENTE

ASSINATURA DO PROFESSOR (A) ORIENTADOR (A)



ANEXO II
RELATORIO DE INICIACAO CIENTIFICA

|. IDENTIFICACAO DO PROJETO DE INICIACAO CIENTIFICA
1.1 Titulo do projeto de pesquisa:
1.2 Palavras chave que referenciem o projeto:

1.3 Area de conhecimento do projeto:

Il. IDENTIFICACAO DO ALUNO
2.1 Nome:

2.2 Curso:

2.3 RA:

[II.IDENTIFICACAO DO PROFESSOR ORIENTADOR
3.1 Nome:

3.2 Curso:

3.3 Titulagéo:

IV.RELATORIO DE INICIACAO CIENTIFICA

3.1 Titulo

3.2 Resumo

3.3 Introducéo (objetivos, materiais utilizados)

3.4 Revisao bibliografica

3.5 Conclusbes (conclusdes técnicas, graficos e dados coletados)

3.6 Referéncias

Guarapuava,___/ /

ASSINATURA DO ALUNO



ANEXO Il

RELATORIO FINAL DE (informar qual foi a atividade: evento, projeto de
extenséao, IC, grupo de estudos, grupo de pesquisa etc.)

1. IDENTIFICACAO DO PROJETO OU EVENTO
1.1 Titulo do projeto:

1.2 Curso:

2. IDENTIFICACAO DO DISCENTE

2.1 Nome:

2.2 Curso:

2.3 RA:

3. IDENTIFICACAO DO PROFESSOR COORDENADOR

2.1 Nome:

2.2 Curso:

4. JUSTIFICATIVA DO PROJETO OU EVENTO

5. OBJETIVOS DO PROJETO OU EVENTO

6. CONCLUSAO DO PROJETO (ATINGIU O OBJETIVO PROPOSTO?)

7. CARACTERISTICAS DO PROJETO

5.1 Carga horéria total:



5.2 Periodo de funcionamento:

5.3 Cronograma de atividades realizadas:

Data Atividade

8. PARTICIPANTES E CARGA HORARIA

Nome Carga Horéria Total

9. REGISTROS FOTOGRAFICOS

10. MATERIAL DE DIVULGACAO DO EVENTO (SE HOUVER)




Guarapuava, __/ /

ASSINATURA DO ALUNO (A)

ASSINATURA DO PROFESSOR (A)



ANEXO IV

PROPOSICAO DE PROJETO DE EXTENSAO

1 IDENTIFICACAO DO PROJETO

1.1. Objeto da proposta:
1.2. Eixo tematico:

1.3. Nome do(s) aluno(s):
1.4. Local de realizagéo:
1.5. Justificativa:

1.6. Objetivos/metas do projeto:

2 CARACTERISTICAS DO PROJETO
2.1 Carga horéria total:

2.2 Publico-alvo:

2.3 Periodicidade:

2.4 Periodo de funcionamento:

2.5 Namero de vagas:

2.6 Taxa de inscrigdo (se houver):

2.7 Cronograma de atividades:

Data / Hora

Atividade

3. IDENTIFICACAO DO PROFESSOR COORDENADOR

3.1 Nome:

3.2 Curso:




3.3 Maior titulagao:

4. REQUISITOS A SEREM PREENCHIDOS PELOS PARTICIPANTES (ldade, local

de moradia, sexo etc.)

5. ORCAMENTO (se houver)

5.1 Receitas
Descricdo Valor
Total das receitas R$

5.2 Despesas

Descricdo Valor

Total das receitas R$

Termos em que, requer a aprovacao do presente projeto.

Guarapuava, ,

ASSINATURA DO ALUNO PROPONENTE




ASSINATURA DO PROFESSOR (A) ORIENTADOR (A)



ANEXO V
RMAS GERAIS PARA APRESENTACAO DE RELATORIO POR ALUNOS

O relatorio deve ser digitado, letra arial 12, espaco 1,5 e folha A4.
O relatério deve ser entregue ao professor orientador, em duas vias, na
data por ele definida.

No campo do resumo, se houver, deve ser feita uma apresentacdo concisa

CAMPO REAL
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do texto, entre 150 e 250 palavras, destacando os aspectos de maior
interesse e importancia. Deve ser redigido em paragrafo Gnico, em espaco
simples, ressaltando objetivos, métodos, resultados e conclusdes.

O campo de Reviséo Bibliogréfica, se houver, deve conter uma descri¢cao
abrangente do tema em questdo, abordando os aspectos gerais a partir de
obras e trabalhos ja existentes sobre o assunto.

No campo Referéncias, se houver, elas devem ser referenciada de acordo
com as normas da ABNT e do Centro Universitario Campo Real. Incluir
aqui livros da Biblioteca online.

Toda a producdo académica realizada no Projeto devera ser anexada

(fichas de leitura, resenhas, artigos, monografias, relatoérios, etc.).




