Resolucao n° 3/2021 - IRATI - PRO-REITORIA
ACADEMICA

‘Aprova  Regulamento  do
Estagio Obrigatorio Curricular
Do Curso De Engenharia Civil
Do Centro Universitario Campo
Real — Campus Irati”.

O Centro Universitario Campo Real, por intermédio de seu
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao, representado
pela Pro-Reitoria Académica no uso de suas atribuicGes
legais e regimentais,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar Regulamento do Estagio Obrigatorio
Curricular do Curso de Engenharia Civil do Centro
Universitario Campo Real, Campus Irati.

Art. 2° - Ficam revogadas as disposi¢cdes em contrério.

Irati, 4 de novembro de 2021.

ici . Melhém Rosas
rg-Reitora Académica



REGIMENTO DO ESTAGIO OBRIGATORIO CURRICULAR DO CURSO DE
ENGENHARIA CIVIL

CAPITULOI
DA CARACTERIZACAO

Art. 1°. O Estagio Curricular Obrigatério do curso de Engenharia Civil, a seguir
referenciado simplesmente como Curso, do Centro Universitario Campo Real
Campus lIrati € composto pela disciplina de Estagio Supervisionado, oferecidas
aos alunos regularmente matriculados.

Art. 2° Para a organizagdo e o funcionamento desta disciplina havera a
Comisséo Orientadora de Estagios formada pelo Coordenador do curso de
Engenharia Civil, pelo Coordenador de Estagio (professor do curso, com
disponibilidade horéria semanal) e por dois professores do colegiado do curso,
em carater permanente, determinados pela coordenacdo do curso, e pelos
demais professores orientadores de estagio, que responderao pela disciplina de
Estagio Supervisionado junto a Coordenacgéo do Curso.

Art. 3°. A carga horéria total do Estagio Supervisionado é de 400 horas, sendo
40 horas destinadas a elaboracéo do relatério de estagio e 360 horas efetivas de
atividades de estdgio supervisionado, ndo se computando, para fins de
integralizacdo do Curriculo Pleno do Curso, qualquer carga horaria excedente.

Art. 4°, A jornada de atividade em estagio sera definida de comum acordo entre
a instituicdo de ensino, a parte concedente e o aluno estagiario e a carga horéria
nao deve ultrapassar 6 horas diarias e 30 horas semanais.

§ 1°. Se o aluno estiver matriculado apenas na disciplina de Estagio Obrigatorio
podera cumprir até 8 horas diarias e 40 horas semanais.
Art. 5°. Ao membro efetivo da Comisséo Orientadora de Estagios (Coordenador
de Estagios do Curso) serd atribuida uma carga horaria semanal definida de
acordo com o numero de alunos matriculados no Curso.

Art. 6°. O Estagio Supervisionado corresponde a um momento de vivéncia
profissional objetivando facilitar a futura insercdo do estudante no mercado de
trabalho, promovendo a articulacéo e a transi¢édo da Instituicdo de Ensino com o
mundo do trabalho, facilitando a adaptacédo social e psicolégica a futura atividade
profissional.

CAPITULO Il
DOS OBJETIVOS

Art. 7°. A realizacdo do Estéagio tem por objetivo facilitar a adaptacéo social e
psicoldgica a futura atividade profissional do estudante com o desenvolvimento
e/ou o acompanhamento de atividades que promovam a interdisciplinaridade, a
experiéncia académico-profissional, o questionamento, a competéncia técnico-
cientifica e o desenvolvimento integrado de ensino, pesquisa e extensao;



facilitando assim a futura inser¢cdo do estudante no mercado de trabalho,
promovendo a melhoria do ensino, com a ampliagdo do espaco académico,
relacionando dinamicamente teorias e préaticas e gerando oportunidade de
avaliacao curricular.

CAPITULO Il
DO LOCAL DE ESTAGIO

Art. 8°. O Estagio devera ser realizado em
estabelecimentos/instituicbes/empresas que tenham condi¢cdes de proporcionar
aos Estagiarios, experiéncias praticas e aperfeicoamento técnico-cientifico e de
relacionamento humano.

Art. 9°. A disposicao de qualquer instituicio/empresa em oferecer estagio a
alunos do Curso serd firmada por meio de Convénio celebrado entre essa
instituicdo, doravante denominada Instituicdo Concedente de Estagio, e o Centro
Universitario Campo Real Campus Irati, onde poderdo estar incluidas normas
complementares a este Regimento.

Art. 10. Nos casos de interrupcéo de Estagio, por motivos alheios ao estagiario,
novas providéncias poderdo ser tomadas, desde que orientadas pelo
Coordenador de Estagio, sem prejuizo do andamento da disciplina em relacao
ao Estagiério.

CAPITULO IV
DA ORGANIZAGAO

Art. 11. A disciplina de Estagio Supervisionado esta inserida no décimo semestre
do curso. Somente a partir deste periodo o aluno sera considerado apto para
atender este requisito. Assim, o0 aluno que esta participando das disciplinas que
lhe trazem uma grande carga de conhecimentos da sua futura profisséo tera
condicdes de interagir de forma técnica, cientifica e social-profissional. E
permitido ao aluno do Curso de Engenharia Civil, a partir do primeiro semestre,
participar de Estagios, porém, estes ndo serdo considerados curriculares.

Art. 12. Para a realizacao do Estagio Supervisionado, cada estagiario elaborara
um Plano de Estagio que atenda aos objetivos estabelecidos neste regimento e
aos interesses da Instituicdo Concedente de Estagio, observadas as Normas e
Critérios divulgados pela Comisséo Orientadora de Estagios. Apos a assinatura
do Termo de Convénio e do Termo de Compromisso, o Plano de Estagio que
abordara, no minimo:

a) local do Estagio, periodo e area de atuacéo;

b) supervisor técnico do Estagio;

c) correlacdo entre o curso e a area de Estagio;

d) descricéo sucinta das tarefas a serem executadas;

e) tempo de atuacdo em cada uma das tarefas designadas pelo supervisor de
Estagio;

f) concordancia do supervisor e do professor orientador.

Art. 13. Os Relatorios do estagio deverao ser apresentados ao final do décimo
periodo para fins de avaliacdo da disciplina. Apés o término do conjunto de horas



(400h) determinadas na matriz curricular, o aluno deveré apresentar ao professor
orientador um Relatoério Final de Estagio com a finalidade de documentar a sua
participacdo e solicitar a sua avaliacao na disciplina Estagio. Este relatorio final
devera conter, no minimo:

a) local do Estagio, periodo e area de atuacao;

b) supervisor técnico do Estagio;

¢) histérico, ramo de atividade e organograma do Concedente;

d) descricdo das atividades desenvolvidas, incluindo objetivo e correlacao entre
as tarefas desenvolvidas e as disciplinas do curso;

e) visdo gerencial onde o aluno expressa sua Vvisdo sobre 0s processos ou
estrutura organizacional do Concedente e apresenta sugestdes para melhoria do
curso a partir da associacao teoria e pratica;

A coordenacéo do curso recebe um arquivo eletrénico com o resumo de todas
as sugestdes citadas pelos alunos. Esta € uma forma de avaliacdo do curso,
pelos alunos, a partir da sua vivéncia no campo de trabalho.

Paragrafo Unico: A elaboracao, a apresentacdo e a avaliacdo dos Relatérios de
Estagios deverdo obedecer aos Critérios deste regimento e as Normas
complementares a este regimento e ao Manual de Normas Técnicas da
Instituicao.

CAPITULO V
DAS COMPETENCIAS

Art. 14. Compete & Centro Universitario Campo Real Campus Irati:
a) designar a Comissao Orientadora de Estagios;

b) firmar o Convénio com a Instituicdo Concedente de Estagio;

c) contratar seguro de acidentes pessoais para 0s estagiarios;

Art. 15. Compete a Coordenacao do Curso, concorrentemente a Coordenacéo
de Estagio:

a) homologar o Cronograma de Atividades das disciplinas de Estagio
Supervisionado;

b) homologar o rol de Professores Orientadores e respectivos orientados;

¢) homologar os resultados finais da Disciplina,

d) aprovar disposi¢cdes complementares a este Regimento.

e) deliberar sobre os casos omissos neste regimento, ouvido a Comisséo
Orientadora de Estagios.

Art. 16. Compete & Comisséo Orientadora de Estagios:

a) responder pelos Estagios Supervisionados, enquanto disciplina, junto a
Secretaria do Centro Universitario Campo Real Campus Irati;

b) representar o Centro Universitario Campo Real Campus Irati junto a Instituicdo
Concedente de Estagio;

c) elaborar e submeter a Coordenacdo o material necessario para as
homologacdes cabiveis;

d) cumprir e fazer cumprir o Cronograma de Atividades estabelecido, bem como
este regimento e suas Normas Complementares;



e) definir e divulgar critérios e normas complementares a esse regimento para a
elaboracao, apresentacao e avaliacao dos trabalhos de estagio;

f) elaborar os formularios e respectivas instrucdes de preenchimento,
necessarios a sistematizacdo do Estagio, como o Termo de Compromisso,
Proposta de Estagio, Plano de Estagio e relatorios diversos, bem como outros
documentos a serem preenchidos pelos Estagiarios, pelos Professores
Orientadores e pelos Orientadores de Atividades;

g) publicar os Editais referentes a organizacdo e realizacdo dos Estagios
Supervisionados;

h) convocar reunides com os Professores Orientadores, sempre que necessario;
i) realizar reunides com cada turma de estagiarios, orientando-os sobre os
critérios a serem observados e as condicdes necessarias a boa realizacdo de
suas atividades;

j) receber os documentos e relatérios referentes a cada Estagiario e tomar as
providéncias necessarias em cada caso;

l) efetuar o controle de frequéncia e das avaliacGes dos Estagiarios;

m) arquivar os documentos referentes as disciplinas de Estagio Supervisionado;
n) tomar outras providéncias e/ou deliberar sobre assuntos ndo previstos e que
venham a se apresentar durante o andamento das Disciplinas.

Art. 17. Compete ao Professor Orientador:

a) esclarecer ao orientado, os objetivos dos Estagios Supervisionados, a forma
de avaliacdo e as metodologias a serem empregadas;

b) orientar o Estagiario na elaboracdo do Plano de Estagio, do projeto de
pesquisa, do artigo, dos relatérios e do Trabalho de Conclusdo de Curso, bem
como de quaisquer outros itens solicitados no desenvolvimento de suas
atividades de estagiario, procedendo acompanhamento continuo do
desenvolvimento dos trabalhos, bem como da execucdo do Cronograma de
Atividades proposto;

c) fornecer a Coordenacdo de Estagio, sempre que l|he for solicitado,
informacdes sobre 0 andamento dos estagios sob sua orientacao;

d) avaliar a atuacéo e o aproveitamento dos estagiarios sob sua orientacao;

e) participar das reunides convocadas pela Comissao de Estagio e/ou solicita-
las quando necessario;

f) cumprir e fazer cumprir o disposto neste Regimento.

Art.18. Compete a cada Estagiario:

a) conhecer e cumprir o estabelecido neste regimento;

b) comparecer as reunides convocadas pela Comissao Orientadora de Estagios
e aos encontros de orientacdo com seu Professor Orientador;

c) apresentar a Comissdo Orientadora de Estagios ou ao Professor orientador,
nos prazos estabelecidos, os documentos que |he forem solicitados relativos ao
Estagio, devidamente preenchidos ou elaborados;

d) buscar orientacdo junto ao seu Professor Orientador ou Orientador na
Instituicdo Concedente (orientador de atividades), sempre que necessario;

€) comunicar sua auséncia, por escrito, a Comissao Orientadora de Estagios no
caso de interromper o Estagio Supervisionado;

f) submeter-se as avaliagbes previstas e solicitar, se couber, revisdo dos
resultados obtidos;



g) encaminhar para o professor orientador a ficha de avaliagdo do local do
Estagio Supervisionado e a ficha de frequéncia;

h) apresentar sugestbes que possam contribuir para superar as situacoes-
problema, bem como a melhoria da qualidade do Estagio Supervisionado;

I) cumprir as disposi¢des do convénio firmado com a Instituicdo ou Propriedade
Concedente do Estéagio;

j) zelar pelo equipamento e material do Centro Universitario Campo Real
Campus Irati, e dos demais locais onde realizar o Estagio Supervisionado.

Art.19. Compete a Instituigdo Concedente de Estagio:

a) firmar o Termo de Convénio com a Instituicdo e Termo de Compromisso com
o0 estagiario;

b) atribuir ao Estagiario um Orientador de Atividades;

c) oferecer ao Estagiario as condicfes necessarias para a realiza¢do do estagio;
d) comunicar por escrito a Comissdo Orientadora de Estagios qualquer
ocorréncia referente a atuacéo do Estagiario ou a continuidade da realizagdo do
estagio.

Art. 20. Compete ao Orientador de Atividades:

a) situar o estagiario dentro da estrutura da organizacéao, informando-o sobre as
normas internas da empresa e dando-lhe ideia de seu funcionamento.

b) informar o Professor Orientador, quando solicitado, sobre o desempenho do
estagiario.

c¢) comunicar a Coordenacéo de Estagio sobre qualquer alteracao ou interrupgao
no estagio, provocada pela empresa ou pelo estagiario.

d) promover avaliagdo criteriosa do estagiario de acordo com o seu desempenho,
utilizando a Ficha de Avaliacdo enviada pela Coordenacédo de Estagio;

e) controlar e informar a Coordenacédo de Estagio as horas trabalhadas e a
assiduidade do estagiario.

CAPITULO VI
DA AVALIACAO DO ESTAGIO

Art. 21. A avaliacao do estagio supervisionado obrigatério sera feita por meio da
apresentacao de um relatério.

Cada professor, com a finalidade de avaliacdo da disciplina Estagio, observara
as seguintes orientacoes:

a) consisténcia entre o plano de Estagio e as tarefas desenvolvidas. Caso o
trabalho desenvolvido pelo estagiario tenha se modificado em relacdo ao seu
planejamento serdo observados os fatores que levaram a esta alteragéo;

b) relatério de Estagio em seu conteudo e forma;

c) contatos ou pareceres do(s) Supervisor(es) de Estagio sobre a atuacao do
aluno no processo de Estagio;

d) sera atribuida uma nota entre O (zero) e 10,0 (dez inteiros) para o aluno como
média final. A aprovagéo se dara com uma nota superior a 7,0 (sete inteiros).

CAPITULO VII
DA REVISAO DAS NOTAS



Art. 22. O Estagiario podera requerer revisao de nota atribuida, exceto nos casos
das notas parciais referentes a sua atuacdo como Estagiario e apresentacao e
defesa do Relatorio.

Paragrafo Unico. No requerimento da revisdo, que serd protocolado na
Secretaria do Centro Universitario Campo Real Campus Irati, o Estagiario
fundamentara seu pedido, indicando os itens do objeto avaliado em que se sentiu
prejudicado.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 23. O presente Regimento entrara em vigor apds ser aprovado pela
Coordenacédo do Curso e homologado pelo Conselho de Ensino Pesquisa e
Extenséo da Instituicdo de Ensino Superior.

Art. 24. Os casos omissos neste regimento serdo resolvidos pela Comisséo
Orientadora de Estagio em conjunto com a Coordenacdo do Curso de
Engenharia Civil do Centro Universitario Campo Real Campus lIrati, ouvida a
Coordenacéo Académica.



