Resolugdo n° 2/2022 — PRO-REITORIA ACADEMICA - Guarapuava

“Aprova Regimento do Estagio do
Curso de Engenharia de Software do
Centro Universitario Campo Real -
Guarapuava”.
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O Centro Universitario Campo Real, por intermédio de seu Conselho de
Ensino, Pesquisa e Extensao, representado pela Pro-Reitoria Académica
no uso de suas atribuicdes legais e regimentais,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Regimento do Estagio do Curso de Engenharia de
Software do Centro Universitario Campo Real - Guarapuava.

Art. 2° - Ficam revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Guarapuava, 7 de fevereiro de 2022.

Prof2 Patricia M. Melhem Rosas




REGIMENTO ESTAGIO OBRIGATORIO

CAPITULO |

DOS ESTAGIOS E SUAS FINALIDADES

) estagio é ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho,
a a preparagao para o trabalho produtivo de educandos que estejam frequentando o
egular em institui¢des de educacgdo superior, de educacgdo profissional, de ensino médio,
acao especial e dos anos finais do ensino fundamental, na modalidade profissional da
50 de jovens e adultos. O estagio é regido pela Lei do Estagio (Lei n2 11.788, de 25 de
ro de 2008).
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§ 1° O estdgio visa ao aprendizado de competéncias préprias da atividade profissional e
a contextualizacdo curricular, objetivando o desenvolvimento do educando para a vida
cidada e para o trabalho;

§ 2° O estagio deve ser realizado nas dreas de formagdo do estudante em consonancia
com o perfil profissional descrito no Projeto Pedagdgico (PPC) do Curso de Engenharia
de Software.

CAPITULO Il
DAS CONDICOES PARA A REALIZACAO DO ESTAGIO

O Estagio Ndo Obrigatério pode ser realizado pelos estudantes regularmente
lados no Curso.

O Estagio Curricular Obrigatério (Estagio Supervisionado) pode ser realizado pelos
tes que estejam matriculados, no minimo, no 7° periodo do Curso.

CAPITULO IlI
DA MATRICULA
D Estagio Supervisionado é considerado uma disciplina curricular obrigatéria do Curso.

) estudante que estiver regularmente matriculado no 72 periodo, poderd ser matriculado
plina Estagio Supervisionado.

A matricula serd efetivada apds o estudante protocolar o pedido junto a Central de
ento Unificado (CAU) com a documentagdo necessaria descrita no Capitulo IV.



CAPITULO IV

DOCUMENTOS

Para efetivar a matricula na disciplina de Estagio Supervisionado o estudante devera
tar ao PROFESSOR RESPONSAVEL PELA ATIVIDADE DE ESTAGIO - PRAE os seguintes
2ntos, devidamente preenchidos e assinados:

e Termo de Cooperag¢do da Empresa — Aluno — Anexo 01;
e Termo de Compromisso — Aluno — Anexo 02;
e Termo de Aceite Professor Orientador de Estdgio — Anexo 03;
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Para entrega do relatdrio de estagio, o aluno devera entregar ao PRAE os seguintes
2ntos, devidamente preenchidos e assinados:

Relatdrio final de estagio (ao final de estagio) — Aluno — Anexo 04;
Avaliagdo final de supervisdao de estagio — Supervisor — Anexo 05;

e Declaracgdo, assinada e carimbada pela Unidade Concedente de Estagio (UCE), que
comprove a data de inicio e fim do estdgio com a carga hordria total do estagio
realizado — Anexo 06;

§ 1° Caso o estdgio seja realizado em mais de uma empresa devera ser apresentado o
elatdrio final, as atividades correspondentes de cada empresa, acompanhados da
documentacdo supracitada.

§ 2° Os documentos entregues para Professor Responsavel pelas Atividades de Estagio
Supervisor de Estagio), devem ser entregues, em formato impresso ou pdf.

§ 3° O Termo de Compromisso deve ser entregue em até 10 (dez) dias apds o inicio do

estagio, limitando-se o prazo maximo para inicio do estagio 30 (trinta) dias apds o inicio
do semestre letivo.

aso o aluno ndo apresente a documentacgao citada no Art. 8°, o Professor Responsavel
ividades de Estdgio podera solicitar o cancelamento do Termo de Compromisso de

CAPITULO V

DO LOCAL DE REALIZACAO



Art. 1082 O estagio poderad ser realizado em pessoas juridicas de direito privado e em érgaos da
administracdo publica direta, autdrquica e fundacional de qualquer dos Poderes da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, bem como com profissionais liberais de nivel
superior, os quais devem estar registrados em seus respectivos conselhos de fiscalizagdo
profissional, que apresentem condi¢gdes de proporcionar experiéncia pratica na area de
Engenharia de Software.

§ 12 O local de estagio sera determinado pela Unidade Concedente de Estagio (UCE);

§ 22 O estdgio podera ser realizado no préprio Centro Universitario Campo Real,
desde que a atividade desenvolvida seja compativel com o perfil profissional do
Engenheiro de Software descrito no PPC.

Art. 112 O Estagio Curricular Obrigatério podera ser desenvolvido em mais de uma UCE, sendo
gue o tempo de atuag¢do minima em cada UCE devera ser de 180 horas.

Paragrafo unico: sera permitida a complementacdo do estagio, na mesma ou em outra
unidade concedente de estagio, apds apresenta¢cdo de novo Termo de Cooperagao da
Empresa - Aluno devidamente preenchido e assinado.

Art. 122 O estudante que estiver atuando oficialmente em programas de incentivos a pesquisa
cientifica, a extensdo e inovacdo e ao desenvolvimento tecnoldgico poderd valer-se de tais
atividades para efeitos de realizagdo do seu Estagio Supervisionado.

§ 12 As atividades de pesquisa cientifica, extensdo e inovag¢do e desenvolvimento
tecnolégico, a que se refere o caput deste artigo, sdo entendidas como aquelas
realizadas por estudantes do Centro Universitdrio Campo Real, bolsistas ou
voluntdrios vinculados a programas ou projeto institucional e que possuam
cronograma, plano de atividade e termo de aceitacdo;

§ 22 As atividades de pesquisa, extensao, inovacdo e desenvolvimento tecnoldgico, a
gue se refere o caput deste artigo, somente serdo consideradas para efeitos do
Estdgio Supervisionado a partir do 72 periodo do Curso.

Art. 132 O estudante que exercer atividade profissional correlata ao Curso de Engenharia de
Software na condicdo de empregado, devidamente registrado, autbnomo ou empresario,
podera valer-se de tais atividades para efeitos de realizacdo do seu Estagio Supervisionado,
desde que atendam a area de formacao profissional prevista no PPC.

§ 12 A aceitagdo do exercicio das atividades referidas no caput deste artigo dependerd
de decisdao do PRAE do Curso.

§ 29 As atividades profissionais, a que se refere o caput deste artigo, somente serdo
consideradas para efeitos do Estagio Supervisionado quando o estudante estiver, no
minimo, no 72 periodo do Curso.

Art. 142 Os estudantes que realizam estagio fora do pais dentro de programas de intercambio
universitario obedecem aos procedimentos das Universidades anfitrias.
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fo Unico: A validagdo de estdgio realizado no contexto do caput deste artigo
erd da apresentagdo prévia da documentagdo que caracteriza o estagio e da
tacdo ao PRAE das exigéncias para avaliagdo do Estagio Supervisionado, incluindo a
por meio de banca avaliadora das atividades realizadas.
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No caso do estagio realizado em empresa no exterior, sem interveniéncia de
dade parceira, é necessario que o processo siga os mesmos tramites do estagio
o no Brasil e que o Plano de Estagio, seja aprovado antes do inicio das atividades.
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CAPITULO VI
DA DURAGAO E DA JORNADA DIARIA DO ESTAGIO
A duragdo do Estdgio Supervisionado é de 520 horas.

§ 12 A data de assinatura do instrumento juridico firmado entre o estudante, a UCE e
0o Universitario Campo Real é a data a partir da qual a duragdo do estdgio é
lizada.

> A jornada didria do Estdgio sera compativel com o horario escolar do estudante,
o constar no Termo de Cooperagdao Empresa - Aluno e ndo ultrapassar:

I. 6 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais;
II. 8 (oito) horas diarias e 40 (quarenta) horas semanais, no caso de ndo ter matricula
em disciplina com aulas presenciais.

CAPITULO VII
DAS ATRIBUICOES DOS ENVOLVIDOS NO PROCESSO DO ESTAGIO
SECAO |
DO COORDENADOR DO CURSO

Ao Coordenador do Curso incumbe:



l. Supervisionar o desenvolvimento das atividades de estégio;

. Criar ou aprovar instrumentos para a avaliagdo do Estagio Supervisionado;

Il. Informar datas das avaliagdes das disciplinas do curso, quando solicitado pelo
estudante, para informacgdo a unidade concedente;

SEGAOII

DO PROFESSOR RESPONSAVEL PELA ATIVIDADE DE ESTAGIO (PRAE)
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Ao PRAE incumbe:

I Receber os documentos descrigdes no Art. 7 e estabelecer cronograma para
entrega dos relatodrios, levando em consideragdo os objetivos estabelecidos
neste Regulamento;

. Efetuar a matricula do estudante na disciplina curricular de Estagio
Supervisionado imediatamente apds a assinatura completa do Termo de
Cooperagao de Empresa e Termo de Aceite de Professor Orientador;

Il. Orientar quanto a sistematica adotada pela respectiva coordenacgdo para a
escolha do Professor Orientador de Estagio;

V. Organizar o Evento de Avaliagdo de Estagio Supervisionado.

V. Fixar e divulgar datas e hordrios dos Eventos de Avaliacdo de Estagio
Supervisionado para avaliagao das atividades desenvolvidas pelos estudantes
concluintes do Estagio;

VL. Realizar a avaliagao final do Estagiario e efetuar o lancamento da nota junto
ao Sistema Académico do Centro Universitario Campo Real;

VII. Receber, analisar e aprovar (ou ndo aprovar) pedidos de validacdo da
disciplina curricular Estagio Supervisionado;

VIII. Supervisionar as atividades de acompanhamento dos Estagios nao
Obrigatdrios;

IX. Divulgar este regulamento junto aos estudantes.

SECAO Il
DO PROFESSOR ORIENTADOR DE ESTAGIO
Ao Professor Orientador de Estagio incumbe:

I Orientar o Estagiario, durante o periodo de realizagdo do estagio, de acordo
com as modalidades de acompanhamento previstas no Art. 30°;

. Exigir do educando a apresentacdo dos Relatdrios de Estagio, conforme
cronograma estabelecido no Plano de Estagio;

Il. Para o Estagio Supervisionado, acompanhar a elaboragcdo do Relatdrio de
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Estagio, e, participar da sistematica de avaliagdo;

Receber, avaliar e encaminhar ao PRAE, os Relatdrios Parciais de Estagio e o
Relatério Final;

Confeccionar relatério circunstanciado da situagdo encontrada e discorrer
sobre as atividades do Estagiario na unidade concedente de estagio.

SEGAO IV

DO SUPERVISOR DE ESTAGIO

Ao Supervisor de Estagio incumbe:

Orientar o Estagidrio durante o periodo de estagio;

Manter-se em contato com o Professor Orientador de Estagio;

Proceder a avaliagao de desempenho do Estagiario, por meio de instrumento
proprio fornecido pelo Centro Universitario Campo Real ou pelo agente de
integracao.

SECAOV

DO ESTUDANTE ESTAGIARIO

Ao estudante Estagiario incumbe:

Tomar conhecimento deste regulamento;

Apresentar o Plano de Estagio ao PRAE, no prazo minimo de 10 (dez) dias
antes da data prevista para o inicio da atividade do Estagio;

Assinar instrumento juridico com a UCE, com interveniéncia do Centro
Universitario Campo Real, em até dois dias Uteis antes do inicio do estagio;
Acatar as normas da UCE;

Respeitar as cldusulas estabelecidas no instrumento juridico;

Para Estagio Ndo Obrigatdrio, apresentar, ao Professor Orientador, o conjunto
de relatdrios parciais a cada 6 (seis) meses.

Para o Estdgio Supervisionado, apresentar os relatérios parciais de estagio, e,
o relatorio final.

CAPITULO VII
DO DESENVOLVIMENTO DO ESTAGIO
SECAO|

INSTRUMENTOS JURIDICOS

Para caracterizagdo e definicdo do Estagio, é necessaria a existéncia de instrumento
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entre a UCE, o estudante, a instituicdo de ensino e o agente de integragao, quando
em que estardo acordadas todas as condigGes de realizagdo daquele estagio.
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O Estagio sera precedido da celebragdo do instrumento juridico entre o estudante e
de Concedente de Estagio, com interveniéncia do Centro Universitario Campo Real,
o da Diretoria de Relagdes Empresariais e Comunitdrias.

D

Arenovagdo do estagio serd precedida da celebragdo de um Termo Aditivo que devera
ompanhado de novo termo de compromisso de estdgio o qual deverd prever
les que contribuam para o desempenho progressivo do estudante.
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Ficam isentos da exigéncia dos instrumentos juridicos referenciados nesta sec¢do, os
s dos estudantes enquadrados no Art. 122, 132 e 409, Incisos |, II, 11l e IV.

SECAOII
DO TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

° O Termo de Compromisso devera ser apresentado pelo estudante ao Professor
savel pelas Atividades de Estagio, para andlise e aprovacgao, devidamente assinado pelo
te e pelo supervisor.

SEGCAO Il
DO ACOMPANHAMENTO E AVALIAGAO DO ESTAGIO

O acompanhamento do estagio deve ser realizado de forma permanente na relagao
or Orientador — Estagidrio, na universidade; e supervisor — Estagiario, na empresa.

A entrega do relatédrio final e documentos deve ser em prazo inferior a 15 (quinze) dias
de encerramento do semestre letivo.

A Avaliacdo do Estagio Supervisionado sera feita em trés etapas distintas:

I Na primeira etapa, o aluno sera avaliado, ao final do estagio, pelo Supervisor de
Estdgio da UCE;

. Na segunda etapa, o aluno sera avaliado, ao final do estédgio, por Professores
Avaliadores em data pré-estabelecida pelo PRAE, por meio de apresentagao -
de no minimo de 10 minutos e no maximo de 15 minutos - das atividades
realizadas;

Ill.  Na terceira etapa, serd avaliado o relatdrio final pelo PRAE, informando se o
aluno esta aprovado ou ndo.

W

1° Exceto na avaliacdo pelo Professor Responsavel pelas Atividades de Estagio, as notas



eferentes a avaliagdo do Estagio compreendem valores entre zero (0) e dez (10) e ficam
sujeitas, nas composigdes, aos critérios de arredondamento estabelecidos pelo Centro
niversitario Campo Real.

Vo,

2° A nota do Supervisor do Estagio corresponde a 40% da nota final, a nota dos
Professores Avaliadores corresponde a 30% da nota final e a nota do Professor
Responsavel pelas Atividades de Estagio corresponde a 30%.

W

3° A nota final da disciplina de estagio sera calculada pela equagdo:
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Nota Final = 0.4 NOtaSE + 0.3 NOtaPA + 0.3 NOtaPRAE

Notagg: nota atribuida pelo Supervisor do Estagio.
Notap,: nota atribuida pelos Professores Avaliadores.

Notapgap: nota atribuida pelo Professor Responsavel pelas Atividades de
Estdgio.

§ 4° Sera considerado aprovado o académico que obtiver nota final igual ou superior a
7.0 (sete).

Na inobservancia do disposto nos Art. 16° e Art. 12° deste regulamento implicara na
¢do do estudante na disciplina de Estagio Supervisionado e na obrigatoriedade de
do de novo estagio em outra UCE.

0O acompanhamento dos estdgios dos estudantes do Centro Universitario Campo Real
o por um Professor Orientador de acordo com uma das modalidades descritas abaixo:

I Acompanhamento direto: aquele em que ocorrem encontros presenciais
entre orientador, supervisor e estagidrio na unidade concedente de estagio.
Dessas reunidoes devem ser produzidos os respectivos relatérios, conforme
modelos constantes no Anexo 9 deste regulamento;

. Acompanhamento indireto: aquele que ocorre por meio da utilizacdo de
recursos de comunicagdo mediada por computador, disponiveis na
instituicdo, tais como e-mail, internet, video conferéncia, ambientes virtuais
de aprendizagem, dentre outros. Os registros citados acima devem estar de
acordo com os modelos constantes no Anexo 9 deste regulamento;

fo Unico: independentemente da forma de acompanhamento, deverdo existir
s periddicas, presenciais ou mediadas por computador, entre o Estagiario e o Professor
dor.



CAPITULO IV

DO DESLIGAMENTO DO ESTUDANTE
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O desligamento do estudante da UCE ocorrera automaticamente depois de encerrado
fixado no Termo de Cooperagao da Empresa.

2 0 estudante sera desligado da UCE antes do encerramento do periodo previsto no
seguintes casos:

©)
Z
=
v
4
=
2
4
=
E
-
o

CAMP

I A pedido do estudante, mediante comunicagao prévia a Unidade Concedente
de Estagio;

. Por iniciativa da UCE, quando o estudante deixar de cumprir obriga¢des
previstas no Termo de Coopera¢do da Empresa, mediante comunicagdo ao
estudante;

Il. Por iniciativa do Centro Universitario Campo Real, quando a UCE deixar de
cumprir obrigagOes previstas no respectivo instrumento juridico;

V. Por iniciativa do Centro Universitario Campo Real, quando o estudante
infringir normas disciplinares da Instituicdo que levem ao seu desligamento
do corpo discente;

V. Por iniciativa Centro Universitdario Campo Real, quando ocorrer o
trancamento da matricula, a desisténcia, ou a conclusdo do curso pelo
estudante;

VL. Quando o instrumento juridico celebrado entre o Centro Universitario Campo

Real e a UCE for rescindido.
CAPITULO V
VALIDACAO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

O estudante que exercer atividade profissional correlata ao seu curso na condicdo de
ado, empresario ou auténomo, podera solicitar, no penultimo periodo previsto na

urricular do respectivo curso, e respeitando a legislacdo vigente, a validacao dessas
les como Estagio Supervisionado, desde que apresente os seguintes documentos:

I Na condi¢cdo de empregado, copia do contrato de trabalho ou Carteira de
Trabalho devidamente assinada, indicando o cargo ocupado na empresa pelo
estudante, durante no minimo 12 (doze) meses nos 2 (dois) ultimos anos;

. Na condicdo de empresario, cépia do Contrato Social, cartdo do CNPJ da
empresa, comprovando que o estudante participa ou participou do quadro
societdrio da organizagao durante um periodo minimo de 12 (doze) meses nos
2 (dois) ultimos anos;

Il. Na condicdo de autdbnomo, comprovante de seu registro na Prefeitura
Municipal, comprovante de recolhimento do Imposto Sobre Servicos (ISS) e
carné de contribuicdo ao INSS correspondente a um periodo minimo de 12



(doze) meses nos 2 (dois) ultimos anos;
V. Relato das atividades desenvolvidas, por meio de Relatério de Estagio, em
formato pdf e participagdo no evento de avaliagdo de estagio.

§ 12 A validagdo, a que se refere o caput deste Artigo, devera ser solicitada junto ao
PRAE do curso;

§ 22 Aceito o pedido de validagdo do Estagio Supervisionado, o PRAE do curso irad
matricular o estudante e langard nota correspondente junto ao sistema académico do
Centro Universitario Campo Real;
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§ 32 Uma vez indeferida a validagdo, o estudante devera cumprir todas as etapas e
atividades relativas ao Estagio Supervisionado, objeto deste Regulamento.

CAPITULO X

DAS DISPOSICOES GERAIS

© O estudante devera concluir o estidgio no prazo maximo de conclusdo do curso
> no PPC do Curso.

© Os casos omissos serdo resolvidos pelo Colegiado do Curso e/ou a Diretoria de
s Empresariais e Comunitarias do Centro Universitario Campo Real.



