Resolug&o n° 25/2020 — PRO-REITORIA ACADEMICA

“‘Aprova Regimento do Trabalho de
Curso do Curso de Engenharia
Elétrica do Centro Universitario
Campo Real”.

CAMPO REAL

©)
g
=
%)
-4
TS
=
Z
=)
©)
<4
=
Z
[
O

O Centro Universitario Campo Real, por intermédio de seu Conselho de
Ensino, Pesquisa e Extensao, representado pela Pro-Reitoria Académica
no uso de suas atribuicdes legais e regimentais,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Trabalho de Curso do Curso de Engenharia Elétrica do
Centro Universitario Campo Real.

Art. 2° - Ficam revogadas as disposi¢cdes em contrario.

14 de dezembro de 2020.

Prof2 Patricia M. Melhem Rosas




REGIMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art.1 — Trabalho de Concluséo de Curso, no formato de artigo cientifico,
€ elemento obrigatério a formacdo dos alunos regularmente
matriculados no ultimo ano do Curso de Engenharia Elétrica, a seguir
referenciado simplesmente como Curso, pelo Centro Universitario
Campo Real, a seguir referenciada simplesmente como Campo Real,
vinculado a Coordenacédo do Curso, doravante, Coordenacao, e regido
por esse Regimento.

Art.2 — O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), no curso de
Engenharia Elétrica, devera ser defendido (apresentacao oral e publica)
perante uma Banca Examinadora.

1°. O TCC devera ser realizado na(s) area(s) previamente acordada(s)
entre 0 aluno e o seu Professor Orientador de Estagio, segundo as
diretrizes divulgadas pela Coordenacéo do Curso.

Art.3 — A realizacao do Trabalho de Concluséao de Curso tem por objetivo
a aplicacao dos conhecimentos adquiridos no Curso, o aperfeicoamento
e a complementacao da aprendizagem, o desenvolvimento do aluno em
ambito social, profissional e cultural nas areas de abrangéncia do Curso
e a elaboracdo de uma monografia, segundo as Normas da ABNT e do
Modelo para Apresentacdo de Trabalhos Cientificos e das Normas da
Instituicdo, com apresentacao publica e oral, de forma similar ao exigido
em eventos técnico-cientificos da area quando da apresentacdo de
trabalhos selecionados para tal.

Art.4 — Os trabalhos deverdo ser elaborados e apresentados por um
anico aluno (o autor).

Art.5 — O aluno contara com um Professor Orientador, com experiéncia
profissional, escolhido dentre aqueles que se disponibilizarem para a
orientacdo de Trabalhos de Concluséo de Curso. Cada professor podera
orientar até dez trabalhos.

1°. A guantidade maxima de orientandos de um Professor Orientador
podera ser ajustada, em funcdo da quantidade de alunos Estagiarios e
disponibilidades dos professores da IES. Cabera ao Coordenador do
Curso, em conjunto com o Supervisor de Estagio, ajustar a distribuicéo
dos Estagiarios aos professores com disponibilidade para orientagdes.

Art.6 — O Artigo do Trabalho de Conclusdo de Curso devera ser
apresentada ao final do décimo periodo.

Art.7 — Compete a Comissao Orientadora de Trabalho de Concluséo de
Curso presidida pelo Coordenador de Curso:

a) aprovar disposicbes complementares a este Regimento para a
realizacdo semestral do Trabalho de Concluséo de Curso;

b) elaborar o cronograma semestral de atividades dos Trabalhos de
Concluséo de Curso;



c) designar os Professores Orientadores e respectivos Orientados;

d) providenciar, junto a Direcdo do Centro Universitario, a alocacao de
horas semanais de carga horaria para cada Professor Orientador;

e) homologar os Planos de Trabalho e suas alteracdes, deliberando
sobre 0s casos excepcionais;

f) homologar os resultados finais dos Trabalhos;

g) definir e divulgar critérios e normas complementares a esse regimento
para a elaboracédo, apresentacdo e avaliacdo dos relatorios;

Y

h) publicar os Editais referentes a organizacdo e realizacdo dos
Trabalhos;

I) convocar reunides com os Professores Orientadores sempre que
necessario;

j) organizar e providenciar a realizacéo das defesas das monografias;

k) deliberar sobre os casos omissos neste Regimento, ouvidos o0s
Professores Orientadores.

l) langar a nota final obtida pelo aluno.
Art.8 — Compete ao Professor Orientador:
a) auxiliar e orientar o aluno na elaboracéo do plano de trabalho.

b) manter contato com o orientando, pelos meios possiveis, durante o
periodo de orientacéo, para colaborar com o bom desempenho do aluno
e com o cumprimento do cronograma proposto no plano de trabalho.

c) fornecer a Comisséao Orientadora de Trabalho de Concluséo de Curso,
sempre que lhe for solicitado, informacdes sobre o andamento dos
Trabalhos sob sua orientacao;

d) programar encontros presenciais ou remotos, por meio de
videoconferéncias ou outros recursos tecnoldgicos disponiveis, com o
aluno durante todo o periodo de elaboracao do TCC.

e) efetuar o controle de frequéncia dos alunos as reunides de orientacao,
utilizando plataformas conforme orientacbes estabelecidas pela
Comisséo Orientadora,;

f) avaliar, segundo o cronograma, a atuacdo e o aproveitamento dos
alunos sob sua orientacédo:

g) participar, na qualidade de Presidente, da Banca Examinadora do
TCC de cada aluno sob sua responsabilidade, preenchendo
adequadamente a Ata de Defesa de Trabalho de Conclusao de Curso e
o0 Termo de autorizacdo de publicacdo com assinatura do autor do
Trabalho;

h) auxiliar a Comisséo Orientadora de Trabalho de Conclusé&o de Curso
nas atividades pertinentes aos Trabalhos de Conclusdo de Curso,
guando solicitado;



I) cumprir e fazer cumprir o Cronograma de Atividades estabelecido, bem
como este regimento e suas Normas Complementares;

j) vetar, em até 15 (quinze) dias antes da data agendada para defesa do
Trabalho de Concluséo de Curso, todo trabalho que néo for considerado
adequado, técnica e metodologicamente, para defesa;

k) assinar o “Termo de Aprovacao” na versao definitiva dos Trabalhos de
Conclusédo de Curso de seus orientados, dando fé da realizacdo das
correcOes indicadas pela Banca Examinadora;

Art.9 — Compete ao orientador externo (quando for aplicavel e o TCC
envolver estudo de caso realizado no Estagio Obrigatério em empresa):

a) situar o aluno dentro da estrutura da organizacao, informando-o sobre
as normas internas da empresa;

b) informar o professor orientador, quando solicitado, sobre o
desenvolvimento do trabalho;

¢) comunicar ao Coordenador de TCC sobre qualquer alteracdo no plano
de trabalho, provocada pela empresa ou pelo aluno;

d) preencher a ficha de avaliacdo enviada pela Coordenacéo de TCC;
Art.10 — Compete ao aluno:

a) cumprir fielmente todas as Normas e DisposicOes referentes a
realizacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso;

b) elaborar o Plano de Trabalho observando as normas e critérios
divulgados pela Comissédo Orientadora de Trabalho de Concluséo de
Curso.

c) comparecer as reunides convocadas pelo seu Professor Orientador,
de forma presencial ou remota, conforme critérios estabelecidos pela
Comisséao Orientadora de Trabalho de Concluséo de Curso;

d) apresentar ao seu Professor Orientador, nos prazos estabelecidos, 0s
documentos, relativos ao Trabalho, que l|he forem solicitados,
devidamente preenchidos ou elaborados;

e) cumprir fielmente as atividades previstas no seu Plano de Trabalho,
justificando em tempo as alteracdes impostas pelas circunstancias;

f) buscar orientacdo junto ao seu Professor Orientador, sempre que
necessario;

g) submeter-se as avaliacdes previstas;

h) entregar a Comissdo Orientadora de Trabalho de Conclusdo de
Curso, até a data estabelecida em Edital especifico, a verséao final do
seu Trabalho de Conclusédo de Curso, em versao digital nos formatos
PDF e Documento compativel com o MS Word® e 3 copias impressas,
encadernacdo em espiral com capa plastica frontal transparente e
contracapa em preto, quando solicitado;



i) apresentar o seu trabalho em sesséo publica, submetendo-a a Banca
Examinadora estabelecida para avaliacao;

j) entregar, em até 45 dias ap0s a defesa, a versao definitiva, em meio
de armazenamento digital (CD, DVD ou Pen Drive), nos formatos PDF e
Documento compativel com o MS Word®, conforme regimento da IES;

K) coletar as assinaturas dos integrantes da Banca Examinadora, no
“Termo de Aprovacgao”, dando fé da realizacdo das correcdes indicadas
pela Banca Examinadora do Trabalho de Conclusédo de Curso;

Art.11 — O sistema de avaliacdo do TCC abrangera os itens:
cumprimento da carga horaria de orientagdo, avaliacdo do trabalho
escrito e avaliagcdo da Defesa da Monografia.

a) a frequéncia nas atividades de orientacdo € um dos requisitos para a
aprovacdao do aluno, que deve cumprir no minimo 75% (setenta e cinco
por cento) da carga horaria das atividades de orientacéo;

b) em caso de falta, o aluno podera solicitar novo agendamento da
reunido de orientagéo, por escrito via Email, para o professor orientador,
com cOpia para 0 Supervisor de Estagio;

c) o controle de horas de orientacéo sera realizado mediante o registro
de presenca na ficha de frequéncia, fornecida ao professor orientador,
pelo Supervisor de Estagio, que podera ser de forma presencial ou
remota conforme critérios estabelecidos pela Comissao Orientadora de
Trabalho de Concluséo de Curso;

d) a entrega do trabalho até a data estipulada, conforme Edital
especifico, tera peso de 0,5 (cinco décimos) na composicao total da nota
do TCC;

e) os alunos que ndo cumprirem com este quesito receberdo pontuacéo
zero, tendo um prazo adicional, improrrogavel, de 48 horas, contados em
dias Gteis, para a entrega do TCC. Sendo que a ndo entrega do TCC até
o final deste prazo adicional acarretara a reprovacédo do académico;

f) a avaliacdo do trabalho escrito € realizada pelo professor orientador e
pelos participantes da Banca Examinadora do trabalho, conforme
critérios contidos em ficha prépria elaborada pela Comissdo de
Orientacdo de TCC;

g) os membros da comissdo avaliadora atribuirdo notas de zero a 10,0
(dez inteiros), para cada critério avaliado. A média aritmética desses
critérios, em intervalos de 0,5 (cinco décimos), sera a nota obtida pelo
aluno na avaliacao do trabalho escrito;

h) a avaliacdo do trabalho escrito tera peso de 70% (setenta porcento)
na nota final do TCC.

1) 0s membros da comissao avaliadora atribuirdo notas de zero a 10,0
(dez inteiros), em intervalos de 5 décimos, a apresentacao oral do aluno;



j) a média aritmética das notas atribuidas pelos membros da Banca
Examinadora, com peso de 30% (trinta porcento) sera a nota obtida pelo
aluno na avaliacdo da apresentacéo oral.

Art. 12 - A nota final do TCC sera obtida pela soma das notas atribuida
a avaliacdo da apresentacédo oral, com peso de 30% (trinta porcento) e
da nota atribuida a avaliacdo da monografia escrita, com peso de 70%
(setenta porcento);

a) A nota sera expressa na escala de 0 (zero) a 10 (dez inteiros), apurada
até a primeira casa decimal em intervalos de 5 décimos;

b) Nota igual ou superior a 7,0 (sete inteiros): aprovado.
c¢) Nota inferior a 5,0 (cinco inteiros): reprovado.

1°. Os alunos que obtiverem nota inferior a 7,0 (sete inteiros) e nota
superior ou igual a 5,0 (cinco inteiros), na avaliacdo total, devem
reapresentar o trabalho escrito, e se solicitado uma nova apresentacéo
oral, apds as devidas correcdes e anuéncia do Professor orientador, em
prazo estabelecido pela Comissdo Orientadora de Trabalho de
Concluséo de Curso e Banca Examinadora do TCC;

2°. No caso da reapresentacdo do TCC, a nota final da avaliacdo sera
obtida pela média aritmética da nota atribuida a primeira avaliacao e da
nota atribuida a reapresentacdo, em intervalos de 5 décimos.

3° Um Trabalho de Conclusdo de Curso podera ser considerado
APROVADO MEDIANTE CORRECOES, mesmo obtendo nota igual ou
superior a 7,0 (sete inteiros). Estas corre¢des serao definidas pela Banca
Examinadora do trabalho e o aluno (autor) tera até 30 (trinta) dias
corridos ap0s a defesa para entregar a versdo definitiva com as
correcOes apontadas, para seu Professor Orientador, que deve entdo
informar & Comissdo Orientadora de TCC o aceite, ou ndo, das
correcOes efetuadas.

Art. 13 — O aluno reprovado em Trabalho de Concluséo de Curso devera
realizar integralmente um novo trabalho no semestre seguinte.

Art. 14 — A qualquer momento, antes da Colacdo de Grau, caso seja
colocada em duvida a autoria do TCC apresentado pelo aluno, a Campo
Real promovera a instauracéo de sindicancia e caso seja comprovada a
fraude, o aluno sera considerado reprovado na elaboracdo do Trabalho
de Conclusdo de Curso, sem direito de pedir revisdo ou recurso,
independentemente dos resultados das avaliacfes parciais.

Art. 15 — Na época devida, a Comissdo Orientadora de Trabalho de
Concluséo de Curso divulgara a composicdo das Bancas Examinadoras
e as datas de defesa dos trabalhos.

Art. 16 — Cada Banca Examinadora sera composta por trés participantes,
sendo um deles obrigatoriamente o Professor Orientador e este na
gqualidade de Presidente da Banca.
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Art.17 — O funcionamento de cada Banca Examinadora sera organizado
pela Comissdo Orientadora de Trabalho de Conclusdo de Curso, que
definirh os procedimentos necessarios com vistas a promover a
imparcialidade e a uniformidade na atuagéo de seus integrantes quando
da avaliacédo do TCC.

Art.18 — O presente Regimento entrara em vigor depois de aprovado pela
Coordenacgéo do Curso e homologado pelo Colegiado do Curso de
Engenharia Elétrica.

Art. 19 — Os casos omissos neste regimento serdo resolvidos pela
Comisséo Orientadora de Trabalho de Conclusdo de Curso em conjunto
com a Coordenacdo do Curso de Engenharia Elétrica do Centro
Universitario Campo Real e com a Coordenacao da Central de Estagio
e TCC (CCET).



