Resolug&o n° 19/2022 — PRO-REITORIA ACADEMICA - Guarapuava

“Aprova Regimento do Estagio do
Curso de Enfermagem do Centro
Universitario Campo Real -
Guarapuava”.

CAMPO REAL
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O Centro Universitario Campo Real, por intermédio de seu Conselho de
Ensino, Pesquisa e Extenséo, representado pela Pré-Reitoria Académica
no uso de suas atribuicdes legais e regimentais,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Regimento do Estagio do Curso de Enfermagem do
Centro Universitario Campo Real - Guarapuava.

Art. 2° - Ficam revogadas as disposic6es em contrario.

Guarapuava, 13 de dezembro de 2022.

Prof2 Patricia M. Melhem Rosas

Pr6-Reitora Académica
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TiTULO | - DA CARACTERIZACAO

Art. 1 - O Estagio Supervisionado é disciplina oferecida aos alunos regularmente matriculados
No Curso de Enfermagem, a seguir referenciado simplesmente como Curso, pelo Centro
Universitario Campo Real, a seguir referenciada simplesmente como IES, vinculada a
Coordenagao do Curso, doravante Coordenagdo, e regida por esse Regulamento e pela
Legislagdo Superior.

§ 1 ° - A carga horaria total do Estagio Supervisionado nao podera ser inferior a oitocentos e
vinte horas, nao se computando, para fins de integralizagcdo do Curriculo Pleno do Curso,
qualquer carga horaria excedente.

§ 2° - Para a organizagdo e o funcionamento destas disciplinas havera em cada ano letivo um
Coordenador de Estagio, que respondera pelas mesmas diante da Coordenagéo do Curso.

Art. 2° - O Estagio Supervisionado compreende a realizagdo de atividades praticas
supervisionadas por um Orientador de Estagio, condizentes com a formacao oferecida pelo
Curso, a seguir designadas simplesmente Estagio, e discriminadas em um Plano de Estagio a
ser elaborado pela Coordenacgéo de Estagio e pelos Supervisores.

§ 1° - O Estégio devera ser realizado nas areas previamente indicadas pela Coordenacao de
Estagio, dentro do Plano de Estagio.

§ 2° - As atividades praticas do Estagio deverdo ser realizadas no 8°, 9° e 10° periodo na

matriz de 5 anos

TITULO Il - DOS OBJETIVOS

Art. 3° - O Estagio proporciona ao aluno a pratica relacionada as diferentes disciplinas
apresentadas durante o Curso. Favorece o conhecimento do trabalho multidisciplinar, o contato
direto com o paciente, familiares e comunidade. Fornece o campo necessario a pesquisa € as
diferentes praticas que devem ser adotadas a cada caso.

Art. 4° - A realizacdo do Relatério Final de Estagio tem por objetivo a elaboragédo de trabalho
técnico, com a qualidade exigivel de um trabalho de final de Curso de Graduagéao nas areas de

abrangéncia do Estagio Supervisionado de Forma Indireta em Administragdo em Enfermagem

TITULO Il - DO LOCAL DE ESTAGIO

Art. 5° - O Estagio sera realizado em hospitais, clinicas e unidades da rede basica de saude,
conveniadas com a IES e indicadas pela Coordenacgao de Estagio dentro do Plano de Estagio.
§1 ° - A disposi¢do de qualquer instituicdo de oferecer estagio a alunos do Curso, uma vez
aprovada pela Coordenacgédo do Curso, sera firmada em Termo de Convénio celebrado entre
essa instituicdo, doravante denominada Instituigho Concedente de Estagio, e a Faculdade,

onde poderéo estar incluidas normas complementares a este Regulamento.

TiTULO IV — DA ORGANIZAGAO
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Art. 6° - Cada grupo de estagiarios contara com um Supervisor de Estagio, com experiéncia
profissional comprovada na area de aplicagdo, em cada area especifica de Estagio.

Art.7° - O estagio de enfermagem na categoria assistencial sera realizado no 7° periodo (matriz
de 4 anos) e 8° e 9° periodo (matriz de 5 anos), sob supervisdo direta, compreendendo
trabalhos de estudos de caso

Art. 8° - O estagio de enfermagem na categoria administrativo do servigo de enfermagem sera
realizado no ultimo semestre do curso, compreendendo relatério final de estagio.

Paragrafo unico - A elaboragéo, apresentagdo e a avaliagdo do Relatério Final de Estagio
devera obedecer critérios e normas complementares a este regulamento, elaborados e

divulgados pelo Coordenador de Estagio.

TITULO V — DAS COMPETENCIAS

Art. 9° - Compete a Faculdade:

| - Designar o Coordenador de Estagio

Il - Firmar o Termo de Convénio com a Instituicdo Concedente de Estagio.

Art. 10° - Compete a Coordenagéo do Curso:

| - Aprovar disposigbes complementares a este Regulamento para a realizagdo semestral da
disciplina Estagio Supervisionado;

Il - Aprovar o cronograma semestral de atividades da disciplina;

Il - homologar o rol de Professores Supervisores e respectivos orientados;

IV - Homologar os Planos de Estagio e suas alteragbes, deliberando sobre os casos
excepcionais;

V - Homologar os resultados finais da Disciplina;

VI deliberar sobre os casos omissos neste Regulamento, ouvido o Coordenador de Estagio.

Art.11 - Compete ao Coordenador de Estagio:

| - Responder pelo Estagio Supervisionado, enquanto disciplina, junto & Secretaria da do
Centro Universitario Campo Real;

Il - Representar a Instituicdo de Ensino junto a Instituicdo Concedente de Estagio;

Il - elaborar e submeter a Coordenagao o material necessario para as homologagdes cabiveis;
IV - Cumprir e fazer cumprir o Cronograma de Atividades estabelecido, bem como este
Regulamento e suas Normas Complementares;

V - Definir e divulgar critérios e normas complementares a esse Regulamento para a
elaboracao, apresentacéo e avaliacao dos Trabalhos Semestrais de Estagio;

VI - Elaborar os formularios e respectivas instrugcbes de preenchimento, necessarios a
sistematizacdo do Estagio, como o Termo de Compromisso, Proposta de Estagio, Plano de
Estagio e relatérios diversos, bem como outros documentos a serem preenchidos pelos
Estagiarios e pelos Professores Supervisores.

VII - publicar os Editais referentes a organizagao e realizagdo do Estagio Supervisionado;

VIII - convocar reuniées com os Professores Supervisores, sempre que necessario;
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IX - Realizar reunides com cada turma de estagiarios, orientando-os sobre os critérios a serem
observados e as condicdes necessarias a boa realizagdo de suas atividades;
X - Aprovar os Planos de Estagio e suas eventuais alteragdes;
XI - receber os documentos e relatérios referentes a cada Estagiario e tomar as providéncias
necessarias em cada caso;
XII - manter atualizadas, através dos Professores Supervisores, as informacbes sobre o
andamento dos trabalhos;
XIII - efetuar o controle de frequéncia e das avaliagdes bimestrais dos Estagiarios;
XIV - elaborar o Relatério Final de Estagio, contendo avaliagdo dos resultados observados e
sugestdes para a melhoria da Disciplina;
XV - Tomar outras providéncias e ou deliberar sobre assuntos nao previstos e que venham a se
apresentar durante o andamento da Disciplina.
Art.12 - Compete ao Professor Supervisor:
| - Orientar o Estagiario na elaboragao dos trabalhos referentes ao estagio;
Il - Orientar o Estagiario no desenvolvimento de suas atividades;
lll - fornecer ao Coordenador de Estagio, sempre que Ihe for solicitado, informagdes sobre o
andamento dos estagios sob sua supervisao;
IV - Avaliar bimestralmente a atuacdo e o aproveitamento escolar dos estagiarios sob a sua
supervisao, encaminhando ao Coordenador de Estagio o documento correspondente, na época
devida;
V - Auxiliar o Coordenador de Estagio nas atividades que lhe forem solicitadas.
VI - Acompanhar e supervisionar diretamente as atividades do estagiario na instituicdo
concedente de estagio, orientando-o sempre que necessario, no ambito da area da aplicagao
sendo desenvolvida;
VIl - acompanhar a execugéo fiel do Plano de Estagio, comunicando ao Coordenador de
Estagio quando assim n&o ocorrer;
VIII- emitir pareceres sobre o trabalho desenvolvido pelo estagiario, bem como sobre o
Relatério Final de Estagio apresentado pelo estagiario.
Art.13 - Compete a cada Estagiario:
| - Cumprir fielmente todas as Normas e Disposigdes referentes a Disciplina;
Il - Comparecer as reunides convocadas pelo Coordenador de Estagio;
Il - cumprir fielmente as atividades previstas no seu Plano de Estagio, justificando as
alteragdes impostas pelas circunstancias;
IV - Buscar orientacao junto ao seu Professor Supervisor de Estagio, sempre que necessario;
V - Submeter-se as avaliagbes bimestrais previstas e solicitar, se couber, revisdo dos
resultados obtidos;
VII - apresentar o seu Relatério Semestral de Estagio, ao final do segundo bimestre no ultimo
semestre do oitavo periodo.
Art.14 - Compete a Instituicdo Concedente de Estagio:

| - Firmar o Termo de Convénio com o Centro Universitario Campo Real €;
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Il - Oferecer ao Estagiario as condigdes necessarias para a realizagao do estagio;
IlI- comunicar por escrito ao Coordenador de Estagio qualquer ocorréncia referente a atuagéo

do Estagiéario;

TITULO VI — DA AVALIACAO DO ESTAGIO.

Art.15 - O acompanhamento das atividades do Estagiario sera feito diretamente pelo
Supervisor de Estagio.

Art.16 - O controle de frequéncia do aluno, para fins de registro curricular, sera feito pelo
Supervisor de Estagio, quando na supervisao direta; e indiretamente, a partir de informagdes
recebidas pelo enfermeiro da unidade de saude, no estagio de administragdo do servico de
enfermagem.

Art.17 - O critério de avaliagdo da disciplina Estagio Supervisionado consiste de notas
bimestrais expressas na escala de 0 a 10, em intervalos de cinco décimos.

Art. 18 - Sera considerado aprovado na disciplina de Estagio todo aluno que obtiver média final
igual ou superior a sete e reprovado em caso contrario.

Art. 19 - O aluno reprovado em Estagio Supervisionado devera cursar a disciplina
integralmente no semestre seguinte.

Paragrafo Unico: Ndo esta previsto exame para esta disciplina

TITULO VII — DA REVISAO DAS NOTAS BIMESTRAIS
Art. 20 - O Estagiario podera requerer revisdo de nota atribuida no estagio, desde que
protocole na Secretaria do Centro Universitario, a indicagao de itens do objeto avaliado em que

se sentiu prejudicado.

TITULO VIIl — DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 21 - Os casos omissos serao resolvidos pela Coordenagao do Curso e o Coordenador de
Estagio.

Art. 22 - O presente Regulamento entrara em vigor ap6s aprovado pela Coordenagéo do Curso

e homologado pelo Conselho Superior do Centro Universitario.

TITULO VIIl — DAS FALTAS EM CAMPO DE ESTAGIO

Art.23. Na ocorréncia de falta no campo de estagio, o aluno devera protocolar justificativa junto
a secretaria do Centro Universitario Campo Real.

Art. 24. A justificativa de falta podera ser ou ndo deferida pela coordenagéo do curso.

Art. 25. Falta no campo de estagio com justificativa indeferida, implicara na perda de pontuagéo

do item atitude pessoal/profissional na ficha de avaliagdo do académico.

SAO DIREITOS DOS ESTAGIARIOS
v Apresentar sugestdes que contribuam para o desenvolvimento das atividades de

estagio;
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v Receber orientagdo permanente quanto as duvidas pertinentes ao estagio, dentro dos

horarios estabelecidos

SAO DEVERES DOS ESTAGIARIOS

v Adentrar na instituicdo campo de estagio acompanhado do professor/supervisor. Nao
sera permitida a permanéncia fora do horario de estagio;

v Apresentar-se adequadamente, devendo usar: jaleco contendo logotipo da Instituicao

formadora e cracha de identificagéo visivel;

v Caminhar pelas laterais de rampas e corredores;

v Desempenhar o seu estagio conforme previsto no plano de atividades;

v Zelar pelo patrimbnio da instituicdo, bem como evitar gastos indevidos e
desnecessarios;

Prezar pelo relacionamento amistoso com a equipe, colegas e pacientes.
v Usar de discrigdo sobre qualquer informacgéo confidencial de que tenha conhecimento

durante o estagio;

v Cumprir o horario estabelecido, observando sempre a pontualidade;

v Responsabilizar-se pelo material que Ihe for confiado;

v N&o rasurar os documentos referentes aos estagios.

v Elaborar os trabalhos e relatérios de estagio dentro do prazo estipulado;
v Respeito ao enfermo.

E VEDADO AO ESTAGIARIO:

Ocupar-se durante as atividades de estagio com praticas nao previstas no plano de
atividades;

Apresentar-se em campo sem a presenga do supervisor, bem como nele permanecer
desacompanhado;

Fumar nas dependéncias das unidades de saude;

Realizar quaisquer atividades em campo de estagio sem a autorizagdo do supervisor
do estagio;

Oferecer aos pacientes alimentos que nao previstos em prescricées médicas, bebidas,
cigarros etc.

Utilizar linguagem inapropriada ou em alto tom nas dependéncias do hospital;

Desrespeitar o cliente e profissionais que atuam no hospital;

Utilizar telefone celular, fones de ouvido, aparelhos sonoros ou maquinas fotograficas
durante as atividades de estagio, exceto em casos previamente autorizados pelos setores
diretamente responsaveis e/ou diregdo do hospital,

Uso de roupas inapropriadas ao ambiente hospitalar;

Uso de joias (pulseiras, anéis e aderegos em geral);

Trazer amigos, parentes, acompanhantes, observadores e outros para visitar o hospital

durante as atividades de estagio;
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Comentar assuntos confidenciais referentes a Instituigdo ou pacientes, seu tratamento
e seus familiares;

Retirar material do setor sem autorizagao do enfermeiro da unidade.

Consumir lanches e refei¢des oferecidos aos funcionarios da instituicdo; utilizar os
telefones do hospital para realizagdo de chamadas particulares;

Fazer qualquer tipo de refeicdo nas unidades de observagdes e internamentos, bem
como utilizar as copas dos setores destinadas aos funcionarios.
NORMAS DE APRESENTACAO DO ACADEMICO DE ENFERMAGEM PARA O ESTAGIO
SUPERVISIONADO

1. UNIDADE HOSPITALAR E URGENCIAS:

- Devera estar uniformizado: calga, blusa, meias e sapatos branco; jaleco padrdo do Centro
Universitario Campo Real.

- Utilizar cracha de identificacao visivel;

- Utilizar relogio de pulso analégico;

-Apresentar material de bolso: canetas esferografica azul e vermelha, caneta retroprojetor de
cor preta, garrote, termdmetro, tesoura e caderneta de anotacoes;

- Mulheres deverao apresentar-se com cabelos se compridos presos, maquiagem suave, unhas
curtas e se com esmalte integro e de cor clara, utilizando como joias somente reldgio e alianga
de casamento ou compromisso, € brincos pequenos;

- Homens deverdo estar barbeados, com cabelos e unhas curtas, e utilizando como joias
somente alianga de compromisso ou casamento;

- Nao sera permitido o uso de piercing;

- N&o sera permitido o habito de mascar chicletes e balas, no periodo do estagio;

- O uso de celulares ligados durante o periodo de estagio somente sera permitido em casos
considerados especiais, desde que avaliados e acordados junto ao professor supervisor do
campo.

2. UNIDADES DE SAUDE COLETIVA

- Devera estar uniformizado: calga jeans, camiseta ou blusa branca, sapatos fechados ou ténis;
jaleco padrao do Centro Universitario Campo Real

- Utilizar cracha de identificagao;

- Utilizar relégio de pulso;

- Apresentar material de bolso: canetas esferogréafica azul e vermelha, caneta retroprojetor de
cor preta, garrote, termdmetro, tesoura e caderneta de anotacoes;

- Mulheres deverao apresentar-se com cabelos se compridos presos, maquiagem suave, unhas
curtas e se com esmalte integro, e de cor clara, utilizando como jéias somente reldgio e alianga
de casamento ou compromisso, € brincos pequenos;

- Homens deverédo estar barbeados, com cabelos e unhas curtas, e utilizando como joias

somente alianga de compromisso ou casamento;
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- Nao sera permitido o habito de mascar chicletes e balas, no periodo do estagio;

- N&o sera permitido o uso de piercing.

- O uso de celulares ligados durante o periodo de estagio, somente sera permitido em casos
considerados especiais, desde que avaliados e acordados junto ao professor supervisor do
campo.

“O presente regulamento foi analisado e aprovado em reunido de CONSEPE.”



