Resolug&o n° 12/2026 — PRO-REITORIA ACADEMICA - Guarapuava

“Atualiza o Regimento do Estagio do
Curso de Engenharia de Software do
Centro Universitario Campo Real -
Guarapuava”.

CAMPO REAL
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O Centro Universitario Campo Real, por intermédio de seu Conselho de
Ensino, Pesquisa e Extenséo, representado pela Pré-Reitoria Académica
no uso de suas atribuicdes legais e regimentais,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar atualizacdo do Regimento do Estagio do Curso de
Engenharia de Software do Centro Universitario Campo Real -
Guarapuava.

Art. 2° - Ficam revogadas as disposic6es em contrario.

Guarapuava, 8 de maio de 2026.

Prof2 Patricia M. Melhem Rosas

Pr6-Reitora Académica
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CAPITULO |
DOS ESTAGIOS E SUAS FINALIDADES

Art. 1° O estagio € ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho,
gue visa a preparacdo para o trabalho produtivo de educandos que estejam frequentando o
ensino regular em instituicbes de educacao superior, de educacéao profissional, de ensino médio,
da educacéo especial e dos anos finais do ensino fundamental, na modalidade profissional da
educacao de jovens e adultos. O estagio é regido pela Lei do Estagio (Lei n® 11.788, de 25 de
setembro de 2008).

§ 1° O estagio visa ao aprendizado de competéncias proprias da atividade profissional e
a contextualizacdo curricular, objetivando o desenvolvimento do educando para a vida
cidada e para o trabalho;

§ 2° O estagio deve ser realizado nas areas de formacgéo do estudante em consonancia
com o perfil profissional descrito no Projeto Pedagdégico (PPC) do Curso de Engenharia
de Software.

CAPITULO II
DAS CONDIGCOES PARA A REALIZAGAO DO ESTAGIO

Art. 2° O Estagio N&o Obrigat6rio pode ser realizado pelos estudantes regularmente matriculados
no Curso.

Art. 3° O Estagio Curricular Obrigatério (Estagio Supervisionado) pode ser realizado pelos
estudantes que estejam matriculados, no minimo, no 7° periodo do Curso e a carga horaria de
atividades complementares realizadas.

CAPITULO 1l
DA MATRICULA
Art. 4° O Estagio Supervisionado € considerado uma disciplina curricular obrigatéria do Curso.

Art. 5° O estudante que estiver regularmente matriculado no 7° periodo, podera ser matriculado
na disciplina Estagio Supervisionado.

Art. 6° A matricula ser efetivada apds o deferimento da proposta de estdgio e da documentagéo
exigida, publicado em edital pela Coordenacéo do curso.
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CAPITULO IV

DOCUMENTOS

Art. 7° Para efetivar a matricula na disciplina de Estagio Supervisionado o estudante devera
apresentar ao PROFESSOR RESPONSAVEL PELA ATIVIDADE DE ESTAGIO - PRAE os
seguintes documentos, devidamente preenchidos e assinados:

e Termo de Cooperacdo da Empresa — Aluno — Anexo 01;

e Termo de Compromisso — Aluno — Anexo 02;

Art. 8° Para entrega do relatdrio de estagio, o aluno devera entregar ao PRAE 0s seguintes
documentos, devidamente preenchidos e assinados:

e Relatério final de estagio (ao final de estagio) — Aluno — Anexo 03;
e Avaliacao final de supervisdo de estagio — Supervisor — Anexo 04;

e Declaragéo, assinada e carimbada pela Unidade Concedente de Estagio (UCE),
gue comprove a data de inicio e fim do estagio com a carga horaria total do estagio
realizado — Anexo 05;

e Ficha de frequéncia das atividades executadas - Anexo 06;

e Demais documentos solicitados pelo PRAE.

§ 1° Caso 0 estagio seja realizado em mais de uma empresa devera ser apresentado o
relatério final, as atividades correspondentes de cada empresa, acompanhados da
documentacgéo supracitada.

§ 2° Os documentos entregues para Professor Responsavel pelas Atividades de Estagio
(Supervisor de Estagio), devem ser entregues, em formato impresso ou pdf.

§ 3° O Termo de Cooperacao e de Compromisso devem ser entregues em até 30 (trinta)
dias apdés a publicacdo do edital de deferimento da proposta de estagio pela
Coordenacéao do curso.

Art. 9° Caso o aluno ndo apresente a documentacao citada no Art. 8°, o Professor Responsavel
pelas Atividades de Estagio podera solicitar o cancelamento do Termo de Compromisso de
Estagio.
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CAPITULO V
DO LOCAL DE REALIZACAO

Art. 10° O estagio podera ser realizado em pessoas juridicas de direito privado e em érgdos da
administracdo publica direta, autarquica e fundacional de qualquer dos Poderes da Uniéo, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, bem como com profissionais liberais de nivel
superior, 0s quais devem estar registrados em seus respectivos conselhos de fiscalizagdo
profissional, que apresentem condi¢cdes de proporcionar experiéncia pratica na area de
Engenharia de Software.

8 1° O local de estagio sera determinado pela Unidade Concedente de Estagio (UCE);

§ 2° O estagio podera ser realizado no préprio Centro Universitario Campo Real,
desde que a atividade desenvolvida seja compativel com o perfil profissional do
Engenheiro de Software descrito no PPC.

Art. 11° O Estégio Curricular Obrigatorio podera ser desenvolvido em mais de uma UCE, sendo
gue o tempo de atuagdo minima em cada UCE devera ser de 180 horas.

Paragrafo unico: serd permitida a complementagdo do estagio, na mesma ou em outra
unidade concedente de estagio, apos apresentacdo de novo Termo de Compromisso
devidamente preenchido e assinado.

Art. 12° O estudante que estiver atuando oficialmente em programas de incentivos a pesquisa
cientifica, a extensdo e inovagdo e ao desenvolvimento tecnolégico podera valer-se de tais
atividades para efeitos de realizacdo do seu Estagio Supervisionado.

§ 1° As atividades de pesquisa cientifica, extensdo e inovacdo e desenvolvimento
tecnolégico, a que se refere o caput deste artigo, sdo entendidas como aquelas
realizadas por estudantes do Centro Universitario Campo Real, bolsistas ou voluntarios
vinculados a programas ou projeto institucional e que possuam cronograma, plano de
atividade e termo de aceitacao;

§ 2° As atividades de pesquisa, extensdo, inovacao e desenvolvimento tecnoldgico, a
gue se refere o caput deste artigo, somente serdo consideradas para efeitos do Estagio
Supervisionado a partir do 7° periodo do Curso.

Art. 13° O estudante que exercer atividade profissional correlata ao Curso de Engenharia de
Software na condicdo de empregado, devidamente registrado, autbnomo ou empresario,
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podera valer-se de tais atividades para efeitos de realizacdo do seu Estagio Supervisionado,
desde que atendam a area de formacéo profissional prevista no PPC.

§ 1° A aceitacdo do exercicio das atividades referidas no caput deste artigo dependera
de decisédo do PRAE do Curso.

§ 2° As atividades profissionais, a que se refere o caput deste artigo, somente serdo
consideradas para efeitos do Estagio Supervisionado quando o estudante estiver, no
minimo, no 7° periodo do Curso.

Art. 14° Os estudantes que realizam estégio fora do pais dentro de programas de intercambio
universitario obedecem aos procedimentos das Universidades anfitrids.

Paragrafo unico: A validacdo de estagio realizado no contexto do caput deste artigo
dependerd da apresentacdo prévia da documentacdo que caracteriza o estagio e da
apresentagcdo ao PRAE das exigéncias para avaliagdo do Estagio Supervisionado, incluindo a
defesa por meio de banca avaliadora das atividades realizadas.

Art. 15° No caso do estagio realizado em empresa no exterior, sem interveniéncia de
universidade parceira, é necessario que 0 processo siga 0s mesmos tramites do estagio
realizado no Brasil e que o Plano de Estagio, seja aprovado antes do inicio das atividades.

CAPITULO VI
DA DURACAO E DA JORNADA DIARIA DO ESTAGIO
Art. 16° A duragdo do Estagio Supervisionado é de 520 horas.

8 1° A data de assinatura do instrumento juridico firmado entre o estudante, a UCE e 0
Centro Universitario Campo Real € a data a partir da qual a duragcdo do estagio €
contabilizada.

Art. 17° A jornada diaria do Estagio ser4 compativel com o horario escolar do estudante,
devendo constar no Termo de Compromisso e néo ultrapassar:

I. 6 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais;
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CAPITULO VII
DAS ATRIBUICOES DOS ENVOLVIDOS NO PROCESSO DO ESTAGIO
SECAO |
DO COORDENADOR DO CURSO
Art. 18° Ao Coordenador do Curso incumbe:

l. Publicar editais de deferimento da proposta de estagio e da documentacao
exigida;

Il. Supervisionar o desenvolvimento das atividades de estagio;

Il. Criar ou aprovar instrumentos para a avaliagdo do Estagio Supervisionado;

V. Informar datas das avaliagbes das disciplinas do curso, quando solicitado pelo
estudante, para informacédo a unidade concedente;

SECAO I
DO PROFESSOR RESPONSAVEL PELA ATIVIDADE DE ESTAGIO (PRAE)
Art. 19° Ao PRAE incumbe;

l. Receber os documentos descricdes no Art. 7 e estabelecer cronograma para
entrega dos relatérios, levando em consideragdo os objetivos estabelecidos
neste Regulamento;

Il. Efetuar a matricula do estudante na disciplina curricular de Estagio
Supervisionado imediatamente apds a assinatura completa do Termo de
Cooperacao e de Compromisso;

Il. Organizar o Evento de Avaliacdo de Estagio Supervisionado.

V. Fixar e divulgar datas e horarios dos Eventos de Avaliacdo de Estagio
Supervisionado para avaliacdo das atividades desenvolvidas pelos estudantes
concluintes do Estagio;

V. Realizar a avaliacao final do Estagiario e efetuar o langamento da nota junto ao
Sistema Académico do Centro Universitario Campo Real;

VI. Receber, analisar e aprovar (ou ndo aprovar) pedidos de validacdo da disciplina
curricular Estagio Supervisionado;

VII. Supervisionar as atividades de acompanhamento dos Estagios né&o
Obrigatorios;

VIIl.  Divulgar este regulamento junto aos estudantes.
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SECAO Il
DO SUPERVISOR DE ESTAGIO
Art. 21° Ao Supervisor de Estagio incumbe:

l. Orientar o Estagiario durante o periodo de estagio;

Il. Manter-se em contato com o PRAE;

M. Proceder a avaliacdo de desempenho do Estagiario, por meio de instrumento
proprio fornecido pelo Centro Universitario Campo Real ou pelo agente de
integracgao.

SECAO IV
DO ESTUDANTE ESTAGIARIO
Art. 22° Ao estudante Estagiario incumbe:

l. Tomar conhecimento deste regulamento;

Il. Enviar a proposta de estagio ao PRAE via formulario disponibilizado;

M. Acompanhar os editais de deferimento de proposta e documentacado de estagio
publicados pela Coordenacgéo do curso;

V. Acatar as normas da UCE;

V. Respeitar as clausulas estabelecidas no instrumento juridico;

VI. Para Estagio Ndo Obrigatorio, apresentar, ao PRAE, o conjunto de relatorios
parciais a cada 6 (seis) meses.

VII. Para o Estagio Supervisionado, apresentar os relatdrios parciais de estagio, e,

o relatério final.

CAPITULO VII
DO DESENVOLVIMENTO DO ESTAGIO
SECAO |
INSTRUMENTOS JURIDICOS

Art. 23° Para caracterizacao e definicdo do Estagio, € necessaria a existéncia de instrumento
juridico, entre a UCE, o estudante, a instituicdo de ensino e o agente de integracdo, quando
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houver, em que estardo acordadas todas as condi¢des de realizacdo daquele estagio.

Art. 24° O Estagio sera precedido da celebracéo do instrumento juridico entre o estudante e a
Unidade Concedente de Estagio, com interveniéncia do Centro Universitario Campo Real.

Art. 25° A renovacao do estagio serd precedida da celebragdo de um Termo Aditivo que devera
estar acompanhado de novo termo de compromisso de estagio o qual devera prever atividades
gue contribuam para o desempenho progressivo do estudante.

Art. 26° Ficam isentos da exigéncia dos instrumentos juridicos referenciados nesta secéo, 0s
estagios dos estudantes enquadrados no Art. 12°, 13° e 40°, Incisos I, II, Il e IV.

SECAO II
DO TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

Art. 27° O Termo de Compromisso devera ser apresentado pelo estudante ao Professor
Responsavel pelas Atividades de Estagio, para analise e aprovacao, devidamente assinado pelo
estudante e pelo supervisor.

SECAO IlI
DO ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO DO ESTAGIO

Art. 28° O acompanhamento do estagio deve ser realizado de forma permanente na relagcéo
PRAE — Estagiario, na universidade; e supervisor — Estagiario, na empresa.

Art. 29° A entrega do relatério final e documentos deve ser em prazo inferior a 10 (dez) dias da
data do evento de Avaliacdo do Estagio Supervisionado.

Art. 30° A Avaliacdo do Estagio Supervisionado sera feita em trés etapas distintas:

l. Na primeira etapa, o aluno sera avaliado, ao final do estagio, pelo Supervisor de
Estagio da UCE;

Il. Na segunda etapa, o aluno sera avaliado, ao final do estagio, por Professores
Avaliadores em data pré-estabelecida pelo PRAE, por meio de apresentacéao - de
no minimo de 10 minutos e no maximo de 15 minutos - das atividades realizadas;

[ll.  Naterceira etapa, seré avaliado o relatério final pelo PRAE, informando se o aluno
esta aprovado ou nao.

§ 1° Exceto na avaliagdo pelo Professor Responséavel pelas Atividades de Estagio, as
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notas referentes a avaliacao do Estagio compreendem valores entre zero (0) e dez (10) e
ficam sujeitas, nas composicdes, aos critérios de arredondamento estabelecidos pelo
Centro Universitario Campo Real.

§ 2° A nota do Supervisor do Estagio corresponde a 40% da nota final, a nota dos
Professores Avaliadores corresponde a 30% da nota final e a nota do Professor
Responsavel pelas Atividades de Estagio corresponde a 30%.

§ 3° A nota final da disciplina de estagio sera calculada pela equagéo:
Nota Final — 0.4 NOtaSE + 0.3 NOtaPA + 0.3 NOtapRAE

Onde:
Notagg: nota atribuida pelo Supervisor do Estagio.
Notap,: nota atribuida pelos Professores Avaliadores.
Notapg,5: NOta atribuida pelo Professor Responsavel pelas Atividades de Estagio.

8 4° Ser& considerado aprovado o académico que obtiver nota final igual ou superior a
7.0 (sete).

Art. 31° Na inobservancia do disposto nos Art. 16° e Art. 12° deste regulamento implicara na
reprovacao do estudante na disciplina de Estagio Supervisionado e na obrigatoriedade de
realizacdo de novo estagio em outra UCE.

Art. 32° O acompanhamento dos estagios dos estudantes do Centro Universitario Campo Real
sera feito pelo PRAE de acordo com uma das modalidades descritas abaixo:

l. Acompanhamento direto: aquele em que ocorrem encontros presenciais entre
orientador, supervisor e estagiario na unidade concedente de estagio. Dessas
reunides devem ser produzidos registros que devem constar no relatério final de
estagio;

Il. Acompanhamento indireto: aquele que ocorre por meio da utiliza¢do de recursos
de comunicag&o mediada por computador, disponiveis na instituicdo, tais como
e-malil, internet, video conferéncia, ambientes virtuais de aprendizagem, dentre
outros. Os registros citados acima devem estar no relatério final de estagio;

Paragrafo Unico: independentemente da forma de acompanhamento, deveréo existir reuniées
periédicas, presenciais ou mediadas por computador, entre o Estagiario e o PRAE.
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CAPITULO IV
DO DESLIGAMENTO DO ESTUDANTE

Art. 33° O desligamento do estudante da UCE ocorrera automaticamente depois de encerrado
o prazo fixado no Termo de Compromisso.

Art. 39° O estudante sera desligado da UCE antes do encerramento do periodo previsto no
Termo de Compromisso nos seguintes casos:

l. A pedido do estudante, mediante comunicacdo prévia a Unidade Concedente
de Estéagio;

Il. Por iniciativa da UCE, quando o estudante deixar de cumprir obrigacfes
previstas no Termo de Compromisso da Empresa, mediante comunicagédo ao
estudante;

M. Por iniciativa do Centro Universitario Campo Real, quando a UCE deixar de
cumprir obrigac¢des previstas no respectivo instrumento juridico;

V. Por iniciativa do Centro Universitario Campo Real, quando o estudante infringir
normas disciplinares da Instituicdo que levem ao seu desligamento do corpo
discente;

V. Por iniciativa Centro Universitario Campo Real, quando ocorrer o trancamento
da matricula, a desisténcia, ou a conclusdo do curso pelo estudante;

VI. Quando o instrumento juridico celebrado entre o Centro Universitario Campo

Real e a UCE for rescindido.

CAPITULO V
VALIDACAO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

Art. 40° O estudante que exercer atividade profissional correlata ao seu curso na condi¢do de
empregado, empresario ou autbnomo, podera solicitar, no penultimo periodo previsto na matriz
curricular do respectivo curso, e respeitando a legislacdo vigente, a validacdo dessas
atividades como Estagio Supervisionado, desde que apresente os seguintes documentos:

l. Na condicdo de empregado, copia do contrato de trabalho ou Carteira de
Trabalho devidamente assinada, indicando o cargo ocupado na empresa pelo
estudante, durante no minimo 12 (doze) meses nos 2 (dois) ultimos anos;

Il. Na condicdo de empresario, copia do Contrato Social, cartdo do CNPJ da
empresa, comprovando que o estudante participa ou participou do quadro
societério da organizacao durante um periodo minimo de 12 (doze) meses nos
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2 (dois) ultimos anos;

M. Na condicdo de autbnomo, comprovante de seu registro na Prefeitura Municipal,
comprovante de recolhimento do Imposto Sobre Servicos (ISS) e carné de
contribuicdo ao INSS correspondente a um periodo minimo de 12 (doze) meses
nos 2 (dois) ultimos anos;

V. Relato das atividades desenvolvidas, por meio de Relatério de Estagio, em
formato pdf e participacdo no evento de avaliacdo de estagio.
V. Entrega de todos os documentos listados no Capitulo IV.

§ 1° A validacéo, a que se refere o caput deste Artigo, devera ser solicitada junto ao
PRAE do curso;

§ 2° Aceito o pedido de validacdo do Estagio Supervisionado, o0 PRAE do curso ira
matricular o estudante e lancara nota correspondente junto ao sistema académico do

Centro Universitario Campo Real;

§ 3° Uma vez indeferida a validacao, o estudante devera cumprir todas as etapas e
atividades relativas ao Estagio Supervisionado, objeto deste Regulamento.

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 41° O estudante devera concluir o estagio no prazo maximo de conclusao do curso previsto
no PPC do Curso.

Art. 42° Os casos omissos serdo resolvidos pelo Colegiado do Curso e/ou a Diretoria de
Rela¢gbes Empresariais e Comunitarias do Centro Universitario Campo Real.
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ANEXO 01 - TERMO DE COOPERAGCAO

-
M § seosesi o)
CENTRO g 5
UNIVERSITARIO ! 209& g e

CAMPO REAL -

EXCELENCIA EM ENSING SUPERIOR

CENTRO UNIVERSITARIO CAMPO REAL

Credenciada pela Portaria MEC/SESU n2 718, de 27 de julho de 2018

TERMO DE PARCERIA N2 000/2026 (Enviar para CENTRALESTAGIOS@CAMPOREAL.EDU.BR, em formato

WORD, para assinatura e numeracao. Sem esses dados, o estagio ndo é validado)
TERMO DE COOPERACAO

Pelo presente instrumento particular que entre si
celebram, de um lado NOME DA EMPRESA e do outro
lado o CENTRO UNIVERSITARIO CAMPO REAL, para
desenvolvimento de atividades de estagio nos termos da

Lei n2 11.788/08.

Pelo presente instrumento, o CENTRO UNIVERSITARIO CAMPO REAL, instituicio de ensino superior
privada que tem como mantenedora a UB — CAMPO REAL EDUCACIONAL S.A., com sede na Rua
Comendador Norberto, nimero 1299, Bairro Santa Cruz em Guarapuava, Estado do Parand — Brasil,
CNPJ:03.291.761/0001-38 neste ato representada pelo seu Reitor, EDSON AIRES DA SILVA, e de outro lado
NOME DA EMPRESA, CNPJ: XXX situada/o na Rua XXX, nimero XXX, Bairro XXX, com CEP XXX em NOME
DA CIDADE - Estado do Parana — Brasil, neste ato representada/o por NOME DO GESTOR DA EMPRESA,
portador do RG de nimero XXX e inscrito no CPF nimero XXX.

Tém entre si justo e acertado o presente Termo de Cooperagao Técnica, regido pelas seguintes cladusulas

e condicdes:
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CLAUSULA PRIMEIRA - DOS OBJETIVOS

Objetiva-se o presente instrumento:

Formalizar a cooperacdo entre as partes, estabelecendo suas competéncias referentes a uso de
campo de estdagio e de atividades de campo, tendo em vista a formacdo de graduados no Curso

de XXX ofertado pelo Centro Universitario Campo Real.

e Desenvolver o intercambio entre as instituicdes convenentes através de troca de informacdes,
estimulo a pesquisa e identificacdo de problemas considerados relevantes, buscando adequar a

formacao profissional as necessidades da populagao.

e O presente contrato é firmado entre as Instituicdes como um todo, ficando as diferentes dreas ou

setores das mesmas abrangidas por este termo de cooperacgao.

e O estagio, objeto desta parceria ndo gera nenhum vinculo empregaticio com a empresa

concedente.

e O estagio podera ser obrigatdorio ou ndo-obrigatério, conforme determinacdo das diretrizes
curriculares da etapa, modalidade e area de ensino e do projeto pedagdgico do curso, donde
devera ser especificado no TCE - Termo de Compromisso de Estagio de acordo com o Pardagrafo
Primeiro ou Segundo abaixo.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Estagio obrigatério é aquele definido como tal no projeto do curso, cuja
carga horaria é requisito para aprovacdo e obtengdo de diploma;
PARAGRAFO SEGUNDO - Estagio n3o-obrigatdrio é aquele desenvolvido como atividade opcional,

ou seja, de livre escolha do aluno, acrescida a carga horaria regular e obrigatéria.

Paragrafo Unico: O estagio é ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de
trabalho, que visa a preparacdo para o trabalho produtivo de académicos que estejam frequentando o

ensino regular desta instituicao de educacdo superior.
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CLAUSULA SEGUNDA — DAS COMPETENCIAS

a) Compete a NOME DA EMPRESA:

a. Oferecer campo de estdgio nos seus diversos servicos para os académicos do curso de graduacao
em XXX do Centro Universitario Campo Real, designando os locais, periodo e horario para a
atuacao e numero maximo de alunos por local ofertado, obedecendo a critérios preestabelecidos
de acordo com as necessidades e possibilidades dos convenentes;

b. Avaliar junto aos representantes do Centro Universitdrio Campo Real, ao término de cada
periodo, o estagio realizado;

c. Permitir aos docentes do Centro Universitario Campo Real, acompanhar os estagiarios e alunos
no local ofertado para o estagio e as atividades de campo, para conhecimentos e entrosamento
com as atividades desenvolvidas por esta Instituicdo, quando se tratar de Estagio Curricular
Obrigatorio;

d. Informar ao Centro Universitario Campo Real com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias sobre

qualquer alteracdo do programa aprovado.

b) Compete ao CENTRO UNIVERSITARIO CAMPO REAL:

2.1) Elaborar e apresentar para a aprovagdo o cronograma semestral de aulas e de estagio dos
académicos, no inicio do periodo letivo, indicando o periodo de realizacdo, carga horaria e o numero
de académicos previsto para o estagio quando se tratar de estagio obrigatodrio;

2.2) Apresentar a pessoa de contato na Instituicdo/Empresa, que responde pelo programa de estagio
e que sera contato direto com o Centro Universitario Campo Real para reunides,

alteragdes e aprovagao de cronogramas, recepc¢do de professores e académicos e o que mais se faga
necessario para o bom andamento das atividades;

2.3) Apresentar proposta de alteragdo em relagdo ao cronograma aprovado, no minimo com 30
(trinta) dias de antecedéncia;

2.4) Avaliar ao término de cada periodo, juntamente com os profissionais da/o NOME DA EMPRESA,

envolvidos no processo, o estagio realizado;
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2.5) Manter Supervisdo direta para os estagiarios que estiverem atuando no campo ofertado pelo
programa de Estdgio quando se tratar de Estagio Curricular Obrigatério e,

2.6) Manter seguro para o académico quando se tratar de estagio curricular obrigatério.
CLAUSULA TERCEIRA — DA VIGENCIA E DA RESCISAO

O presente termo vigorara pelo prazo de 5 anos a contar da data de sua assinatura, podendo ser
alterado ou prorrogado por igual periodo, por meio de Termo Aditivo, podendo, ainda, ser rescindido
pelo descumprimento das condi¢des pactuadas ou pela superveniéncia de norma legal ou fato

administrativo que o torne formal ou materialmente inexequivel.

Paragrafo Unico: No caso de rescisdo havera necessidade de prévio aviso no minimo 30 (trinta) dias,

por parte de quem dela tomar a iniciativa.
CLAUSULA QUARTA - DO FORO

As partes signatarias elegem o Foro da Comarca de Guarapuava para a solugdo de qualquer
divergéncia na efetivagdo do presente termo, excluindo qualquer outro por mais privilegiado que se

presente por lei futura.

E, por estarem justos e acordados, depois de lido e achado conforme, assinam o presente
Instrumento, em 02 (duas) vias de igual forma e teor, para uma so finalidade, na presenca das
testemunhas abaixo.

Guarapuava, 00 de XXXXX de 2026.

NOME DO GESTOR DA EMPRESA EDSON AIRES DA SILVA

Representante Legal Reitor do Centro Universitario Campo Real
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Testemunhas:

ANEXO 02 - TERMO DE COMPROMISSO

CENTRO
UNIVERSITARIO

CAMPO REAL

EXCELENCIA EM ENSING SUPERIOR
By

u
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CENTRO UNIVERSITARIO CAMPO REAL

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO CURRICULAR
() OBRIGATORIO (_) NAO-OBRIGATORIO

Que entre si fazem as partes a seguir nominadas: como empresa/instituicio CONCEDENTE de estagio,
NOME DA EMPRESA, CNPJ: XXXX, situada/o na RUA XXX, nimero XXXX, bairro XXXX, CEP: XXXX, no
municipio de XXXX — Estado do XXXX, neste ato representado por NOME DO GESTOR DA EMPRESA,
portador do RG de nimero XXXX e inscrito no CPF sob o numero XXXX, a qual possui Convénio de

Parceria n2 XXX/2026 com a instituicdo solicitante e como ESTAGIARIO(A) o(a) académico(a) XXXX,

inscrito no CPF sob o nimero XXXX, matriculado(a) regulamente no Curso Superior de XXXX, do Centro
Universitario Campo Real, mantido pela UB — Campo Real Educacional S.A., INTERVENIENTE neste
instrumento, pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ n2 03.291.761/0001-38, com sede e
foro a Rua Comendador Norberto, nimero 1299, Bairro Santa Cruz, em Guarapuava — Estado do
Parand, neste ato representada pelo seu Reitor, Professor Edson Aires da Silva, ficando estabelecidas

as seguintes clausulas e condigdes:

CLAUSULA PRIMEIRA - O ESTAGIO de que trata este instrumento n3o se caracteriza como vinculo
empregaticio entre a CONCEDENTE e o ESTAGIARIO(A).
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Paragrafo Primeiro - O Coordenador de Estagio, responsavel pela disciplina no Curso Superior de XXXX,
respondera pela INTERVENIENTE junto a CONCEDENTE.

CLAUSULA SEGUNDA - A carga horéria de ESTAGIO, a ser cumprida pelo ESTAGIARIO(A), deverd ser
integralizada em no minimo dois e no maximo de quatro meses de atividades junto a CONCEDENTE, as
quais deverdo ser discriminadas no Plano de Estagio a ser elaborado pelo ESTAGIARIO(A), conforme
disposto no REGULAMENTO. O Estdagio sera realizado no periodo de XX/ XX/ XXXX a XX/ XX/ XXXX ndo
ultrapassando a jornada didria de 6 horas e de 30 horas semanais.

Paragrafo Primeiro - Para o acompanhamento, supervisdo e orientacdo das atividades a serem
realizadas pelo ESTAGIARIO(A), a CONCEDENTE colocard a sua disposicdo um Supervisor de Atividades,
GRADUADO NA AREA DE ATUACAO DO ESTUDANTE, qual deve orientar, acompanhar e avaliar o
estagidrio para garantir uma experiéncia de aprendizado significativa e alinhada com a teoria e a
pratica profissional. Isso inclui definir metas, fornecer feedback, monitorar o desempenho, ajudar a
desenvolver responsabilidades e garantir que o estagio contribua para a formacdo do estudante.

Paragrafo Segundo - A INTERVENIENTE colocard a disposicdo do ESTAGIARIO(A) um Professor
Orientador, que o orientara no cumprimento das suas atividades de elaboracdo do Trabalho Final de
Estagio, bem como o avaliara, nos termos do REGULAMENTO DO CURSO.

CLAUSULA TERCEIRA - O ESTAGIARIO(A) compromete-se através deste a manter sigilo absoluto das
informacGes e dados da CONCEDENTE aos quais tiver acesso, somente deles fazendo uso com a
finalidade exclusiva do desenvolvimento de suas atividades relacionadas ao ESTAGIO.

CLAUSULA QUARTA - O ESTAGIARIO(A) sujeitar-se-a aos regimes técnico-administrativo e disciplinar
qgue lhe forem estabelecidos pela chefia do 6rgdo da CONCEDENTE no qual esteja realizando o
ESTAGIO, n3o cabendo interferéncia da INTERVENIENTE com relagdo as decisdes disciplinares ou
administrativas que a CONCEDENTE venha a adotar.

CLAUSULA QUINTA - Serdo motivos para a rescisdo automatica deste Termo de Compromisso:
a) o descumprimento do convencionado neste instrumento, por quaisquer das partes;

b) a interrupgdo das atividades empresariais da CONCEDENTE;

c) o desligamento do ESTAGIARIO(A) como académico(a) do curso.

Paragrafo Unico - Podera ainda haver a rescisdo deste instrumento por decisdo de qualquer das partes,
a ser comunicada e justificada por escrito as demais, no prazo de 48 horas apds a decisdo, cabendo ao
Coordenador de Estagio a decisdo sobre concessdo ou ndo de nova oportunidade de ESTAGIO ao
ESTAGIARIO(A) no mesmo periodo letivo.

CLAUSULA SEXTA - A INTERVENIENTE mantera seguro para o académico quando se tratar de estagio
curricular obrigatério. A apdlice de seguro esta firmada coma Centauro Vida e Previdéncia S.A sob o
numero 0982.01.001028, vigente até 30 de setembro de 2026, com renovagdo automatica anual.

CLAUSULA SETIMA - O presente Termo de Compromisso reitera que os estagios curriculares foram
viabilizados por intermédio da Lei n2 11.788, de 25 de setembro de 2008.
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E por acharem as partes justas e contratadas, assinam o presente Contrato em trés vias de igual teor,
gue servirdo para os mesmos fins, elegendo de comum acordo o foro da Comarca de Guarapuava —
Estado do Parand para dirimir as duvidas que deste possam suscitar.

Guarapuava-PR, XX de XX de 2026.

CONCEDENTE ESTAGIARIO(A) INTERVENIENTE
(GESTOR DA EMPRESA) (CAMPO REAL)
TESTEMUNHA 1 TESTEMUNHA 2
SUPERVISOR DE ATIVIDADES PROFESSOR ORIENTADOR COORDENACAO DO CURSO
(EMPRESA) (CAMPO REAL) (CAMPO REAL)

PREENCHIMENTO OBRIGATORIO

Nome do Supervisor de Atividades:

Telefone do concedente:

E-mail do concedente:
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ANEXO 03 - RELATORIO FINAL

MODELO RELATORIO DE ESTAGIO



CENTRO ! |
UNIVERSITARIO
—

CAMPO REAL ENGENHARIA

EXCELENCIA EM ENSINO SUPERIOR DE SOFTWARE

CENTRO UNIVERSITARIO CAMPO REAL
CURSO DE ENGENHARIA DE SOFTWARE

NOME DO ACADEMICO

RELATORIO DE ESTAGIO
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GUARAPUAVA - PR
202X



NOME DO ACADEMICO

RELATORIO DE ESTAGIO

Relatério de Estagio Obrigatério apresentado ao Curso de
Engenharia De Software, Area das Ciéncias Exatas do Centro
Universitario Campo Real, como requisito a obtencéo de grau
de Bacharel em Engenharia De Software.

Professor Orientador: XXXXXXXXX

GUARAPUAVA - PR
202X



SUMARIO

Inserir sumario, conforme o manual de normas da Instituigao.
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1 CONCEDENTE DO ESTAGIO

Times New Roman, 12pt, espagamento simples entre linhas, sem recuo nos paragrafos,

deslocamento especial na primeira linha 1,25cm.

1.1 Historico da empresa
MINIMO 1 PAGINA
Descrever o histdrico, ramo de atividades desenvolvidas e organograma da concedente de
estagio.
Inserir imagens.
Razéo Social:
Endereco Completo: (rua, bairro, municipio, estado)
Telefone:
Ramo de Atividade:

1.2 Identificacéo do supervisor

Identificar o supervisor técnico do estagio, nome e formacdo, relacionando com as tarefas
desenvolvidas no estagio.
Nome:
Formagao: (graduagao, especializacdo...)
Registro no CREA:

e-mail:
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1.3 Caracterizagdo do Estagio

Descrever o local de desenvolvimento do estdgio, periodo de duracdo e a area de atuacao.

Data de inicio:
Data de término:
Carga horéaria Semanal:

Carga Horaria Total:

2 DESENVOLVIMENTO DO ESTAGIO
2.1 ATIVIDADES DESENVOLVIDAS NO ESTAGIO

MINIMO DE 5 PAGINAS

Descrever as atividades desenvolvidas incluindo objetivo e correlacéo entre as tarefas
desenvolvidas e as disciplinas do curso e normas técnicas para execucao.

Relacionar a aplicacdo dos conhecimentos adquiridos durante o curso no decorrer do
estagio.

Descrever a integracdo profissional com os setores da empresa.

Inserir imagens.

O relatorio tera que apresentar relacdo com a area de formacéo do estudante, apresentando
em sua estrutura uma descricao ética das atividades realizadas, de forma clara e objetiva, fazendo
relacGes com o conhecimento tedrico-pratico adquirido pelo estudante no periodo de realizacéo do
curso de graduacao;

Utilizar como referéncia o manual de normas da instituicao.

ATIVIDADE 01 - Nominar a atividade e o periodo (data de inicio e fim)

O que foi feito?

Por que foi feito?

Como foi feito?
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ATIVIDADE 02 - Nominar a atividade e o periodo (data de inicio e fim)
O que foi feito?
Por que foi feito?

Como foi feito?

2.2 Ferramentas, Metodologias e Tecnologias utilizadas

MINIMO 1 PAGINA

Citar as ferramentas, metodologias de desenvolvimento e tecnologias utilizadas no decorrer
das atividades de estagio, bem como os seus objetivos de uso e relacionar com as disciplinas do

Curso.

3 RELATO DE EXPERIENCIA

MINIMO 2 PAGINAS
Descrever como foi sua rotina de trabalho, dificuldades encontradas e pontos positivos a se
destacar que vao agregar na formacao profissional.

Autocritica sobre seu desempenho na empresa, grau de aproveitamento.

4 CONSIDERACOES FINAIS

Apresentar as conclusdes sobre o desenvolvimento das atividades durante o periodo de
estagio.

Deve ser analisada a importancia do desenvolvimento do estigio para a formacao do
académico.
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REFERENCIAS

De acordo com a NBR 6023.

Times New Roman, 12pt, espagamento simples entre linhas, sem recuo nos paragrafos. Espaco

antes do paragrafo: 6pt; espaco depois do paragrafo: 3pt.

ABNT — ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 7181: Solo — analise

granulométrica conjunta. Rio de Janeiro, 2016.

DOS SANTOS, C. W.; SUZART, P. V.; SILVA, F. N. Tendéncias tecnoldgicas para o processo
de preparacdo de composito a base de solo-cimento e fibra de bananeira para fabricacéo de
tijolos e tecnologias correlatas através da pesquisa em documentos de patentes. Bahia:

Cadernos de Prospeccéo, 2013. 36-44 p.

GRANDE, F. M. Fabricacéo de tijolos modulares de solo-cimento por prensagem manual com e

sem adicdo de silica ativa. Tese de Doutorado. Universidade de Sdo Paulo. Sdo Carlos — SP. 2003.



CAMPO REAL L“'_-L

EXCELENCIA EM ENSINO SUPERIOR DE SOFTWARE

ANEXO 1-FICHA DE ACOMPANHAMENTO DAS ATIVIDADES

Inserir em anexo a planilha com as atividades desenvolvidas nos dias de estagio

obrigatorio conforme datas do contrato.
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ANEXO 2 - FICHA DE AVALIACAO DO SUPERVISOR

Inserir em anexo a ficha de avalia¢do do supervisor do estagio.
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ANEXO 04 - AVALIACAO DO SUPERVISOR
Centro Universitario Campo Real
Coordenacéo de Estagios e Engenharia De Software
Ficha de Avaliacdo do Supervisor
Nome do estagiario:
Unidade Concedente:
Supervisor de Estagio:
Data de inicio: Data de término:
Total de horas:
Esta avaliagéo é de carater confidencial, o estagiario ndo terd acesso.
Critérios de avaliacdo Excelente Bom Regular | Ruim

Iniciativa e autodeterminacgao: proposta e/ou
apresentacdo de acdo independentemente de solicitagdes.

Assimilacdo dos conhecimentos: apresentacdo de
informagdes novas, utilizando-as na execug¢do das tarefas.

Qualidade das tarefas: organizagao, clareza e precisdao no
desenvolvimento das atividades conforme padrdes
estabelecidos.

Persisténcia: empenho para superar dificuldades.

Dinamismo: agilidade frente as situa¢Ges apresentadas.

Adaptabilidade: capacidade de adequar o
comportamento/conduta a circunstancias diversas novas
ou em mudangas.

Interesse pelas atividades: envolvimento na solugdo de
problemas, busca de alternativas e conhecimentos para
execucdo de atividades, disposicdo e esforco para

aprender.
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Resultado: rendimento apresentado em relagdo as
atividades propostas.

Criatividade: capacidade de sugerir, projetar e executar
modificacoes.

Cooperacao: pré-disposicao para colaborar com outras
pessoas na realizacdo de atividades.

Relacionamento interpessoal: facilidade de
relacionamento, comunicagao com 0s demais
componentes da equipe e clientes.

Disciplina e responsabilidade: observacdo de horarios,
comunicacdo de ocorréncias, acesso as dependéncias,
atendimento as regras técnicas.

Conduta ética: capacidade de cuidar, responder pelas
atribuicbes, materiais, equipamentos e bens da
concedente, que |he sdo confiados durante o estagio.
Comportamento sob o ponto de vista ético.

Sugestao de nota (0 a 10,0):

Comentérios (caso julgar necessario):

A Concedente gostaria de continuar a receber os académicos do Centro Universitario
Campo Real para a realizagdo do estagio?

Supervisor de Estagio

(Assinatura e carimbo)
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ANEXO 05 - DECLARACAO DA EMPRESA

Declaracdo da Empresa

, de de

Ao Centro Universitario Campo Real
Declaramos que o (a) Académico (a)
realizou Estagio Extracurricular nessa Organizacdo, de / / a

/ / , com duracdo total de horas, sob a
supervisdo do(a) Sr(a)
RG.n° , conforme plano de estagio previamente aprovado no
termo de compromisso de estagio n° firmado entre a empresa, o

aluno e o Centro Universitario Campo Real.

Supervisor do Estagio na Empresa

Carimbo da empresa
Assinatura do responsavel pela empresa
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ANEXO 06 - FICHA DE FREQUENCIA

Centro Universitario Campo Real
Coordenacéo de Estagios de Engenharia De Software
Ficha de frequéncia do estégio curricular
Identificagao:
Nome do estagiario:
Unidade Concedente:
Supervisor de Estagio:
Data de inicio: Data de término:
Data Entrada Saida CH Atividade desenvolvida Rubrica
Supervisor
Data Entrada | Saida CH Atividade desenvolvida Rubrica
Supervisor
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Supervisor de Estagio

Estagiario



